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I. PRESENTACIÓN. 

 
El presente manual de organización proporciona información 

concerniente a la Coordinación Municipal de Mejora Regulatoria, así 

como las funciones y atribuciones que desarrolla y precisa dentro del 

Marco Legal. 

 

Con este documento se pretende establecer de manera clara y 

detallada las acciones que se llevan a cabo para lograr los objetivos 

principales de la Coordinación Municipal de Mejora Regulatoria, 

definiendo cada una de las responsabilidades y atribuciones de quienes 

integran esta dependencia. 

 

 

 
 

II. ANTECEDENTES. 
 

Se inició en el año 2013, como parte de la Dirección de Desarrollo 

Económico; posteriormente, se publica la Ley General de Mejora 

Regulatoria el 18 de mayo del 2018, que permite al Municipio de Calimaya 

crear la Coordinación Municipal de Mejora Regulatoria, dependiente 

jerárquicamente del área de Presidencia de acuerdo al Bando Municipal 

de Calimaya 2025.   
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III. MARCO LEGAL. 

 
Se detallan las leyes y reglamentos existentes en el ámbito federal, 

estatal y municipal, que fundamentan y rigen el accionar de la 

Coordinación Municipal de Mejora Regulatoria. 

 

Federal: 

 

➢ Artículo 25 último párrafo de la Constitución Política de los Estados 

Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federación, 5 de febrero de 

1917, con sus reformas y adiciones. 

 

➢ Artículo 81 de la Ley General de Mejora Regulatoria, publicada en 

el Diario Oficial de la Federación el 18 de mayo de 2018, con sus 

reformas y adiciones.  

 

Estatal. 

 

➢ Artículo 85 Quinquies de la Ley Orgánica Municipal del Estado de 

México publicada en el Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 

2 de marzo de 1993, con sus reformas y adiciones. 

➢ Artículos 21 y 24 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de 

México y sus Municipios publicada en el Periódico Oficial “Gaceta 

del Gobierno” el 17 de septiembre de 2018, con sus reformas y 

adiciones.  
 

Municipal. 

 

➢ Artículos 95 y 103 del Bando Municipal de Calimaya 2025, publicado 

en Gaceta Municipal el 5 de febrero de 2025. 

 

➢ Artículos 23 y 26 del Reglamento para la Mejora Regulatoria del 

Municipio de Calimaya, Estado de México, publicado en la Gaceta 

Municipal el 26 de febrero de 2025. 

Todos los reglamentos inherentes aplicables del Marco Jurídico. 
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IV. ESTRUCTURA ORGÁNICA. 
 

 

1. Coordinadora General Municipal de Mejora Regulatoria. 

1.1. Auxiliar Jurídico. 

1.2 Auxiliar. 

 

V. ORGANIGRAMA. 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Coordinadora 
General Municipal 

de Mejora 
Regulatoria.

Auxiliar. Auxiliar Jurídico .
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VI. DIRECTORIO. 

 

COORDINADORA GENERAL 
MUNICIPAL DE MEJORA 

REGULATORIA. 

Lic. Eréndira Sámano Mendoza. 

AUXILIAR JURÍDICO. 
Lic. Dooter de Cruz Aguirre. 

AUXILIAR. 

Lic. Rosa Alejandra Rodríguez 
García. 
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VII. ATRIBUCIONES. 
 

A) COORDINADORA GENERAL MUNICIPAL DE MEJORA 
REGULATORIA DE CALIMAYA. 

 

Objetivo. 
 

Dirigir, supervisar, coordinar y fomentar la Mejora Regulatoria Municipal, 

procurando los mayores beneficios para la sociedad con los menores 

costos posibles, mediante la formulación normativa de reglas e incentivos 

que estimulen la innovación, confianza en la economía, productividad y 

la eficiencia a favor del crecimiento y bienestar general del Municipio de 

Calimaya.  

 

Simplificar y modernizar los trámites y servicios generando seguridad 

jurídica y transparencia en la elaboración y aplicación de las regulaciones 

a través del uso de las tecnologías de la información y comunicación para 

transparentar los requisitos y resolución de los mismos. 

Funciones. 
 

1. Coordinar la instalación formal de la Comisión Municipal. 
2. Coordinar la comunicación de su Municipio con la Comisión Estatal 

de Mejora Regulatoria respecto a las actividades realizadas en 

materia de Mejora Regulatoria municipal.  
3. Coordinar con todas las dependencias municipales u organismos 

públicos descentralizados y auxiliares la instalación formal de sus 

comités internos.  
4. Coordinar con todos los comités internos la elaboración de sus 

programas anuales de mejora regulatoria y demás actividades 

descritas en la ley de la materia.  
5. Coordinar e integrar el Programa Anual Municipal de Mejora 

Regulatoria y enviarlo a la Comisión Estatal de Mejora Regulatoria 

para los efectos legales correspondientes, siempre por vía electrónica 

o digital.  
6. Coordinar la elaboración de los análisis de impacto regulatorio.  
7. Controlar el Registro Municipal de Trámites y Servicios y el de 

Regulaciones conforme a lo establecido en la Ley. 
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8. Vigilar que se encuentre actualizado el catálogo de trámites y 

servicios, así como los requisitos, plazos y cargas tributarias que 

correspondan.  
9. Mantener actualizado el Catálogo Municipal de Regulaciones. 
10. Enviar a la Comisión Estatal de Mejora Regulatoria, para las 

observaciones correspondientes, el Programa Anual Municipal, los 

proyectos de regulación y los análisis de impacto regulatorio 

correspondientes, en su caso.  
11. Controlar y mantener actualizado el Catálogo Municipal de 

Regulaciones para que esté disponible y pueda ser consultado en el 

portal de internet.  
12. Programar e Integrar los reportes de avance programático y el informe 

anual de metas e indicadores de mejora regulatoria que se hubiere 

implementado; (deberán incluir una evaluación de los resultados 

obtenidos para ser enviados a la Comisión Estatal de Mejora 

Regulatoria).  
13. Controlar e integrar el concentrado de los reportes de avance 

programático y el informe anual de metas e indicadores y enviarlos a 

la Comisión Estatal, siempre por vía electrónica o digital.  
14. Integrar y presentar la Agenda Regulatoria. 
15. Coordinar las propuestas incluidas en la Agenda Regulatoria con las 

diferentes dependencias municipales u organismos públicos 

descentralizados y auxiliares.  
16. Coordinar con la Comisión Estatal de Mejora Regulatoria, 

capacitación e inducción en materia de mejora regulatoria.  
17. Vigilar el cumplimiento de lo establecido en la Ley, a través del uso de 

las herramientas de la política pública de mejora regulatoria y de las 

tecnologías de la información y comunicación. 
 

B) Auxiliar Jurídico de la Coordinación Municipal de Mejora 
Regulatoria. 

 

Objetivo. 
 

Asistir a la Coordinadora General Municipal de Mejora Regulatoria en 

todo lo relacionado a temas jurídicos, desde la elaboración, modificación 

y actualización de documentos u ordenamientos.  
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Funciones. 
 

 

1. Analizar la fundamentación en los reglamentos, manuales y 

documentos emitidos por la Coordinación Municipal de Mejora 

Regulatoria. 

2. Proporcionar apoyo a las áreas que integran el Programa Anual 

Municipal de Mejora Regulatoria, en el llenado de los formatos 

que trabajen derivados de la integración de sus comités internos 

de Mejora Regulatoria. 

3. Revisar y, en su caso, corregir los formatos trabajados por las 

áreas que integran el Programa Anual Municipal de Mejora 

Regulatoria. 

4. Apoyar en la elaboración de manuales, reglamentos y 

documentos emitidos por la Coordinación Municipal de Mejora 

Regulatoria. 

5. Notificar los oficios a las unidades administrativas que trabajan 

con la Coordinación Municipal de Mejora Regulatoria. 

6. Fungir como enlace de la Unidad de Transparencia, es decir 

estar atento a las actividades, cursos y solicitudes que realice la 

misma. 

7. Alimentar y actualizar la página IPOMEX (Información Pública de 

Oficio Mexiquense). 

8. Apoyar a las distintas áreas con la revisión de los Manuales de 

Procedimientos, con la finalidad de que estén alineados a la 

Mejora Regulatoria. 
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C) Auxiliar de la Coordinación Municipal de Mejora Regulatoria. 
 

Objetivo. 
 

Asistir a la Coordinadora General Municipal de Mejora Regulatoria en 

todo lo relacionado a actividades administrativas desempeñadas en el 

área; asimismo, controlar, organizar y resguardar el archivo de la 

Coordinación.  

Funciones. 
 

 

1. Recepción de oficios dirigidos a la Coordinación Municipal de 

Mejora Regulatoria. 

2. Elaborar oficios derivados de las necesidades de la 

Coordinación Municipal de Mejora Regulatoria. 

3. Preparar oficios de respuesta a las solicitudes de las unidades 

administrativas del Ayuntamiento de Calimaya. 

4. Archivar los oficios recibidos y enviados de la Coordinación 

Municipal de Mejora Regulatoria.  

5. Ser enlace de la Unidad de Información, Planeación, 

Programación y Evaluación (UIPPE), es decir, estar atenta de las 

actividades, cursos y solicitudes que realice la misma. 

6. Coordinar y estar pendiente de la agenda de la Coordinadora 

General Municipal de Mejora Regulatoria. 

7. Notificar oficios a las unidades administrativas que trabajan con 

la Coordinación Municipal de Mejora Regulatoria. 

8. Elaborar presentaciones digitales derivadas de las actividades 

realizadas en la Coordinación Municipal de Mejora Regulatoria, 

como es el caso de capacitaciones o bien, sesiones ordinarias 

de la Comisión Municipal de Mejora Regulatoria. 
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VIII. VALIDACIÓN. 

 

 

C. OMAR GUILLERMO SÁNCHEZ VELÁZQUEZ. 

 Presidente Municipal Constitucional de  

Calimaya, Estado de México. 

C. YAZMIN JESSICA ALEGRÍA ALEGRÍA. 

 Secretaria del Ayuntamiento de Calimaya,  

Estado de México. 

C. ERÉNDIRA SÁMANO MENDOZA.  

Coordinadora General Municipal de Mejora Regulatoria de 

Calimaya, Estado de México. 
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IX. HOJA DE ACTUALIZACIÓN. 
 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 

 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTUALIZACIÓN 

 

17 SEPTIEMBRE DE 2025 

Creación del Manual de Organización de la 

Coordinación Municipal de Mejora 

Regulatoria de Calimaya 2025; mismo que 

fue aprobado en fecha 17 de septiembre de 

2025, en la Trigésima Quinta Sesión Ordinaria 

de Cabildo, por unanimidad de votos. 

  

  

 

 
 

 

 

 

 


