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I.  PRESENTACION

La administracidon publica debe estar fortalecida con dependencias estructuralmente
organizadas, personal que se conduzca con éticay compromiso profesional, capaces de
atender las necesidades y requerimientos a los ciudadanos, permitiendo trabajar en la
prestacion de un servicio publico de calidad.

Es por lo anterior que, con la creacion de dependencias con facultades para atender las
areas especificas de la Administracion Publica Municipal, se pretende eficientar el ejercicio
de la funcion administrativa y contribuir en el logro de los objetivos y metas institucionales
establecidas.

Ante tal situacion surge la necesidad de crear una Consejeria Juridica en el Ayuntamiento
de Calimaya como la dependencia encargada de auxiliar a que se de cabal cumplimiento a
lo establecido por los articulos 31, fraccién | y 48, fraccidn lll de la Ley Organica Municipal
del Estado de México, asi como coordinar y unificar los criterios juridicos que orientan la
ejecuciony aplicacién de normas legales, cuidando que su contenido y forma se apeguen
ala Constituciéon Federaly a las leyes que de ella se derivan, entre muchas otras funciones.

Es por ello que esta Consejeria Juridica, comprometida a las exigencias que el area
requiere, ha realizado un estudio para evaluar las fortalezas, estudiar las areas de
oportunidad, minimizar las debilidades encontradas y estar en posibilidades de confrontar
y erradicar cualquier amenaza; tarea que ha dado como resultado una reorganizacién
administrativa-funcional interna para el adecuado seguimiento de los juicios en tramite,
cuidadoydiligenciaen laelaboraciéony/orevision de instrumentos legales, asesoriajuridica
oportuna a consultas realizadas por las diversas areas que componen a la Administracién
Publica Municipal, dictamen juridico sustentado dentro del marco de la ley respecto a la
reglamentacion de caracter municipaly demas que le sean encomendadas por el Ejecutivo
Municipal.

El presente manual contiene la base legal que norma la actuacién de la Consejeria Juridica
del Municipio de Calimaya, Estado de México; el objeto y las atribuciones que tiene al
interior de la administracion publica del municipio; el objetivo general que le da razén de
ser a las actividades que se realizan; asi como su estructura organica.

Por ser un documento de consulta frecuente, el manual podra ser actualizado de manera
anual, o en su caso sifuera pertinente algun cambio en Consejeria Juridica, sera modificado
de acuerdo con la disposicién en la figura organica.
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II. ANTECEDENTES

La Consejeria Juridica es una unidad administrativa de apoyo de la administracion publica
del Ayuntamiento de Calimaya y tiene a su cargo el despacho de los asuntos que le
encomiende el Presidente Municipal, asi como los que establezca el del bando municipal
vigente de calimaya.

. MISION

Revisary validar que la actuacién del Presidente Municipal, los integrantes del Cabildo, asi
como a los titulares de las dependencias que integran el gobierno municipal estén
apegados a la Constitucion y las leyes que de ella emanen.

IV. VISION

Consolidar a la Consejeria Juridica como una instancia que garantice la constitucionalidad y
legalidad de los actos juridicos del Presidente Municipal, los integrantes del Cabildo, asi como
a los titulares de las dependencias que integran el gobierno municipal.

V. MARCOJURIDICO

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

e (Coddigo Nacional de Procedimientos Penales;

e |LeyFederal del Trabajo;

e Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos:

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de México;

e (Coddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México;

e (Codigo Civil del Estado de México;

e |Leyde Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

e Leydel Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios;

e Ley Organica Municipal del Estado de México;

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios;

e Bando Municipal de Calimaya 2025.
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VI. OBJETIVOS GENERALES

° Desahogar las consultas y brindar asesoria juridica que requieran las diferentes
dependencias de la Administracién Publica Municipal.

. Intervenir en toda clase de asuntos de caracter mercantil, civil, administrativo,
laboral, penal, no contenciosos, amparos, etc.

J Elaboracion, revision, analisis u opinidn juridica de contratos, convenios,
acuerdos, reglamentos de caracter internoy demas instrumentos legales que sometan
a consulta de la Consejeria Juridica.

o Participar conforme a derecho en las comisiones y comités de los cuales forme
parte.

VIl. ATRIBUCIONES
BANDO MUNICIPAL 2025
TITULO SEPTIMO CAPITULO UNICO
DE LA CONSEJERIA JURIDICA

Articulo 91. La actividad de la Consejeria Juridica es representar legalmente al
Municipio de Calimaya en todos los casos en que sea necesaria su intervencion, previo
otorgamiento de poder legal por la Sindica Municipal; ademas, interpretara y definira
la normatividad aplicable y brindara servicios de asesoria y consultoria juridica a todas
las areas; dictaminara juridicamente la procedencia o improcedencia legal de los
casos y créditos que se realizan en la operacion del ayuntamiento, y garantizara la
certidumbre juridica a los acreditados a través de instrumentos donde se precisen sus
derechos y obligaciones.
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VilIl. FUNCIONES
Titular de la Consejeria Juridica
Objetivo Especifico:

Representar a la Administracion Publica Municipal con la mayor diligencia en los
asuntos que el mismo sea parte, con eficiencia, ética profesional y eficacia.

Funciones:

. Comparecer ante autoridades administrativas, ministeriales y jurisdiccionales
asumiendo la representacion legal del municipio;

o Atender, dirigir, coordinar y supervisar el seguimiento de los juicios en tramite,
asi como el estado procesal que guardan.

o Asumir la responsabilidad de los asuntos que le sean turnados, para que sean
atendidos dentro de los plazos establecidos;

. Coordinarse con el Defensor Municipal en la atencion de los informes,
presentaciones y documentos que requieran las comisiones, nacional y estatal, de
derechos humanos;

J Revisar y analizar los instrumentos legales turnados por las diferentes
dependencias del ayuntamiento, formulando la opinién juridica correspondiente;

. Atender los asuntos de caracter oficial, que de manera directa le encomiende
el Presidente Municipal Constitucional;

. Coadyuvar en la regularizacion de los bienes inmuebles municipales;

. Atender los requerimientos que realicen las autoridades administrativas y
judiciales;

. Asistir e intervenir en las sesiones de las comisiones y/o comités de los cuales

sea parte integrante;

J Revisar, consultar y analizar las publicaciones en el Diario Oficial de la
Federacion, la Gaceta del Gobierno del Estado de México y la Gaceta Municipal; y;

. Las demas previstas en el Bando Municipal vigente de Calimaya;
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Abogado encargado de los asuntos Civiles y Mercantiles

Objetivo Especifico

Atender, tramitar y dar seguimiento, ante las autoridades judiciales, hasta la total
terminacioén, de los asuntos civiles y mercantiles, en los que el Ayuntamiento de
Calimaya sea parte.

Funciones

o Desarrollar estrategias para procurar y defender los derechos e intereses del
municipio en materia civily mercantil;

o Atender y dar seguimiento a los juicios ordinarios, ejecutivos civiles y
mercantiles, en los que el ayuntamiento sea parte, manteniendo informado al
consejero del desarrollo de los mismos;

. Organizar, integrar y resguardar el expediente que se forme, con motivo de los
juicios de mercantiles y civiles en los que el ayuntamiento sea parte;

e Auxiliar al consejero en la regularizacion del patrimonio inmobiliario del municipio,
ejerciendo las acciones que corresponda ante las diversas autoridades;

J Organizar y dar seguimiento a las busquedas, analisis e investigacion en el
Instituto de la Funcidon Registral del Estado de México, sobre los inmuebles del
ayuntamiento para su regularizacion;

. Las demas actividades que le sean encomendadas y/o delegadas por el
consejero.
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Abogado encargado de los asuntos Administrativos y Juicios de Amparo

Objetivo Especifico

Defender los actos emitidos por el Ayuntamiento de Calimaya cuando sean
combatidos por los particulares, ya sea en un juicio administrativo o de garantias.

Funciones

. Atender y dar seguimiento a los juicios administrativos y de amparo en los que
el Ayuntamiento de Calimaya sea parte;

o Auxiliar y coadyuvar con las areas que integran el Ayuntamiento para la
elaboracién de los informes previos y justificados solicitados con motivo de un juicio
de amparo;

. Organizar, integrar y resguardar el expediente que se forme, con motivo de los
juicios de administrativos y de amparo en los que el ayuntamiento sea parte;

J Solicitar a las areas del ayuntamiento la informacidon que requiera la autoridad
jurisdiccional federal, con motivo de los juicios de amparo que promuevan los
particulares contra el ayuntamiento;

. Coadyuvar con las areas en las contestaciones a los escritos de peticion que
formulen los particulares en relaciéon con la materia administrativa; y

. Las demas actividades que le sean encomendadas y/o delegadas por el
consejero.
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Abogado encargado de asuntos Penales y Laborales

Objetivo Especifico

Asesorar en la tramitacion de los asuntos de caracter penal, asi como dar seguimiento
aquellos en los que tenga intervencion el ayuntamiento, ya sea ante el ministerio
publico del fuero comun o federal o los Tribunales correspondientes. Atender, tramitar
y dar seguimiento, ante las autoridades judiciales, hasta la total terminacién, de los
asuntos laborales, en los que el Ayuntamiento de Calimaya sea parte.

Funciones

. Atender junto con el consejero juridico los asuntos penales en los que el
ayuntamiento sea parte;

. Formular a nombre del ayuntamiento las denuncias y querellas, respecto de los
hechos que se presuman constitutivos de delito y que afecten al ayuntamiento;

. Atender las solicitudes de informacién presentadas por el ministerio publico;

o Atendery dar seguimiento a los juicios laborales en los que el ayuntamiento sea
parte;

J Elaborar los convenios para la terminacion de la relacidon laboral de ex

servidores publicos, sin perjuicio para el ayuntamiento; y

. Las demas actividades que le sean encomendadas y/o delegadas por el
consejero.
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Auxiliar Administrativo

Objetivo Especifico:

Auxiliar al Titular de la Consejeria Juridica, asi como a los diferentes abogados juridicos
de la Consejeria en el seguimiento de los diferentes expedientes jurisdiccionales, asi
como la realizacion de diferentes escritos.

Funciones:

. Dar cuenta al Titular de la Consejeria Juridica, asi como a los abogados juridicos
de los escritos, notificaciones y demas correspondencia turnada al area para el
seguimiento y atencién oportuna que sea competencia del auxiliar;

. Ejercer todas aquellas funciones que le hayan sido delegadas de manera
directa por el Titular Juridico y/o abogados juridicos;

J Dar contestacidon a demandas que se presentan a esta Consejeria Juridica;

o Realizar una revisién a fondo de los expedientes que estan a cargo de esta
Consejeria Juridica;

J Presentarse al desahogo de audiencias de las cuales esta Consejeria Juridica
es interesado;y

. Realizar oficios para otras Direcciones; asi mismo como las contestaciones
correspondientes a los oficios recibidos en esta consejeria.
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X. ORGANIGRAMA

Titular de la
onsejeria Juridic

asuntos penales y
laborales

los asuntos civiles y
mercantiles

Itbogado encargado d‘ ‘\bogaldo CHCEIEALE d] ’Abogado encargado dT
os asuntos

administrativos y
juicios de amparo

Auxiliares

administrativos

Xl. ESTRUCTURA ORGANICA DE LA CONSEJERIA JURIDICA

e Titular de la Consejeria Juridica

e Auxiliares administrativos

e Abogado encargado de los asuntos civiles y mercantiles

e Abogado encargado de los asuntos administrativos y juicios de amparo
e Abogado encargado de asuntos penalesy laborales
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Xil. VALIDACION

C. Omar Guillermo Sanchez Velazquez
Presidente Municipal Constitucional
de Calimaya, Estado de México.

Elaboré

C. Eduardo Mendoza Robles
Titular de la Consejeria Juridica del Ayuntamiento
de Calimaya, Estado de México.

C. Yazmin Jessica Alegria Alegria
Secretaria del Ayuntamiento de Calimaya, Estado de México.
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HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION
Octubre 2025 Manual de Organizacion de la Consejeria Juridica
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il €3TADO OC MEXICO!

' MEXICO
FORMATO PARA EL ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO MUNICIPAL DE EXENCION
Dependencia u Organismo Descentralizado: Titulo de la Regulacion:
Corsejeria Juridica Manual de Organizacion de ks Consejeria
| Juridh ca
Enlace de Mejora Regulatoria: | Fecha de aprobacidn por ol Comité Interno:
Titular: C. Eduardo Mendoza Robles, Titular de la 28/04/2025
| Consejeria Juridica 5 | . |
Punto de Contacto: Fecha de recepcidn: Fecha de envio:
Teldfono:
Correo: 26/08/2025 29/08/2025

| Juridico municipai@calimaya gob mx |
[ Anexe el archivo que contiene 13 regulacidén
Manual de Organizacidn de La Consejoria Juridica

+— —— 1

1.- DEFINICION DELMMYWMWEMSKEKEQM___ 3o 0|
1. Expligue bre en qué i Ia reguladidn propueila asi COMO sus objetivos penerales

Garantizar la Legalidad, Certeza Juridica y o adecuada defenss de Ios intereses Col Ayuntamients, mediante L
preMiatidn de Mrvicios de Asesocly ek slegral. b representacion en Procedimientos Administrativos y
jorisdiccionales, B elaboracion, & actualizacikdn y revisidn de Inastrumentos Normativas, asi como & gromocdn
permanente del cummplimiento del Marco Juridco apicable » Ia gestidn Muaicipsl, ¢con B finaddad de forntalecer L
SLIACION PILICA y Salvaguardar Se manera efectiva ios Derechos e intereses ded Mor
ES 1L~ IMPACTO DE LA REGULACION
2. MM-qoo 1as razones W las qut considera que La reguiacion propuesta NO genera COstos de Cumplimiento Para
los particulares, independientemente de los Beneficios que ésta genera.

Dicho crdenamiento Legal, no genera costos econdmicos para los particulares, ya que las atribuciones
confericdas a 2512 Unidad Administratva regulan &l desempeo de funciones de los Servidores PObicos del
Ayuntamianto

3. Indique cudies) de fas sigulentes acclones corresponde(n] a la regulacion propuesta, Si No

1 Crea nuevas obiigaciones ¥/ sanciones para los particulares 0 hace mibs estrictas s | 1 x-
enistentes
MOAPca 0 Ccrea trhmaes Que signfquen Mayores CArgas 34mministr ativas 0 CO3tos Ge | 1 2 |
curmglimiento para los particulares | 1
ﬂe:)u«- O restringe prestaciones O derechos para 1ot particulares X

| Establece 0 MOdHica Gefiriciones, CasIfCACOnes, MetOSIOgIas, Criterios, Caracteniaciones o | | X

Cuaiguier Otro térming de referencia, afectando derechos, obigaciones, prestaciones o
tamites de los parteiares

s Ancu lﬂ wnlonﬂ Mtrémcn de los documentios :om-»ltodos © elaborados para disedar La regulacién
Consteucion Politica de 1o Estados Unidos Mexicanos, € Ol POACa del Estado Lve y Soberanc de Mésko,
Ly 00 Responsabidades Administrativas del Estado de Méxk UNCIDIOs,; Ley del Trabajo de los Servidores Publicos
ded E32240 de México vy Municigios, C& Enientos Adeunistyativas del Estado de Méunico; CoHsgo Civil del
Estado de México; Codigo de Proc inntrativos del Estado de México, Bando Munitipal de Calimaya

| 2025, Articaio 91, qua'_wf'.o
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