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1. INTRODUCCION

La Direccion de Desarrollo Econdmico tiene como prioridad la atraccién de nuevas actividades econdmicas en
sus variantes al territorio municipal de Calimaya, contribuyendo a la generacién de nuevos empleos, aplicando
la observancia de la regulacion de la actividad comercial, industrial y de servicios, para el logro de sus propdsitos
se pretende que, con la aplicacidn del presente manual de procedimientos, se eficiente las labores en la parte
de la unidad administrativa. Una de las principales atribuciones que tiene la Direccidon de Desarrollo Econémico
es promover e impulsar la inversién privada en el municipio para lograr mantener una activacion econdmica
adecuada al crecimiento del mismo, asi como participar en el dmbito de su competencia en el estudio,
elaboracion de proyectos y promover el empleo, ejecutando los programas en materia regulatoria, vigilando y
regulando las medidas de higiene que el servicio del rastro ofrece y brindando un servicio publico en general,
para la venta de mercancias en su modalidad de mercado y tianguis, coordinado mediante programas con
autoridades municipales, estatales, federales, y organizaciones privadas para apoyar el sector social y
econdémico.

Este manual de procedimientos son una herramienta de consulta diaria, para el buen desempefio de las labores
de las coordinaciones y de la propia Direccién de Desarrollo Econédmico, con el objeto de facilitar el conocimiento
y desarrollo de las funciones de los servidores publicos que pertenecen a la direccidn, asi como la adecuada
coordinacion entre las areas. Los manuales de procedimientos son instrumentos administrativos que apoyan el
qguehacer institucional y estdn considerados como documentos fundamentales para la coordinacion, direccién,
evaluacidn y el control administrativo, asi como para consulta en el desarrollo cotidiano de actividades.

El objetivo fundamental de este documento consiste en sefialar las bases para la elaboracidn, presentacién y
actualizacién de los manuales de procedimientos, unificando criterios de contenido que permita la realizacién
de las funciones de direccidn, coordinacién y evaluacién administrativa a través de la sistematizacion de las
actividades, la identificacién de los procesos y la definicion del método para efectuarlas.
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2. MARCO LEGAL

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.

e Ley Federal de Competencia Econdmica

e Ley Federal para el Fomento de la Microindustria y la Actividad Artesanal.
e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

e (Cddigo Administrativo del Estado de México.

e Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

e Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

e Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México.

e Leyde Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.
e Ley Orgdanica Municipal del Estado de México.

e Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.
e Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.
e Reglamento de Fomento Econémico del Estado de México.

e Bando Municipal de Calimaya 2025.
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3. GLOSARIO

Licencia de funcionamiento: Permiso o autorizacion para ejercer una actividad comercial, industrial o de servicio,
mediante un establecimiento comercial.

Requisitos: Conjunto de documentos de una persona fisica o moral con el fin de obtener la licencia de
funcionamiento, en el interior de un local.

Solicitud: Formato emitido por la Direccién de Desarrollo Econdmico, para recabar informacién del
contribuyente y de la unidad econémica para expedir la licencia de funcionamiento y ejercer su actividad
comercial, industrial o de servicio dentro del Territorio Municipal.

Expediente: Conjunto de documentos de una unidad econdmica que desempefia una actividad comercial,
industrial y/o de servicio.

Notificacidn: Formato expedido por la autoridad municipal para ser llenado de acuerdo con la visita que se lleva
a cabo por parte de los inspectores, notificadores y/o verificadores por medio del cual se conoce el estado que
guarda el local que es visitado.

Inspeccidn: Implica realizar la constatacion ocular o la comprobaciéon de un producto, proceso, servicio o
instalacidn para evaluar su conformidad con los requisitos en un momento determinado.

Infraccién: Es aquella violacion de una regulacidn administrativa, ordenanza o cédigo local y en algunas
jurisdicciones incluyen las contravenciones.

Suspensidén: Es una medida de seguridad de caracter precautorio consistente en el cierre temporal de un
establecimiento comercial, industrial y/o de servicio, hasta por 90 dias en tanto se substancia el procedimiento
administrativo correspondiente.

Clausura: Es la sancién administrativa consistente en el cierre a un establecimiento formal e informal de manera
temporal, parcial o definitiva.
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4. SIMBOLOGIA

INICIO Marca el inicio del procedimiento
1.-XX Numero de actividad
XXXXXXXXXXXX Cuadro con extracto de actividad

Linea de flujo

Si/NO Si presenta / No se presenta

7

Determina el final del procedimiento

FIN
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5. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

5.1 PROCEDIMIENTO PARA LA EXPEDICION DE LICENCIAS, PERMISOS Y AUTORIZACIONES DE FUNCIONAMIENTO
PARA ESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES, COMERCIALES Y/O DE PRESTACION DE SERVICIOS DE MEDIANO Y
ALTO IMPACTO

5.1.1 OBJETIVO

Mejorar el desarrollo econémico y sustentable del municipio, promoviendo e impulsando la inversion privada
mediante proyectos de desarrollo sostenible y sustentable, coadyuvando en la regulacion de actividades, de
comercializacidn, para lograr mantener una activacion econdmica y adecuada al crecimiento del Municipio de
Calimaya, para estar a la vanguardia.

5.1.2 ALCANCE

Aplica a los servidores publicos responsables de la Direccién de Desarrollo Econdmico del Ayuntamiento de
Calimaya, y a los particulares del sector privado de la economia municipal que pretenden ejercer actividades
industriales, comerciales, y/o de prestacion de servicios en el territorio municipal.

5.1.3 DESARROLLO

Para la expedicion de la Licencia de Funcionamiento para Establecimientos Industriales, Comerciales y/o de
Prestacion de Servicios, el solicitante debe de cumplir previamente los requisitos administrativos que los
ordenamientos aplicables exijan para su emisidn de acuerdo a lo que se estipule en las cédulas del Registro
Municipal de Tramites y Servicios (cédulas REMTYS) o bien, de acuerdo a la normatividad que sea aplicable en
los casos de unidades econémicas de mediano y alto impacto, segun sea el caso, las que de acuerdo a su especial
naturaleza deberdn contar con dictamen de giro o evaluacién de impacto estatal, segun corresponda.

Para el caso de expedicion de permisos para actividades econdmicas por Unica ocasidon o por un lapso
determinado, se estara a lo que estipula al respecto la Ley de competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México y respecto a la expedicién de autorizaciones para ampliacion de giro o de horario, se estarad a
lo que expresamente se contemple en el bando municipal vigente.

La expedicién sera a peticién del solicitante que debera ser titular o representante juridico de la unidad
econdmica, previo el pago de los derechos correspondientes sobre dicha licencia, y el refrendo deberad realizarse
anualmente, debiéndose pagar los derechos que corresponda de acuerdo a lo estipulado en el articulo 159 del
Cddigo Financiero del Estado de México para los casos que apliquen.
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PROCEDIMIENTO

NO.

UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD

1

Solicitante

Acude a la Direccion de Desarrollo Econdmico a solicitar Licencia de
Funcionamiento para establecimientos Industriales, Comerciales, y/o de Prestacion
de Servicios, 0, en su caso, permiso para el ejercicio de actividades econémicas
por Unica ocasién o por un lapso determinado, o autorizacién para ampliacién
de giro o de horario, presentando los siguientes documentos dependiendo del
giro a solicitar y el tipo de persona como a continuacién se anuncia.

Para personas fisicas:

. Llenar el formato de solicitud de licencias.
. Identificacion oficial (INE).

. Documento que acredite la posesion del bien inmueble y/o contrato|
de arrendamiento (copia del INE del arrendador).

. Recibo del predial vigente.

. 4 fotografias del establecimiento (por dentro, lado izquierdo, lado
derecho, de frente y por fuera).

. Cedula Informativa de Zonificacién (Desarrollo Urbano).

. Croquis de ubicacién legible del predio referenciando calles y entre
calles (Google maps).

. Carta compromiso de Proteccidn Civil Municipal.
Para personas Juridico Colectivas:

. Llenar el formato de solicitud de licencias.

. Identificacién oficial (INE).

. Documento que acredite la posesion del bien inmueble y/o contrato|
de arrendamiento (copia del INE del arrendador).

. Recibo del predial vigente.
. Carta compromiso de Proteccidn Civil Municipal.

. 4 fotografias del establecimiento (por dentro, lado izquierdo, lado|
derecho, de frente y por fuera).

. Cédula Informativa de Zonificacién (Desarrollo Urbano).
. Croquis de ubicacion legible del predio.
referenciando calles y entre calles (Google maps).

. Poder Notarial (del representante legal y carta poder de la persona que|
realiza el tramite, solo en caso de no acudir el representante legal, con
identificacién oficial y las firmas de los involucrados.

Para Instituciones Publicas:
. Llenar el formato de solicitud de licencias.
. Identificacion oficial (INE).

. Documento que acredite la posesion del bien inmueble y/o contrato|
de arrendamiento (copia del INE del arrendador).

. Recibo del predial vigente.

. 4 fotografias del establecimiento (por dentro, lado izquierdo, lado|
derecho, de frente y por fuera).

. Cedula Informativa de Zonificacién (Desarrollo Urbano).

. Croquis de ubicacién legible del predio referenciando calles y entre
calles (Google maps).

. Acta constitutiva para personas juridica colectiva.

. Poder Notarial (del representante legal y carta poder de la persona que|
realiza el tramite, solo en caso de no acudir el representante legal, con
identificacion oficial y las firmas de los involucrados

(W
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Para las unidades econdmicas de mediano y alto impacto, asi como de impacto
regional, el director de desarrollo econdmico verificara de manera minuciosa
cudl es la normatividad que rige en especifico a ese giro y analizara si el
solicitante cumple con dicha normatividad para proceder al refrendo o, en su
caso, lo hard del conocimiento del peticionario para que subsane los faltantes.

2 Director

3 Secretaria Recibe los requisitos completos y los entrega al Director de Desarrollo Econdmico|

para su revision y aprobacion.

Revisa e indica la elaboracion de la Licencia de Funcionamiento para
establecimientos Industriales, Comerciales, y/o de Prestacidn de Servicios, Dictamen
de Giro, Permisos y/o Autorizaciones al solicitante.

4 Director

En caso de permisos y autorizaciones, el Director evalla su procedencia y. en su
caso, indica la expedicion del permiso o autorizacién con las condicionantes que
correspondan.

5 Secretaria Elabora orden de pago, en los casos expresamente estipulados en el articulo 154 vy
159 del Cddigo Financiero del Estado de México, o de acuerdo a lo que establece el
Reglamento de la Direccién de Desarrollo Econémico y de la Actividad Comercial,
Industrial y/o de Prestacion de Servicios del Municipio de Calimaya.

6 Solicitante /Acude a Caja de Tesoreria a realizar su pago, solo en caso de ser aplicable,

dependiendo del giro y la modalidad de pago seran de 28 a 56 UMAS.

Recibe copia de comprobante de pago y hace entrega de la licencia de
funcionamiento para establecimientos Industriales, Comerciales, y/o de Prestacién de
Servicios, o bien del permiso y/o Autorizacién que corresponda al solicitante,
firmada y sellada por el Director de Desarrollo Econémico del municipio dentro de las
24 horas siguientes a la emision de su recibo de pago.

7 Secretaria

Firma acuse de recibido la licencia de funcionamiento para establecimientos
industriales, comerciales, y/o de prestacion de servicios; o del permiso y/o
autorizacion.

8 Solicitante

IArchiva en el expediente que corresponde la licencia de funcionamiento para
establecimientos Industriales, Comerciales, y/o de Prestacion de Servicios; o el
permiso y/o autorizacion al solicitante.

9 Secretaria
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SOLICITANTE DIRECCION DESARROLLO ECONOMICO

[ nicio )|
v

1.Acude a la Direccién de Desarrollo Econdmico a solicitar
licencia de funcionamiento l

2. El director verificard de manera minuciosa cual es la
normatividad que rige en especifico a ese giro y analizar si
el solicitante cumple con dicha normatividad, para
proceder al refrendo o en su caso subsane la irregularidad

Cumple con dicha
normatividad

3. La secretaria recibe los requisitos completos y los
entrega al Director de Desarrollo Econémico para su
revisién y aprobacion.

v

5. Revisa e indica la elaboracién de la licencia de
4. Subsana funcionamiento para establecimientos Industriales,
irregularidad Comerciales, y/o Prestacién de Servicios, Dictamen de
si Giro, Permisos y/o Autorizaciones al solicitante

v

6. Elabora la orden de pago, en los casos expresamente
estipulados en el articulo 154 y 159 del Cédigo Financiero
del Estado de México, o de acuerdo a lo que establece el
7. Acude a Caja de Tesoreria a Realizar reglamento de la Direccidn de Desarrollo Econémico y de
el Pago, solo en caso de ser aplicable la Actividad Comercial, Industrial y/o de Prestacién de
servicios del Municipio de Calimaya

A

Recibe copia de comprobante de pago y hace entrega
de la licencia de funcionamiento para establecimientos
8.Firma acuse de recibido la licencia de Industriales, Comerciales, y/o de Prestacién de Servicios,
funcionamiento para establecimientos Industriales, o bien del permiso y/o Autorizacién que corresponda
Comerciales, y/o de Prestacion de Servicios; o del | g al solicitante, firmaday sellada por el Director de Desarrollo
permiso y/o autorizacién h Econdmico del Municipio

\ 4

v

9. Archiva en el expediente que corresponde la licencia de
funcionamiento para establecimientos Industriales, Comerciales,
y/o de Prestacion de Servicios; o el permiso y/o
autorizacion al solicitante

—_— FIN
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FORMATO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Calimaya /K“:)

PARA ESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES, COMERCIALES Y/O DE PRESTACION DE SERVICIOS
e na s ateama e s aeese s s R
e e s e s e e

H AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

LICENCIA NUMERO

0501

Con en lo est: ido en los articulos 128 al 172 del Bando Municipal, asi como 96 quéater y 31 fraccién XXIV quinquies de la Ley Orgdnica Municipal del Estado
de México; y los articulos 2 fraccién XV y 36 de la Ley de C i y Or i Comercial del Estado de México; al igual que el numeral 80, fraccién | del Bando
Municipal vig: en C; ya, y los it juridicos c en el de la Direccién de Desarrolio ico del pio de Cali ya, se otorga la
presente:

Apertura Baja Medida precautoria Modificacion de giro 6n de 1

Traspaso Modificacién de razén social Modificacién de nombre comercial

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL, INDUSTRIA

Razén social o nombre
comercial

Nombre del titular,
propietario, o encargado
de la unidad econémica
Domicilio de ubicacion de
la unidad econémica

Actividad o giro autorizado
(actividad principal)

Actividad o giro autorizado Numero SARE

(actividad complementaria)

RFC del titular de la
unidad econ6mica

Domicilio del titular de la
unidad econémica y
teléfono de contacto

DATOS DEL INMUEBLE
e S
Clave catastral del
inmueble

Cajones de estacionamiento

Uso de suelo Superficie total del

inmueble

;Cuenta con medidas de

accesibilidad para
discapacitados?

CLASIFICACION DE LA UNIDAD ECONOMICA

Clasificacién del tipo de
impacto del giro a ejercer

Superficie de
construccién del
inmueble

Namero de visto bueno o
carta auto responsiva en

por la unidad econémica materia de protecci6on

civil
Nimero de Dictamen de Fecha de autorizacién en
Giro o Evaluacién de Cabildo

Impacto Estatal, en su caso.

'CONDICIONES DE FUNCIONAMIENTO
Horarios de
funcionamiento
autorizados

Periodo de vigencia en caso
de que no varien las
condiciones de
otorgamiento
Limites de emisiones
sonoras (en decibeles)

Restricciones

Autorizaciones sobre
anuncios publicitarios

Autorizaciones sobre
enseres para colocacién en
via puablica

La presente licencia de funcionamiento es expedida por la Direccién de Desarrollo Econémico del municipio de Calimaya en el uso de sus facultades, aclarando que:

PRIMERO.- La emisién del presente documento no reconoce derechos de propiedad o posesién sobre el inmueble en el que se ejercera la actividad econémica que aqui se
autoriza, por lo que deja a salvo derechos de terceros.

SEGUNDO.- Esta autoridad presume la buena fe del solicitante respecto de los datos y documentos que ha proporcionado, en el entendido de que la falsedad de los mismos dara
Jugar a la invalidez del presente documento y a la imposicién de las medidas de apremio, sanciones y acciones que en derecho procedan.

TERCERO.-Esta licencia de funcionamiento no constituye autorizacién para la construccién de obras o la realizacién de actividades mas alla de las especificamente autorizadas.
Tampoco autoriza la realizacién de actividades econémicas en la via publica, por lo que en caso de existir alguna diferencia entre las actividades permitidas y las realizadas, serad
motivo suficiente para la inmediata revocacién e invalidez del presente documento, asi como la imposicién de las sanciones, m edidas de apremio y acciones que en derecho
procedan.

CUARTO.- La presente licencia de funcionamiento debera mantenerse en un lugar visible del establecimiento; lo anterior a efecto de que las autoridades administrativas estén en
posibilidades de poder realizar las verificaciones correspondientes.

Cédigo de verificacién de autenticidad

Sello de la Direccién de Desarrollo Econémico.

Firma autdgrafa del (la) titular de la Direccién de
Desarrollo Econémico del Municipio de Calimaya.

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,

& 7221715202 @ Edo. Méx. C. b, 52200
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REFRENDO 2025 REFRENDO 2026
REFRENDO 2027 REFRENDO 2028
REFRENDO 2029 REFRENDO 2030

Q Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,
Edo. Méx. C. P. 52200
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HAYUNTAMIENTO DE CALIMAYA

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO O O 5 1
LICENCIA NUMERO
Con enlo en los articulos 128 al 172 del Bando Municipal, asi como 96 quéter y 31 fraccién XXIV quinquies de la Ley Orgénica Municipal del Estado
de México; y los articulos 2 fraccién XV y 36 de la Ley de C y O i Comercial del Estado de México; al igual que el numeral 80, fraccién | del Bando
i 12 en C: y los di juridicos con en el de la Direccién de Desarrollo del de C: ya, se otorga la
presente:

Modificacién de razén social

Razén social o nombre

comercial propietario, o encargado
de la unidad econémica
Actividad o giro autorizado Domicilio de ubicacién de
(actividad principal) la unidad econémica
Actividad o giro autorizado Nuamero SARE

(actividad complementaria)

Domicilio del titular de la RFC del titular de la
unidad econémica y unidad econémica

teléfono de contacto

Cajones de estacionamiento Clave catastral del
inmueble
Uso de suelo Superficie total del
inmueble
¢Cuenta con medidas de Superficie de
accesibilidad para construccion del
discapacitados? inmueble
% 5
Clasificacién del tipo de Numero de visto bueno o
impacto del giro a ejercer carta auto responsiva en
por la unidad econémica materia de proteccién
civil
Numero de Dictamen de Fecha de autorizacién en
Giro o Evaluacién de Cabildo

mpacto Estatal_en su caso.

Perfodo de vigencia en caso Horarios de
de que no varfen las funcionamiento
condiciones de autorizados
otorgamiento
Limites de emisiones Restricciones

sonoras (en decibeles)

Autorizaciones sobre Autorizaciones sobre
enseres para colocacién en anuncios publicitarios
via publica

La presente licencia de funcionamiento es expedida por la Direccién de Desarrollo Econémico del municipio de Calimaya en el uso de sus facultades, aclarando que:

PRIMERO.- La emisién del presente documento no reconoce derechos de propiedad o posesién sobre el inmueble en el que se ejercerd la actividad econémica que aqui se
autoriza, por lo que deja a salvo derechos de terceros.

SEGUNDO.- Esta autoridad presume la buena fe del solicitante respecto de los datos y documentos que ha proporcionado, en el entendido d e que la falsedad de los mismos dara
lugar a la invalidez del presente documento y a la imposicién de las medidas de apremio, sanciones y acciones que en derecho procedan.

TERCERO.-Esta licencia de funcionamiento no constituye autorizacién para la construccién de obras o la realizacién de actividades mas alla de las especificamente autorizadas.

Tampoco autoriza lar i 6n de ivi econémi en la via publica, por lo que en caso de existir alguna diferencia entre las actividades permitidas y las realizadas, serd
motivo suficiente para la inmediata revocacién e invalidez del presente documento, asi como la imposicién de las sanciones, m edidas de apremio y acciones que en derecho
procedan.

CUARTO.- La presente licencia de funcionamiento deberd mantenerse en un lugar visible del establecimiento; lo anterior a efecto de que las autoridades administrativas estén en
posibilidades de poder realizar las verificaciones correspondientes.

Cédigo de verificacién de autenticidad

Sello de la Direccién de Desarrollo Econémico.

Firma autégrafa del (la) titular de la Direccién de
Desarrollo Econémico del Municipio de Calimaya.

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,
7221715202 9 tdo. Méx. C. P. 52200
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO COMERCIAL
INDUSTRIAL Y DE PRESTACION DE SERVICIOS

REFRENDO 2025 REFRENDO 2026
REFRENDO 2027 REFRENDO 2028
REFRENDO 2029 REFRENDO 2030

Q Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,
Edo. Méx. C. P. 52200
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FORMATO DE APERTURA DE UNIDADES ECONOMICAS DE MEDIANO Y ALTO RIESGO

“Formato de Apertura”.

PARA SER LLENADO POR EL SOLICITANTE.

Municipio de Calimaya, Estado de México a de del 20___.

Consideraciones iniciales:

4 - Si usted aan no cuenta con un local para establecer su negocio y ya conoce la actividad comercial que desea iniciar,
se sugiere no contratar en arrendamiento, ni remodelar el local hasta no conocer el uso de suelo destinado al mismo.

2.- El tramite para solicitar la licencia de funcionamiento, sélo aplica para locales previa y legaimente construidos.
3.- La licencia de funcionamiento, se entregara en forma expedita y condicionada a que el solicitante cumpla con los

requisitos que marcan las areas de Desarrollo Urbano (Cédula de Zonificacién) y Proteccién Civil. Mismas que se
verificaran en la supervision que realizaran de acuerdo a los plazos establecidos en el Manual de Operacion.

DATOS DEL SOLICITANTE
Nombre del Solicitante o Razén Social R.F.C.
Curp. [ TT T T TTTITTTITIT I}
Calle: No. Exterior: No. Interior:
Colonia: C.P: Poblacién: )
Entre Calles:
Teléfono Particular: Teléfono de Oficina: Celular:
DATOS DEL GIRO.
Nombre Comercial:
Actividad Preponderante:
inversion Estimada: Numero de Empleados:
DATOS DEL LOCAL.

Superficie del Inmueble o Local (m?):
Usted es: Propietario:[ ] Arrendatario{ _|Otro: [ _]Especifique:

Calle: No. Exterior:—_____ No Interior:
Colonia: C.P.:
Entre Calle:

Bajo protesta de decir la verdad declaro que los datos
aqui presentados son verdaderos y que cualquier
falsedad u omisién a los mismos, sera causa de la
revocacion de la licencia de funcionamiento. Lo
anterior sin perjuicio de las sanciones en que puedo
incurrir por falsedad de declaraciones ante una
SELLO DE RECIBIDO autoridad distinta de la judicial.

Firma el Propietario o el

& 7221715202 Q Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,

Edo. Méx. C. P. 52200
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO DEL AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA.

Con fundamento en los articulos 3, fraccion Il y 27 de Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados, los articulos 29, 30, 31, 32 y 33 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de México y Municipios, se informa que los datos personales recabados por el Ayuntamiento de Calimaya, en subconjunto con la
Direccion de Desarrollo Econdmico seran protegidos, incorporados y tratados de conformidad con lo previsto en las Legislaciones
antes referidas.

El presente aviso de Privacidad Simplificado con fundamento en el articulo 33 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios referencia lo siguiente:

l. Denominacién del responsable.

Ayuntamiento de Calimaya, Direccidn de Desarrollo Econémico.

1. Finalidad del tratamiento.

Estos serdn requeridos con la finalidad de realizar los tramites y servicios que ofrece la Unidad de Transparencia por lo
que Unicamente serdn utilizados y/o tratados para ello y para fines estadisticos.

1. Transferencia de datos personales.
Asimismo, se le indica que sus datos no podran ser transmitidos ni difundidos sin su consentimiento expreso, salvo por
las excepciones previstas en la ley; por otra parte, la entrega de los datos personales es facultativa, en caso de que el
titular se negara a entregarlos, se generard como consecuencia el no estar en posibilidades de realizar el tramite que
pretenda llevar a cabo.

V. Mecanismos y medios disponibles para uso previo al tratamiento de los datos personales, para manifestacion de negativa.
Para ejercer los derechos de Acceso, Rectificacidn, Cancelacidn u Oposicidn, asi como la revocacién del consentimiento
de los datos personales recabados y/o realizar cualquier procedimiento, el titular puede, en caso de asi desearlo, ingresar
su solicitud a la direccion electrénica:

www.sarcoem.org.mx.

También se informa que se pueden consultar los Avisos de Privacidad Integrales de todas y cada una de las areas de la administracion
publica municipal, en la pagina web del Ayuntamiento, en la siguiente liga electrénica:
https://www.calimaya.gob.mx/transparencia-1.

Para recibir asesoria por parte de este sujeto obligado, podra acudir a las oficinas que ocupa la Unidad de Transparencia, sita en
Jardin Enrique Carneado No. 1, Colonia Centro, Calimaya Estado de México, C.P. 52200, con numero telefénico 7221715202 ext.
111, o bien podra dirigirse al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado
de México y Municipios (INFOEM).

AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA
OCTUBRE 2025

Jardin Enrique Carneado No. 1, Colonia Centro, Calimaya, Estado de México, C.P. 52200. DIRECCION DE
DESARROLLO ECONC)MICO, DEL AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA Numero telefénico: 7221715202.

Q Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,
Edo. Méx. C. P. 52200

& 7221715202
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CROQUIS DE LOCALIZACION == E

REFERENCIA:
[TRAMITE E k1
7 TICENGIA BE FUNCIONARIENTS (BARE) GIRGS BE BAIS FASTS SABCEEr
2 UICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ALTO IMPACTO AB.C.D,G,H,JN I *E °F
3 1,
%mz;mm;ma:um e L
4 L Y MEDI [ A,B,C,D,G,H,N *E *F en su caso "K
5 TICENGIA DE FUNCIONAMIENTO DE MINAS AB,C,D,0.H,LMN “E °F
[ ICENCIA DE FUNGIONAMIENTO (GIROS DE BAJO IMPACTO, GLINIC
CONLL TORIOS i AS Y | AB.C.D.GHINE*F
&
B
(5
D
E
F ODE NOT RIAL ( iy € N GAIl PODER DE ERSO Q REALL L TR/
REPRESENTANTE LEGAL, CON IDENTIFICACION OFICIAL Y DE FIRMAS E IDENTIFICACION DE LOS INVOLUCRADOS)
G 4 FOTOGRAFIAS DEL aTAEL!cmiNTO (POR DENTRO, UNA DEL LADO IZQUIERDO, UNA DEL LADO DERECHO, OTRA DE FRENTE Y OTRA POR FUERA)
N CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICAGION (DIRECCION DE DESARROLLO URBANG)
) AVISO DE FUNCIONAMIENTO DE LA COPRISEM
J DICTAMEN DE GIRO
) )
v DICTAMEN DE IMPACTO AMBIENTAL (ESTATAL)
~M
N
] LLENAR EL FORMATO x T TICENGIAS
REQUERIMIENTOS DE PROTECCION CIVIL
1- 33 E48KG. PQS, SIES P . B INICO
2- INSTALACION ELECTRICA EN BUEN ESTADO ¥ OCULTA
3 SENALIZACION INFORMATIVA, PREVENTIVA Y DESCRIPTIVA
’ g NDE AS

Me doy por enterado que recibiré la visita de supervisiéon de la direccién de Desarrollo General de Desarrollo Economico,
Fomento Agropecuario, Turistico y Servicio Municipal de Empleo y la Coordinacién de Pr i6n Civil, 30 dias a partir de
haber recibido la licencia de funcionamiento, debiendo cumplir con los requisitos lecid: y d Had en la parte
superior de este formato.

[ RECUERDA QUE LA RESOLUCION DE SU TRAMITE SERA DE 72 HORAS |

Calimaya, Estado de México; a de del

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,
& 7221715202 9 tdo. Méx. C. P. 52200
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Maya

Tedes

TABULADOR EXPEDICION DE LICENCIAS CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS DEL ARTICULO 159 DEL CODIGO
FINANCIERO (GIROS DE MEDIANO Y ALTO IMPACTO)

TIPO DE ESTABLECIMIENTO:

I. COMERCIAL

NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA TARIFA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA POR LA NUMERO DE VECES REFRENDO
UNIDAD DE MEDIDA Y EXPEDICION EL VALOR DIARIO ANUAL
ACTUALIZACION DE LA UNIDAD DE
VIGENTE MEDIDA Y
ACTUALIZACION
VIGENTE
1. A). Miscelaneas, tiendas 28 113.14 3,167.92 14 1,583.96
de abarrotes, con venta
de bebidas alcohdlicas
hasta de 122 G.L. en
botella cerrada.
2. B). Misceldneas, tiendas 56 113.14 6,335.84 28 3,167.92
de abarrotes con venta
de bebidas alcohdlicas
mayores de 12° G.L. en
botella cerrada.
3. ART. 159 CODIGO C). Agencias, depdsitos o 186 113.14 21,044.04 140 15,839.60
FINANCIERO DEL expendios, bodegas y
ESTADO DE MEXICOY | ministiper con venta de
MUNICIPIOS bebidas alcohdlicas hasta
de 122 G.L. en botella
cerrada.
4, D). Lonjas mercantiles 100 113.14 11,314.00 70 7,919.80
5. E). Vinaterias y 300 113.14 33,942.00 200 22,628.00
minisuper, con venta de
bebidas alcohdlicas
mayores de 122 G. L. en
botella cerrada.

DERECHOS POR LA EXPEDICION O REFRENDO ANUAL DE LICENCIAS PARA LA VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS

AL PUBLICO

TIPO DE ESTABLECIMIENTO:

I. COMERCIAL

NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA TARIFA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA POR LA NUMERO DE VECES EL REFRENDO
UNIDAD DE MEDIDA Y EXPEDICION VALOR DIARIO DE LA ANUAL
ACTUALIZACION UNIDAD DE MEDIDA Y
VIGENTE ACTUALIZACION
VIGENTE
6. F). Bodegas con venta de 500 113.14 56,570.00 450 50,913.00
ART. 159 CODIGO bebidas alcohdlicas
FINANCIERO DEL mayores de 122 G.L. en
ESTADO DE MEXICO | botella cerrada.
7. Y MUNICIPIOS G). Centros comerciales, 500 113.14 56,570.00 450 50,913.00
tiendas departamentales y
supermercados con venta
de bebidas alcohdlicas en
botella cerrada.

(W

7221715202 Q

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,

Edo. Méx. C. P. 52200
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DE LOS DERECHOS POR LA EXPEDICION O REFRENDO ANUAL DE LICENCIAS PARA LA VENTA DE BEBIDAS

ALCOHOLICAS AL PUBLICO

TIPO DE ESTABLECIMIENTO:

Il. DE SERVICIOS

NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA TARIFA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA POR LA NUMERO DE VECES EL REFRENDO
UNIDAD DE MEDIDA Y EXPEDICION VALOR DIARIO DE LA ANUAL
ACTUALIZACION UNIDAD DE MEDIDA Y
VIGENTE ACTUALIZACION
VIGENTE
4 A).  Fondas, taquerias, 37 113.14 4,186.18 19 2,149.66
loncherias, cocinas
econdmicas, ostionerias,
pizzerias, con venta de
bebidas alcohdlicas hasta
de 12° G.L.
2. B). Cafeterias, restaurantes 150 113.14 16,971.00 100 11,314.00
con venta de bebidas
alcohdlicas hasta 12° G. L.
3. ART. 159 CODIGO C). Fondas, taquerias, 200 113.14 22,628.00 150 16,971.00
FINANCIERO DEL loncherias, cocinas
ESTADO DE MEXICO | econdmicas, ostionerias,
Y MUNICIPIOS pizzerias, con venta de
bebidas  alcohdlicas al
copeo.

DE LOS DERECHOS POR LA EXPEDICION O REFRENDO ANUAL DE LICENCIAS PARA LA VENTA DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS AL PUBLICO

TIPO DE ESTABLECIMIENTO:

Il. DE SERVICIOS

NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA TARIFA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA POR LA NUMERO DE VECES EL REFRENDO
UNIDAD DE MEDIDA Y EXPEDICION VALOR DIARIO DE LA ANUAL
ACTUALIZACION UNIDAD DE MEDIDA Y
VIGENTE ACTUALIZACION
VIGENTE
4, D). Restaurantes-bar con 200 113.14 22,628.00 150 16,971.00
venta de bebidas
alcohdlicas al copeo.
5. E). Bares, cantinas y centros 200 113.14 22,628.00 150 16,971.00
botaneros con venta de
bebidas alcohdlicas al
copeo.
6. F). Hoteles, moteles, 200 113.14 22,628.00 150 16,971.00
albergues, posadas,
ART. 159 CODIGO hosterias, mesones,
FINANCIERO DEL campamentos, paraderos

ESTADO DE MEXICO
Y MUNICIPIOS

de casas rodantes y otros
establecimientos que
presten servicios de esta
naturaleza con venta de
bebidas alcohdlicas en
botella cerrada o al copeo.

(W

7221715202 Q
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DE LOS DERECHOS POR LA EXPEDICION O REFRENDO ANUAL DE LICENCIAS PARA LA VENTA DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS AL PUBLICO

TIPO DE ESTABLECIMIENTO:

Il. DE SERVICIOS

NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA TARIFA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA POR LA NUMERO DE VECES EL REFRENDO
UNIDAD DE MEDIDA Y EXPEDICION VALOR DIARIO DE LA ANUAL
ACTUALIZACION UNIDAD DE MEDIDA Y
VIGENTE ACTUALIZACION
VIGENTE
7. ART. 159 CODIGO G). Centros cerveceros. 100 113.14 11,314.00 80 9,051.20
8. FINANCIERO DEL H). Pulquerias. 20 113.14 2,262.80 20 2,262.80
9. ESTADO DE MEXICO | ). Pulquerias con venta de 60 113.14 6,788.40 40 4,525.60
Y MUNICIPIOS cerveza.
DE LOS DERECHOS POR LA EXPEDICION O REFRENDO ANUAL DE LICENCIAS PARA LA VENTA DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS AL PUBLICO
TIPO DE ESTABLECIMIENTO:
I1l. DE DIVERSION Y ESPECTACULOS PUBLICOS.
NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA TARIFA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA POR LA NUMERO DE VECES EL REFRENDO
UNIDAD DE MEDIDA Y EXPEDICION VALOR DIARIO DE LA ANUAL
ACTUALIZACION UNIDAD DE MEDIDA Y
VIGENTE ACTUALIZACION
VIGENTE
1. A). Billares, boliches, con 93 113.14 10,522.02 70 7,919.80
venta de bebidas
alcohdlicas hasta de 12°
G.L. para consumo en el
lugar.
2. B). Billares, boliches, con 167 113.14 18,894.38 121 13,689.94
venta de bebidas
ART. 159 CODIGO alcohdlicas al copeo.
3. FINANCIERO DEL C). Video-bares, 400 113.14 45,256.00 350 39,599.00
ESTADO DE MEXICO | restaurantes-bares con
Y MUNICIPIOS pista de baile, cafés-
cantantes, con venta de
bebidas alcohdlicas al
copeo. 400.00

(W

7221715202 Q

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,
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ALCOHOLICAS AL PUBLICO

TIPO DE ESTABLECIMIENTO:
11l. DE DIVERSION Y ESPECTACULOS PUBLICOS.

NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA TARIFA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA POR LA NUMERO DE VECES EL REFRENDO
UNIDAD DE MEDIDA Y EXPEDICION VALOR DIARIO DE LA ANUAL
ACTUALIZACION UNIDAD DE MEDIDA Y
VIGENTE ACTUALIZACION
VIGENTE
4, D). Locales destinados a 140 113.14 15,839.60 93 10,522.02
actividades deportivas o
culturales, salones de
fiestas y jardines para
eventos sociales en donde
se vendan bebidas
alcohdlicas en  botella
abierta o al copeo para
consumo en el lugar.
5. E). Salones de baile, con 500 113.14 56,570.00 450 50,913.00
venta de bebidas
ART. 159 CODIGO alcohdlicas al copeo.
6. FINANCIERO DEL F). Establecimientos o 140 113.14 15,839.60 N/A 0.00
ESTADO DE MEXICO | puestos provisionales
Y MUNICIPIOS ubicados en ferias o
palenques, con venta de
bebidas  alcohdlicas al
copeo.

DE LOS DERECHOS POR LA EXPEDICION
ALCOHOLICAS AL PUBLICO

TIPO DE ESTABLECIMIENTO:
1Il. DE DIVERSION Y ESPECTACULOS PUBLICOS.

O REFRENDO ANUAL DE LICENCIAS PARA LA VENTA DE BEBIDAS

NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA TARIFA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA POR LA NUMERO DE VECES EL REFRENDO
UNIDAD DE MEDIDA Y EXPEDICION VALOR DIARIO DE LA ANUAL
ACTUALIZACION UNIDAD DE MEDIDA Y
VIGENTE ACTUALIZACION
VIGENTE
7. G). Establecimientos o 23.00 113.14 2,602.22 N/A 0.00
puestos provisionales
ubicados en bailes, u otros
eventos con fines de lucro
con venta de bebidas
ART. 159 CODIGO alcohdlicas al copeo por
FINANCIERO DEL evento.
8. ESTADO DE MEXICO H). Discotecas, cabarets, 900 113.14 101,826.00 800 90,512.00
Y MUNICIPIOS centros nocturnos con
venta de bebidas

alcohdlicas al copeo.

(W
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9. 1). Puestos provisionales 24 113.14 2,715.36 20 2,262.80
ubicados en forma
periddica, en centros y
campos deportivos con
venta de bebidas

alcohdlicas de hasta 12°
G.L. para consumo en el
lugar.

DE LOS DERECHOS POR LA EXPEDICION
ALCOHOLICAS AL PUBLICO

TIPO DE ESTABLECIMIENTO:
IIl. DE DIVERSION Y ESPECTACULOS PUBLICOS.

O REFRENDO ANUAL DE LICENCIAS PARA LA VENTA DE BEBIDAS

NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA TARIFA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA POR LA NUMERO DE VECES EL REFRENDO
UNIDAD DE MEDIDA Y EXPEDICION VALOR DIARIO DE LA ANUAL
ACTUALIZACION UNIDAD DE MEDIDA Y
VIGENTE ACTUALIZACION
VIGENTE
10. J). Salas de cine, con venta 200 113.14 22,628.00 150 16,971.00

ART. 159 CODIGO
FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO
Y MUNICIPIOS

de bebidas alcohdlicas al
copeo, para consumo en el
lugar.

Cuando por su
denominacion algun
establecimiento no se
encuentre comprendido en
la clasificacién anterior, se
ubicard en aquel que por
sus caracteristicas le sea
mas semejante.

NOTA: Cuando la expedicidn de la licencia no se autorice en el primer mes del ejercicio fiscal, el monto de los derechos a pagar se calculard de manera proporcional
al mes en que se autorice. El refrendo debera pagarse dentro de los meses de febrero, marzo y abril de cada afio.

(W

7221715202 Q

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,

Edo. Méx. C. P. 52200




Ayuntamiento 2025 - 2027

5@ Calimaya

’- Un gobierno para 13447 13407

5.2 PROCEDIMIENTO. EXPEDICION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES,
COMERCIALES Y/O DE PRESTACION DE SERVICIOS DE BAJO IMPACTO (VENTANILLA UNICA DEL SISTEMA DE APERTURA
RAPIDA DE EMPRESAS)

Hacer entrega del Formato Unico de Apertura de Licencia de Funcionamiento para Giros de Bajo Riesgo o Impacto SARE

(Sistema de Apertura Rapida de Empresas) a las personas Fisicas y/o Juridico colectivas en la Ventanilla Unica de la
Direccién de Desarrollo Econédmico del Municipio de Calimaya.

Hacer entrega del Formato de Apertura de Giros de mediano y alto impacto a las personas fisicas y/o juridico
colectivas en la Ventanilla Unica de la Direccién de Desarrollo Econémico del Municipio de Calimaya.

Hacer entrega del Formato de Solicitud de Dictdmenes de Giros para las personas fisicas y/o juridico colectivas
en Ventanilla Unica de la Direccién de Desarrollo Econédmico del Municipio de Calimaya.

5.2.1 OBJETIVO

Llevar a cabo en un solo lugar los trdmites, con la finalidad de llevar el control y seguimiento para la realizacién
del concentrado de datos y requisitos para la expedicién de Licencia de Funcionamiento.

5.2.2 ALCANCE

Aplica a la actividad industrial, comercial y/o de prestacion de servicios que realicen los particulares, en
negocios considerados de bajo impacto, de acuerdo a lo que estipula la Ley de Competitividad vy
Ordenamiento Comercial del Estado de México, y a los giros del Catdlogo SARE de la Comisidon Nacional de
Mejora Regulatoria, asi como los establecidos en el Catdlogo Mexiquense de Actividades Industriales,
Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo.

5.2.3 DESARROLLO

El ciudadano podra solicitar y tramitar su Licencia de Funcionamiento en un solo lugar (Ventanilla Unica). De
acuerdo al giro comercial estaran contenidos los requisitos en el formato respectivo.

Q Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,
Edo. Méx. C. P. 52200
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PROCEDIMIENTO

NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

Acude a la Direccién de Desarrollo Econdmico a solicitar Licencia de
Funcionamiento para establecimientos Industriales, Comerciales, y/o de Prestacion
de Servicios, de bajo impacto, debiendo reunir los siguientes requisitos segin
sea el caso:

Personas fisicas:

1 Solicitante

. Formato Unico de apertura de licencias de solicitudes de Alta de
licencia de funcionamiento SARE.

. Copia del INE u otra identificacion oficial.
. Cedula Informativa de Zonificacién.

. Firma de la carta compromiso del cumplimiento a las medidas de|
seguridad de Proteccién Civil Municipal.

Personas Juridico colectivas:

. Formato Unico de apertura de licencias de solicitudes de alta de|
licencia de funcionamiento SARE.

. Copia del INE u otra identificacion oficial.
. Cédula Informativa de Zonificacién.

. Firma de la carta compromiso del cumplimiento a las medidas de|
seguridad de Proteccion Civil Municipal.

. Acta constitutiva en caso de ser persona juridica colectiva, y en su caso
poder notarial del representante legal.

Instituciones publicas:

. Formato unico de solicitudes de alta de licencia de funcionamiento
SARE.

. Copia del INE u otra identificacion oficial.
. Cedula Informativa de Zonificacién.

. Firma de la carta compromiso del cumplimiento a las medidas de|
seguridad de Proteccion Civil Municipal.

. Acta constitutiva en caso de ser persona juridica colectiva, y en su caso
poder notarial del representante legal.

Verifica que cuente con los requisitos. Si cuenta con la documentaciény anexos
completos se recibe la solicitud de licencia o, en su caso, de permiso o
autorizacion. Si no se cumple con lo solicitado, se le indica presentar los
documentos faltantes para dicho tramite.

2 Secretaria

3 Secretaria Recibe los requisitos completos y los entrega al Director de Desarrollo Econdmico|

para su revision y aprobacién.

Revisa e indica la elaboracion de la Licencia de Funcionamiento para
Establecimientos Industriales, Comerciales, y/o de Prestacion de Servicios, de bajo
impacto.

4 Director

5 Secretaria Elabora orden de pago, en los casos expresamente estipulados en el articulo 159
del Cédigo Financiero del Estado de México.

6 Solicitante Acude a Caja de Tesoreria a realizar su pago, solo en caso de ser aplicable

Recibe copia de comprobante de pago y hace entrega de la licencia de
funcionamiento dentro de las primeras 24 horas de emitido su recibo de pago
para Establecimientos Industriales, Comerciales y/o Prestacién de Servicios de bajo
impacto.

7 Secretaria

Q Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,
Edo. Méx. C. P. 52200
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Firma acuse de recibido la licencia de funcionamiento para establecimientos
industriales, comerciales de bajo impacto.

8 Solicitante

Archiva en el expediente que corresponde la Licencia de funcionamiento para
establecimientos Industriales, Comerciales, y/o de Prestacion de Servicios; o el
permiso y/o autorizacién al solicitante.

9 Secretaria

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,
& 7221715202 9 tdo. Méx. C. P. 52200
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SOLICITANTE DIRECCION DESARROLLO ECONOMICO

[ INICIO ]
v

1. Acude a la Direccién de Desarrollo Econémico a solicitar

licencia de funcionamiento, para establecimientos
industriales, Comerciales, y/o Prestacién de servicios de
bajo impacto

2. La secretaria verifica que cuente con los requisitos, si
cuenta con la documentacién y anexos completos se
recibe la solicitud de licencia o, en su caso, de permiso o
autorizacion. Sino se cumple con lo solicitado, se le indica
Cumple con los presentar los documentos faltantes para dicho tramite
requisitos

—
3. La secretaria recibe los requisitos completos y los
entrega al Director de Desarrollo Econdémico para su
revision y aprobacion
v
4. Revisa e indica la elaboracion de la Licencia de
Subsana Funcionamiento para Establecimientos Industriales,
irregularidad ) Comereciales, y/o Prestacion de Servicios, de bajo impacto
Sl
v
5. Elabora la orden de pago, en los casos expresamente
estipulados en el articulo 154 y 159 del Cédigo Financiero
del Estado de México
6. Acude a Caja de Tesoreria a realizar
el pago, solo en caso de ser aplicable b,
l
> 7. Recibe copia de comprobante de pago y hace
entrega de la Licencia de Funcionamiento para
8.Firma acuse de recibido la Licencia de establecimientos  Industriales, Comerciales, y/o de
Funcionamiento  para  Establecimientos  Industriales, Prestacion de Servicios, de bajo impacto
Comerciales, y/o de Prestacion de Servicios; o del | g
permiso y/o autorizacién h
» | 9 Archivaenel expediente que corresponde la licencia de

funcionamiento para establecimientos industriales, comerciales,
y/o de prestacion de servicios; o el permiso y/o
autorizacion al solicitante

L FIN

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,
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FORMATO LICENCIA SARE

H. AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA,
2025-2027
SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

SE INCLUYE EM
ESTA SOLICITUD
Visto Bueno de |2
Cédula Informativa

de Fonificacion
Carta Compromiso
de Proteccidn Civil

Municipal . -
| Dia | MES | ANO |
INGRESO DEL TRAMITE [ HORA [ |
| pia | MES ANO |
[ HORA: | | FOLIO:

MNOMBRE O RAZON SOCIAL REGISTRO FEDERAL DE COMNTRIBUYENTES (RFC)
NOMBRE O DENOMINACIOMN DEL ESTABLECIMIENTO TELEFONO [ CORREOC ELECTRONICO
DOMICILIO uUso

BODEGA | [ SERVICIO [

OFICINAS | | comercio |
ENTRE CALLE Y CALLE
Mo. EXTERIOR Mo. INTERIOR COLONIA O POELACION CODIGO POSTAL

FECHA DE ANUNCIOS & N TIPO
APERTURA PUELICITARIOS
TIPO DE MOVIMIENTO DEL SOLICITANTE REGISTRE LO SOLICITADO EL INMUEELE ES
ALTA DE LICENCIA PROFIETARIO [ | ARRENDADD [ | PRESTADO

REGISTRE EL NOMERE DEL PROPIETARIO
MNOMERE DEL APODERADO LEGAL (PERSOMNA, JURIDICA COLECTIVA])
CLAVE ¥ DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD O GIRO ECONCOMICC
TOTAL DE LA INVERSION | FECHA DE INICIO DE OPERACIONES
EMPLEA PERSCONAS DISCAPACITADAS | cusanTAS?
SUPERFICIE TOTAL DEL PREDIO [ CLAVE CATASTRAL
SUPERFICIE COMNSTRUIDA NO. DE NIVELES USO ACTUAL

SUPERFICIE OCUPADA POR EL Mo, DE EMPLEADOS

ESTABLECIMIENTO

Mo, DE CAJOMNES DE ESTACIONAMIENTO

.- FORMATO UNICO DE APERTURA DE LICEMCIA DE FUMCIONAMIENTO SARE (Requisitado y firmado), ESTA SOLICITUD incluye la
SOLCITUD del Visto Bueno de la Cédula Informativa de Zonificacidn.

2.- PERSOMNAS FSICAS DEBERAMN PRESENTAR UNA COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR O ALGUMNA IDENTIFICACION OFCIAL.

3.- TRAMITE INTERNC PARA OBTEMNER EL VISTO BUENC DE DESARROLLO URBAMNO(lo realiza €l solicitante ante la Direccion de Desarrollo
Urbanc Municipal)

4.-FIRMA DE LA CARTA COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO A LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DE FPROTECCION CIVIL, la firma el solicitante el
mismo dia que recibe la Licencia de Funcionamiento

5.- FOTOGRAFIAS DEL LOCAL COMERCIAL, POR FUERA Y POR DENTRO, IMPRESAS EN HOJA BLANCA

6.- ACTA CONSTITUTIVA EN CASO DE SER. PERSONA JURIDICO COLECTIVA Y EMN SU CASO PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE

LEGAL (Original y copia). E IDENTIFICACION OFICIAL (INE)

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya,
Edo. Méx. C. P. 52200
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO DEL AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA.

Con fundamento en los articulos 3, fraccidn Il y 27 de Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesidon de Sujetos
Obligados, los articulos 29, 30, 31, 32 y 33 de la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de México y Municipios, se informa que los datos personales recabados por el Ayuntamiento de Calimaya, en subconjunto con la
Direccion de Desarrollo Econdmico seran protegidos, incorporados y tratados de conformidad con lo previsto en las Legislaciones
antes referidas.

El presente aviso de Privacidad Simplificado con fundamento en el articulo 33 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios referencia lo siguiente:

V. Denominacion del responsable.

Ayuntamiento de Calimaya, Direccidn de Desarrollo Econémico.

VI. Finalidad del tratamiento.

Estos serdn requeridos con la finalidad de realizar los tramites y servicios que ofrece la Unidad de Transparencia por lo
que Unicamente serdn utilizados y/o tratados para ello y para fines estadisticos.

VII. Transferencia de datos personales.
Asimismo, se le indica que sus datos no podran ser transmitidos ni difundidos sin su consentimiento expreso, salvo por
las excepciones previstas en la ley; por otra parte, la entrega de los datos personales es facultativa, en caso de que el
titular se negara a entregarlos, se generara como consecuencia el no estar en posibilidades de realizar el tramite que
pretenda llevar a cabo.

VIII. Mecanismos y medios disponibles para uso previo al tratamiento de los datos personales, para manifestacion de negativa.
Para ejercer los derechos de Acceso, Rectificacidn, Cancelacidn u Oposicidn, asi como la revocaciéon del consentimiento
de los datos personales recabados y/o realizar cualquier procedimiento, el titular puede, en caso de asi desearlo, ingresar
su solicitud a la direccidn electrénica:

www.sarcoem.org.mx.

También se informa que se pueden consultar los Avisos de Privacidad Integrales de todas y cada una de las dreas de la administraciéon
publica municipal, en la pagina web del Ayuntamiento, en la siguiente liga electrdnica:
https://www.calimaya.gob.mx/transparencia-1.

Para recibir asesoria por parte de este sujeto obligado, podra acudir a las oficinas que ocupa la Unidad de Transparencia, sita en
Jardin Enrique Carneado No. 1, Colonia Centro, Calimaya Estado de México, C.P. 52200, con nimero telefénico 7221715202 ext.
111, o bien podra dirigirse al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado
de México y Municipios (INFOEM).

AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA
OCTUBRE 2025

Jardin Enrique Carneado No. 1, Colonia Centro, Calimaya, Estado de México, C.P. 52200. DIRECCION DE
DESARROLLO ECONOMICO, DEL AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA NUmero telefénico: 7221715202,

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya, Edo.
7221715202 ’ ’ ’
A °20 @  Meéx. C.P.52000



http://www.sarcoem.org.mx/
http://www.sarcoem.org.mx/
https://www.calimaya.gob.mx/transparencia-1
https://www.calimaya.gob.mx/transparencia-1
https://www.calimaya.gob.mx/transparencia-1

Ayuntamiento 2025 « 2027

& 5 Calimaya

r Un gobierno para fodas /I foedes

FORMATO DE PROTECCION CIVIL

CARTA AUTO RESPONSIVA EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL

Trdmites SARE para Micro, Pequefias y Medianas Empresas de Bajo Riesgo y Bajo Impacto

El suscrito: , quien se
ostenta como ( ) ©propietario() apoderado legal, de la empresa o unidad econdmica
denominada con domicilio ubicado
en: , ndamero de
Teléfono: , Y Giro Comercial: declaro bajo protesta de decir

verdad que con objeto de llevar a cabo el procedimiento administrativo de solicitud de la Constancia en Medidas
de Seguridad de Proteccion Civil (Anuencia) para empresas de bajo riesgo y bajo impacto previstas en el Programa
del Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE), me comprometo a dar debido cumplimiento a las
indicaciones y medidas que en materia de seguridad establezca la Coordinacidn Municipal de Proteccidn Civil y
Bomberos, y con fundamento en lo dispuesto en Ley de Proteccién Civil del Estado Libre y Soberano de México,
la Ley de Proteccion Contra Incendios y Materiales Peligrosos, el Reglamento del Libro Sexto del Cddigo
Administrativo del Estado de México, el Reglamento de Proteccidn Civil para el Municipio de Calimaya, Estado
de México; me comprometo a llevar a cabo la instalacidon correspondiente de extintores ABC, Botiquin de
primeros auxilios, presentando y entregando a los inspectores adscritos a la Coordinacién Municipal de
Proteccion Civil y Bomberos las constancias de uso y manejo de extintores, constancias de primeros auxilios, plan
de emergencia o cualquier otra documental aplicable. De igual forma manifiesto bajo protesta de decir verdad
que:

() NO cuento con instalacién de gas LP,

() SI cuento con tanque (s) estacionario de gas LP de litros y/o cilindro(s)

de gas de kilos.

( ) Manifiesto que NO cuento o almaceno sustancias tdxicas, explosivas y/o flamables.

La presente carta responsiva se firma de forma voluntaria, responsabilizandome por cualquier omisién que
tuviera a las indicaciones que la Coordinacién Municipal de Proteccién Civil y Bomberos, posterior a la visita de
inspeccidon que tengo conocimiento se efectuaria y realizaria en mi establecimiento en un plazo maximos de
treinta dias naturales, posteriores a la emision de la licencia de funcionamiento, deslindandolos asi de cualquier

responsabilidad en caso del incumplimiento que haga de sus observaciones e indicaciones, aceptando cualquier
sancion pecuniaria y/o administrativa a que haya lugar. Caso contrario a lo establecido en el parrafo anterior, me
hago responsable de los dafios o perjuicios derivados de acciones u omisiones, que pudieran ocasionarse en
contra de la integridad fisica de las personas y sus bienes. Asi lo acepto a los dias del mes de
del afo para los efectos juridicos y administrativos correspondientes.

Nombre completo y firma del propietario o apoderado legal

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya, Edo.
7221715202 ’ ’ ’
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TABULADOR DEL ARTICULO 159 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO RELATIVO A LA EXPEDICION
DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO DE BAJO IMPACTO (VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN BOTELLA

CERRADA)

TIPO DE ESTABLECIMIENTO:

I. COMERCIAL

ART. 159 CODIGO
FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO
Y MUNICIPIOS

departamentales y supermercados con venta
de bebidas alcohdlicas en botella cerrada.

NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA TARIFA
VALOR DIARIO DE LA POR LA
UNIDAD DE MEDIDA Y EXPEDICION
ACTUALIZACION VIGENTE
1. A). Miscelaneas, tiendas de abarrotes, con 28 113.14 3,167.92
venta de bebidas alcohdlicas hasta de 122
G.L. en botella cerrada.
2. B). Misceldneas, tiendas de abarrotes con 56 113.14 6,335.84
venta de bebidas alcohdlicas mayores de 12°
G.L. en botella cerrada.
3. C). Agencias, depésitos o expendios, bodegas 186 113.14 21,044.04
y minisuper con venta de bebidas alcohdlicas
hasta de 122 G.L. en botella cerrada.
4. . D). Lonjas mercantiles 100 113.14 11,314.00
5. ART. 159 CODIGO | E). vVinaterias y minisiper, con venta de 300 113.14 33,942.00
F|NANC|ER0,DE|— bebidas alcohdlicas mayores de 122 G. L. en
ESTADO DE MEXICO | potella cerrada.
Y MUNICIPIOS
TIPO DE ESTABLECIMIENTO:
|. COMERCIAL
NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA TARIFA
VALOR DIARIO DE LA POR LA
UNIDAD DE MEDIDA Y EXPEDICION
ACTUALIZACION VIGENTE
6. F). Bodegas con venta de bebidas alcohdlicas 500 113.14 56,570.00
mayores de 122 G.L. en botella cerrada.
7. G). Centros comerciales, tiendas 500 113.14 56,570.00

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya, Edo.
Méx. C. P. 52000
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5.3 REFRENDO DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS PRIVADOS CON ACTIVIDAD
INDUSTRIAL, COMERCIAL Y/O DE PRESTACION DE SERVICIOS DE BAJO, MEDIANO Y ALTO IMPACTO, ASi COMO
DE IMPACTO REGIONAL

5.3.1 OBJETIVO

Realizar el procedimiento de refrendo de licencias de funcionamiento de manera agil y sencilla para el solicitante,
siempre y cuando se cumpla con la normatividad para poder refrendarla.

5.3.2 ALCANCE

Para todos los establecimientos con actividad comercial, industrial y/o de prestaciéon de servicios de caracter
privado y con fines lucrativos.

5.3.3 DESARROLLO

Los refrendos no son revalidaciones juridicas. Se debe entender por refrendo al trdmite administrativo
encaminado a mantener la vigencia de una licencia de funcionamiento que aln no ha expirado, siempre y cuando
la unidad econdmica se mantenga en las mismas condiciones y no hayan variado las circunstancias bajo las cuales
fue expedida la licencia.

El solicitante debe cumplir previamente con lo establecido en los diversos ordenamientos juridicos que sean
aplicables al funcionamiento de la unidad econdmica de que se trate, como paso previo para poder refrendar la
licencia de funcionamiento; en el entendido que, las licencias que se refrendan al amparo de la Ventanilla Unica
del Sistema de Apertura Rapida de Empresas deben refrendarse de manera inmediata, bastando con la
presentacion de la licencia original para realizar el refrendo respectivo, o debiendo expedirse el formato de pago
de refrendo de manera expedita cuando se trate de unidades econdmicas con venta de bebidas alcohdlicas en
botella cerrada. Para el refrendo, en estos casos, bastard la firma por parte del titular de la licencia, o su
representante, de la Carta autorresponsiva en Materia de Proteccién Civil.

Para los casos de negocios clasificados como de mediano y alto impacto, el refrendo se realizard una vez
presentado por el particular el soporte documental necesario que solvente el debido y legal funcionamiento del
mismo, y el cumplimiento de la normatividad que rija el giro en especifico. En los supuestos del articulo 159 del
Cdédigo Financiero del Estado de México, el solicitante debera exhibir el pago efectuado ante la Tesoreria
Municipal. Para refrendar este tipo de unidades econdmicas, el solicitante debera exhibir visto bueno de
Proteccidn Civil expedido por la Coordinacidon Municipal de Proteccién Civil y Bomberos, con fecha de expedicion
previa no mayor a un afio.
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PROCEDIMIENTO
NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD
1 Solicitante Acude a la Direccién de Desarrollo Econdmico a solicitar refrendodelaLicencia de

Funcionamiento para establecimientos privados con actividad Industrial, Comercial, y/o
de Prestacion de Servicios, requisitando lo siguiente segun sea el caso:
Personas fisicas:

. Llenar el formato de solicitud de licencias.

. Identificacion oficial (INE).

. Documento que acredite la posesion del bien inmueble y/o contratol
de arrendamiento (copia del INE del arrendador).

. Recibo del predial vigente.

. 4 fotografias del establecimiento (por dentro, lado izquierdo, lado
derecho, de frente y por fuera).

. Cedula Informativa de Zonificacién (Desarrollo Urbano).

. Croquis de ubicacidn legible del predio referenciando calles y entre|
calles (Google maps).

Personas Juridico Colectivas:
. Llenar el formato de solicitud de licencias.
. Identificacidn oficial (INE).

. Documento que acredite la posesidn del bien inmueble y/o contrato|
de arrendamiento (copia del INE del arrendador).

. Recibo del predial vigente.

. 4 fotografias del establecimiento (por dentro, lado izquierdo, lado
derecho, de frente y por fuera).

. Cedula Informativa de Zonificacidn (Desarrollo Urbano).

. Croquis de ubicacién legible del predio referenciando calles y entre|
calles (Google maps).

. Acta constitutiva para personas juridica colectiva.
Poder Notarial (del representante legal y carta poder de la persona que realiza
el tramite, solo en caso de no acudir el representante legal, con identificacion
oficial y las firmas de los involucrados).
Instituciones Publicas:

. Llenar el formato de solicitud de licencias.

. Identificacién oficial (INE).

. Documento que acredite la posesidn del bien inmueble y/o contrato|
de arrendamiento (copia del INE del arrendador).

. Recibo del predial vigente.

. 4 fotografias del establecimiento. (por dentro, lado izquierdo, lado
derecho, de frente y por fuera).

. Cédula Informativa de Zonificacién (Desarrollo Urbano).

. Croquis de ubicacidn legible del predio referenciando calles y entre|
calles (Google maps).

. Acta constitutiva para personas juridica colectiva.

. Poder Notarial (del representante legal y carta poder de la persona que|
realiza el tramite, solo en caso de no acudir el representante legal, con|
identificacidn oficial y las firmas de los involucrados.
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Para el caso de unidades econdmicas de bajo impacto, la secretaria verifica que
cuente con los requisitos, si cuenta con la documentacidn y anexos completos se
Secretaria/ director recibe la solicitud de refrendo de licencia. Sino se cumple con lo solicitado, se
le indica presentar los documentos faltantes para dicho tramite.

Para las unidades econémicas de mediano y alto impacto, asi como de impacto
regional, el director de desarrollo econédmico verificara de manera minuciosa
cudl es la normatividad que rige en especifico a ese giro y analizard si el
solicitante cumple con dicha normatividad para proceder al refrendo o, en su
caso, lo hard del conocimiento del peticionario para que subsane los faltantes.

3 Secretaria Recibe los requisitos completos y los entrega al Director de Desarrollo Econémico

para su revision y aprobacion.

4 Secretaria Elabora orden de pago de refrendo, en los casos expresamente estipulados en el
articulo 154 y 159 del Cédigo Financiero del Estado de México, o de acuerdo a lo que|
establece el Reglamento de la Direccién de Desarrollo Econémico y de la Actividad|

Comercial, Industrial y/o de Prestacion de Servicios del Municipio de Calimaya.

Los pagos de refrendo no aplican a unidades econdmicas de bajo impacto.

5 Solicitante

IAcude a caja de tesoreria a realizar su pago, solo en caso de ser aplicable.

6 Secretaria
Recibe copia de comprobante de pago y hace entrega del original de la Licencia

de Funcionamiento al Director de Desarrollo Econémico.

Refrenda la Licencia de Funcionamiento estampando su firma autdgrafa en el
espacio del afio fiscal que corresponda en el anverso de la licencia, y coloca el
sello oficial de la Direccion de Desarrollo Econdmico, dentro de las 24 horas al
ser emitido su recibo de pago.

7 Director

Efectla una copia de la licencia refrendada, la integra al expediente respectivo
ly archiva en el expediente que corresponde la Licencia de Funcionamiento.

8 Secretaria
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Todos

SOLICITANTE

DIRECCION DESARROLLO ECONOMICO

' mNco |
v

1.Acude a la Direccién de Desarrollo Econdmico a solicitar
licencia de funcionamiento, para Establecimientos

Privados, Industriales, Comerciales, y/o Prestacién de
Servicios.

Cumple con los
requisitos,

A 4

documentaciony
anexos

Si

Subsana documentacion

Si

2. La secretaria y director verificaran que cuente con los
requisitos. Si cuenta con la documentacién y anexos
completos se recibe la solicitud de licencia o, en su caso,
de permiso o autorizacidon. Si no se cumple con lo
solicitado, se le indica presentar los documentos
faltantes, para dicho trdmite, para unidades de Mediano
y Alto impacto el director verificard de manera minuciosa
su normatividad, y procedera a su refrendo

3. La secretaria recibe los requisitos completos y los
entrega al Director de Desarrollo Econdmico para su
revision y aprobacion

v

4. - Elabora la orden de pago, en los casos expresamente
estipulados en el articulo 154 y 159 del Cédigo Financiero
del Estado de México

A

5. Acude a Caja de Tesoreria a realizar
el pago, solo en caso de ser aplicable

6. Recibe copia de comprobante de pago y hace
entrega de la licencia de funcionamiento para
establecimientos  privados con  actividades  Industriales,

B  Comerciales, y/o de Prestacion de Servicios, de bajo

impacto

v

7. Refrenda la licencia de funcionamiento estampando su
firma autégrafa en el espacio del afio fiscal que
corresponda en el anverso de la licencia, y sella con el
sello oficial de la Direccién de Desarrollo Econémico

¥

8. Efectiia una copia de la licencia refrendada, la integra al
expediente respectivo y archiva en el expediente que
corresponde la licencia de funcionamiento

—> FIN
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TIPO DE ESTABLECIMIENTO:
1.- COMERCIAL
NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA NUMERO DE VECES EL REFRENDO ANUAL
UNIDAD DE MEDIDA Y VALOR DIARIO DE LA
ACTUALIZACION UNIDAD DE MEDIDA Y
VIGENTE ACTUALIZACION
VIGENTE
1. A). Miscelaneas, tiendas 28 113.14 14 1,583.96
de abarrotes, con venta
de bebidas alcohdlicas
hasta de 122 G.L. en
botella cerrada.
2. B). Misceldneas, tiendas 56 113.14 28 3,167.92
de abarrotes con venta
de bebidas alcohdlicas
mayores de 12° G.L. en
botella cerrada.
3. ART. 159 CODIGO C). Agencias, depdsitos o 186 113.14 140 15,839.60
FINANCIERO DEL expendios, bodegas y
ESTADO DE MEXICOY | ministiper con venta de
MUNICIPIOS bebidas alcohdlicas hasta
de 122 G.L. en botella
cerrada.
4. D). Lonjas mercantiles 100 113.14 70 7,919.80
5. E). Vinaterias y 300 113.14 200 22,628.00
minisuper, con venta de
bebidas alcohdlicas
mayores de 122 G.L. en
botella cerrada.
TIPO DE ESTABLECIMIENTO:
I. COMERCIAL
NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA NUMERO DE VECES EL REFRENDO ANUAL
UNIDAD DE MEDIDA Y VALOR DIARIO DE LA
ACTUALIZACION UNIDAD DE MEDIDA Y
VIGENTE ACTUALIZACION
VIGENTE
6. F). Bodegas con venta de 500 113.14 450 50,913.00
bebidas alcohdlicas
mayores de 122 G.L. en
botella cerrada.
7. ART. 159 CODIGO G). Centros comerciales, 500 113.14 450 50,913.00
FINANCIERO DEL tiendas departamentales y
ESTADO DE MEXICO | supermercados con venta
Y MUNICIPIOS de bebidas alcohdlicas en
botella cerrada.

7221715202
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TIPO DE ESTABLECIMIENTO:
Il. DE SERVICIOS.
NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA NUMERO DE VECES EL REFRENDO ANUAL
UNIDAD DE MEDIDA Y VALOR DIARIO DE LA
ACTUALIZACION UNIDAD DE MEDIDA Y
VIGENTE ACTUALIZACION
VIGENTE
A). Fondas, taquerias,
loncherias, cocinas 37 113.14 19 2,149.66
economicas,
ostionerias, pizzerias,
con venta de bebidas
ART. 159 CODIGO alcohélicas hasta de
1. FINANCIERO DEL 12° G.L.
2. ESTADO DE MEXICO Y B). Cafeterias, 150 113.14 100 11,314.00
MUNICIPIOS restaurantes con venta
de bebidas alcohdlicas
hasta 12° G. L.
3. C). Fondas, taquerias, 200 113.14 150 16,971.00
loncherias, cocinas
econdmicas,
ostionerias, pizzerias,
con venta de bebidas
alcohdlicas al copeo.
TIPO DE ESTABLECIMIENTO:
Il. DE SERVICIOS.
NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE UMA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VECES EL NUMERO DE VECES EL REFRENDO ANUAL
VALOR DIARIO VALOR DIARIO DE LA
DE LA UNIDAD UNIDAD DE MEDIDA Y
DE MEDIDA Y ACTUALIZACION
ACTUALIZACIO VIGENTE
N VIGENTE
4, D). Restaurantes-bar con venta de 200 113.14 150 16,971.00
bebidas alcohdlicas al copeo.
5. E). Bares, cantinas y centros 200 113.14 150 16,971.00
ART. 159 CODIGO botaneros con venta de bebidas
FINANCIERO DEL alcohdlicas al copeo.
6. ESTADO DE MEXICO | F). Hoteles, moteles, albergues, 200 113.14 150 16,971.00
Y MUNICIPIOS posadas, hosterias, mesones,
campamentos, paraderos de
casas rodantes y otros
establecimientos que presten
servicios de esta naturaleza con
venta de bebidas alcohdlicas en
botella cerrada o al copeo.

7221715202
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TIPO DE ESTABLECIMIENTO:
1l. DE SERVICIOS
NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA NUMERO DE VECES EL REFRENDO
UNIDAD DE MEDIDA Y VALOR DIARIO DE LA ANUAL
ACTUALIZACION VIGENTE UNIDAD DE MEDIDA Y
ACTUALIZACION VIGENTE
7. ART. 159 CODIGO G). Centros cerveceros. 100 113.14 80 9,051.20
8. FINANCIERO DEL ESTADO H). Pulquerias. 20 113.14 20 2,262.80
9. DE MEXICO Y 1). Pulquerias con venta de 60 113.14 40 4,525.60
MUNICIPIOS cerveza.
TIPO DE ESTABLECIMIENTO:
I1l. DE DIVERSION Y ESPECTACULOS PUBLICOS
NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA NUMERO DE VECES EL REFRENDO
UNIDAD DE MEDIDA Y VALOR DIARIO DE LA ANUAL
ACTUALIZACION UNIDAD DE MEDIDA Y
VIGENTE ACTUALIZACION
VIGENTE
1. A). Billares, boliches, con 93 113.14 70 7,919.80
venta de bebidas
alcohdlicas hasta de 12°
G.L. para consumo en el
lugar.
2. B). Billares, boliches, con 167 113.14 121 13,689.94
venta de bebidas
ART. 159 CODIGO alcohdlicas al copeo.
3. FINANCIERO DEL Q). Video-bares, 400 113.14 350 39,599.00
ESTADO DE MEXICO | restaurantes-bares con
Y MUNICIPIOS pista de baile, cafés-
cantantes, con venta de
bebidas alcohdlicas al
copeo. 400.00
TIPO DE ESTABLECIMIENTO:
I1l. DE DIVERSION Y ESPECTACULOS PUBLICOS
NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA NUMERO DE VECES EL REFRENDO
UNIDAD DE MEDIDA Y VALOR DIARIO DE LA ANUAL
ACTUALIZACION UNIDAD DE MEDIDA Y
VIGENTE ACTUALIZACION
VIGENTE
4. D). Locales destinados a 140 113.14 93 10,522.02

actividades deportivas o

ART. 159 CODIGO | culturales, salones de
FINANCIERO DEL fiestas y jardines para
ESTADO DE MEXICO | eventos sociales en donde
Y MUNICIPIOS se vendan bebidas
alcohdlicas en  botella

abierta o al copeo para
consumo en el lugar.
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TIPO DE ESTABLECIMIENTO:
11l. DE DIVERSION Y ESPECTACULOS PUBLICOS
5. E). Salones de baile, con 500 113.14 450 50,913.0
venta de bebidas 0
alcohdlicas al copeo.
6. F).  Establecimientos o 140 113.14 N/A 0.00
puestos provisionales
ubicados en ferias o
palenques, con venta de
bebidas alcohdlicas al
copeo.
NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA NUMERO DE VECES EL REFRENDO
UNIDAD DE MEDIDA Y VALOR DIARIO DE LA ANUAL
ACTUALIZACION UNIDAD DE MEDIDA Y
VIGENTE ACTUALIZACION
VIGENTE
7. G). Establecimientos o 23.00 113.14 N/A 0.00
puestos provisionales
ubicados en bailes, u otros
eventos con fines de lucro
con venta de bebidas
alcohdlicas al copeo por
evento.
8. ART. 159 H). Discotecas, cabarets, 900 113.14 800 90,512.00
CcODIGO centros nocturnos con
FINANCIERO venta de bebidas
DEL ESTADO DE | alcohdlicas al copeo.
9. MEXICO Y 1). Puestos provisionales 24 113.14 20 2,262.80
MUNICIPIOS ubicados en forma
periddica, en centros y
campos deportivos con
venta de bebidas
alcohdlicas de hasta 12°
G.L. para consumo en el
lugar.
TIPO DE ESTABLECIMIENTO:
I1l. DE DIVERSION Y ESPECTACULOS PUBLICOS
NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE VECES EL UMA REFRENDO ANUAL TARIFA DEL
VALOR DIARIO DE LA NUMERO DE VECES EL REFRENDO
UNIDAD DE MEDIDA Y VALOR DIARIO DE LA ANUAL
ACTUALIZACION UNIDAD DE MEDIDA Y
VIGENTE ACTUALIZACION
VIGENTE
10. J). Salas de cine, con 200 113.14 150 16,971.00
venta de bebidas
ART. 159 CODIGO alcohdlicas  al  copeo,

FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

para consumo en el lugar.
Cuando por su
denominacion algun
establecimiento no se
encuentre comprendido
en la clasificacién
anterior, se ubicard en
aquel que por sus
caracteristicas le sea mas
semejante.
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5.4 PROCEDIMIENTO PARA LA EXPEDICION DE PERMISOS PROVISIONALES PARA PUBLICIDAD

5.4.1 OBJETIVO

Realizar el procedimiento de expedicién de permisos para publicidad de manera agil.

5.4.2 ALCANCE

Para todas las personas fisicas o juridico-colectivas de caracter privado que pretendan realizar actividades
relacionadas con la publicidad de sus actividades econdmicas, negocios, marcas o establecimientos.

5.4.3 DESARROLLO

Los particulares deberan de contar con permiso provisional para la colocacién o generacion de publicidad, previo
pago del impuesto sobre anuncios publicitarios de acuerdo a la clasificacion y los montos contenidos en el articulo
121 del Cédigo Financiero del Estado de México, previa solicitud del interesado.

Estos permisos incluyen el uso de espacios publicos y privados para publicitar, conforme a las diversas
clasificaciones de publicidad a que refiere el propio Cédigo Financiero, incluido el perifoneo y volanteo
(cambaceo), asi como la colocacidn de lonas, espectaculares y cualquier otra clasificacion de publicidad cuyo
cobro sea de competencia municipal.

También se hard la cuantificacién del cobro respectivo a los anuncios publicitarios con que cuenten todas las
unidades econdmicas establecidas en el territorio municipal, independientemente de si se trata de
establecimientos o de unidades méviles o semifijas.
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PROCEDIMIENTO
NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD
1 Solicitante Acude a la Direccion de Desarrollo Econémico a manifestar si cuenta o no con
anuncios publicitarios anexando fotografias de los mismos en caso de ya
encontrarse colocados y, de ser el caso, solicita se realice el clculo del impuesto
respectivo conforme al articulo 121 del Cédigo Financiero del Estado de México.
Igualmente puede acudir para solicitar un espacio publico para efectuar
publicidad.
De la misma manera puede acudir a solicitar se realice el célculo del impuesto
que corresponde y se expida a su favor un permiso provisional de publicidad,
teniendo en cuenta los siguientes requisitos segun sea el caso:
Personas fisicas:
. Oficio de solicitud, con correo electrénico y niumero telefénico.
. Fotografia de anuncio con medidas.
Personas Juridico Colectivas:
. Oficio de solicitud, con correo electrénico y nimero telefénico.
. Fotografia de anuncio con medidas.
. Copia de la credencia del apoderado legal. (INE)
. Poder notarial o carta poder simple.
Instituciones Publicas:
. Oficio de solicitud, con correo electrénico y nimero telefénico.
. Fotografia de anuncio con medidas.
. Copia de la credencia del apoderado legal. (INE)
. Poder notarial o carta poder simple.
) Secretaria Recibe la solicitud y la turna al Director para su valoracién y afirmativa de
procedencia.
3 Director Recibe la solicitud con los anexos respectivos.
4 Secretaria En caso de ser procedente, se elabora a la cuantificacion del impuesto y la
orden de pago de los casos expresamente estipulados en el articulo 121 del Cédigo
Financiero del Estado de México.
5 Solicitante Acude a caja de tesoreria a realizar su pago, solo en caso de ser aplicable.
6 Secretaria Recibe copia de comprobante de pago y hace entrega la misma al Director de
Desarrollo Econémico.
7 Director Ordena al titular de la unidad de lo contencioso la elaboracién del permiso
provisional.
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Flabora e proyec!o de permiso y lo turna al Director para su revision y, en su

8 Titular de lo contencioso
caso, aprobacién.

9 Director Revisa el proyecto de permiso provisional y valora su procedencia. En caso de
encontrarse ajustado a derecho, procede a su firma y sellado entregdndose
dentro de las 24 horas siguientes a la emisién del pago.

10 Secretaria Efectda una copia del permiso y entrega el original al peticionante, quien debe

firmarla de recibido. Dicha copia se integra al expediente de permisos
expedidos.

AN
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SOLICITANTE DIRECCION DESARROLLO ECONOMICO

I mNco |
v

1.Acude a la Direccién de Desarrollo Econdmico a solicitar

permisos provisionales de publicidad

A 4

2.Recibe la solicitud y la turna al director para su
valoracion y afirmativa de procedencia

Cumple con dicha
normatividad se
procede a tunar al
director

3. Recibe la solicitud con los anexos respectivos
Si *
4. La secretaria, en caso de ser procedente, realizard la
cuantificacion del impuesto y elabora orden de pago de
Subsana los casos expresamente estipulados en el articulo 121 del
irregularidad Cadigo Financiero del Estado de México
Si
5. Acude a Caja de Tesoreria a realizar 6. Recibe copia de comprobante de pago y hace entrega
el pago, solo en caso de ser aplicable < la misma al director de desarrollo econémico
/ v
7. Ordena al titular de la Unidad de lo Contencioso la
elaboracién del permiso provisional

v

8. Elabora el Proyecto de permiso y lo turna al Director
para su revisidn y, en su caso, aprobacion

v

9. Revisa el proyecto de permiso provisional y valora su
procedencia. En caso de ajustarse a derecho, procede su
firmay sellado

v

10. Efectia una copia del permiso y entrega el original al

peticionante, quien debe de firmarla de recibido, y se

integra al expediente
|—> FIN
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TABULADOR DEL ARTICULO 121 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO

NO. FUNDAMENTO CONCEPTO NUMERO DE UMA MONTO
UMAS

1. l. Anuncios adosados, pintados, murales, 0.66 113.14 74.672
volados, marquesinas, por m2 o fraccién.

2. . Estructurales sin iluminacion, exterior o 1.21 113.14 136.89
interior, mobiliario urbano, auto soportados por
m2 o fraccion.

3. . Luminosos, de nedn, electronicos, de 2.42 113.14 273.79
proyeccién Optica, computarizados y los que

ART. 121 CODIGO pudieran ser explotados de forma mixta, por m2 o
FINANCIERO DEL ESTADO fraccion

4. DE MEXICO Y MUNICIPIOS [ |V, Objetos inflables, botargas, pancarteros y 3.63 113.14 | 410.69
carpas publicitarias por dia o fraccion.

5. V. Anuncios colgantes: 0.121 113.14 13.68
A). Lonas y mantas, por m2 o fraccion, por
dia.
B). Gallardetes o pendones por cada cien unidades 3.63 113.14 410.69
o fraccion.

6. VII. Distribucion de volantes, folletos y muestras 3.63 113.14 410.69
gratuitas de productos, degustaciones,
sonorizacion y perifoneo, por dia.

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya, Edo.
7221715202 ’ ’ ’
A °20 @  Meéx. C.P.52000




Ayuntamiento 2025 « 2027

& 5 Calimaya

f Un gobierno para fodas /I foedes

FORMATO DE PERMISO PROVISIONAL DE PUBLICIDAD

CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO A DE DEL
NO. DE OFICIO:
ASUNTO: SE AUTORIZA PERMISO
PERMISO PROVISIONAL DE PUBLICIDAD

Con fundamento en el articulo 8 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en atencion a la
solicitud presentada en fecha del C. , propietario
y/o representante legal y/o dependiente de la unidad econémica donde requiere permiso
de publicidad electrénica en un tétem con las siguientes caracteristicas:

NUMERO | MEDIDAS DEL ANUNCIO: | UBICACION DEL ANUNCIO:
NUMERO DE VISTAS
O LADOS:

UNICO

TIPO DE ANUNCIO
INFORMACION DEL ANUNCIO.
VIGENCIA
en atencién a que esta autoridad es competente para conocer de la solicitud planteada conforme a sus
atribuciones conferidas en la Ley Organica Municipal, la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México, la Ley de Fomento Econdmico del Estado de México, el Bando Municipal vigente, y demas
disposiciones relativas y aplicables, esta autoridad administrativa:

RESUELVE
----Que con fundamento articulo 121 fraccion Il del Cédigo Financiero del Estado de México y demds relativos en
la materia, se otorga PERMISO PARA

Para lo anterior, debera estarse a la normatividad aplicable en la materia, y no debera ejercer actividad comercial,
industrial y/o de prestacidn de servicios que no sea expresamente autorizada en el presente permiso.

El presente permiso no adquiere validez juridica hasta en tanto el solicitante pague el impuesto y/o derecho que
se cause conforme a las leyes fiscales correspondientes.

ATENTAMENTE

ESP. EN D. E. JOSE ALEJANDRO AGUILA CARMONA
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO
DEL AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA, MEXICO
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO DEL AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA.

Con fundamento en los articulos 3, fraccion Il y 27 de Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidon de
Sujetos Obligados, los articulos 29, 30, 31, 32 y 33 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios, se informa que los datos personales recabados por el Ayuntamiento de
Calimaya, en subconjunto con la Direccién de Desarrollo Econémico seran protegidos, incorporados y tratados de
conformidad con lo previsto en las Legislaciones antes referidas.

El presente aviso de Privacidad Simplificado con fundamento en el articulo 33 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios referencia lo siguiente:

I Denominacion del responsable.

Ayuntamiento de Calimaya, Direccién de Desarrollo Econdmico.

1. Finalidad del tratamiento.

Estos seran requeridos con la finalidad de realizar los tramites y servicios que ofrece la Unidad de
Transparencia por lo que Unicamente seran utilizados y/o tratados para ello y para fines estadisticos.

1. Transferencia de datos personales.
Asi mismo, se le indica que sus datos no podrdn ser transmitidos ni difundidos sin su consentimiento expreso,
salvo por las excepciones previstas en la ley; por otra parte, la entrega de los datos personales es facultativa,
en caso de que el titular se negara a entregarlos, se generard como consecuencia el no estar en posibilidades
de realizar el tramite que pretenda llevar a cabo.

V. Mecanismos y medios disponibles para uso previo al tratamiento de los datos personales, para manifestacion
de negativa.
Para ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicidn, asi como la revocacion del
consentimiento de los datos personales recabados y/o realizar cualquier procedimiento, el titular puede, en
caso de asi desearlo, ingresar su solicitud a la direccién electrénica:

www.sarcoem.org.mx.

También se informa que se pueden consultar los Avisos de Privacidad Integrales de todas y cada una de las dreas de la
administraciéon publica municipal, en la pagina web del Ayuntamiento, en la siguiente liga electrénica:
https://www.calimaya.gob.mx/transparencia-1.

Para recibir asesoria por parte de este sujeto obligado, podra acudir a las oficinas que ocupa la Unidad de
Transparencia, sita en Jardin Enrique Carneado No. 1, Colonia Centro, Calimaya Estado de México, C.P. 52200, con
numero telefénico 7221715202 ext. 129, o bien podra dirigirse al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de México y Municipios (INFOEM).

AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA
OCTUBRE 2025
Jardin Enrique Carneado No. 1, Colonia Centro Calimaya, Calimaya, Estado de México, C.P.
52200. DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO, DEL AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA
Numero telefénico: 7221715202.
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5.5 PROCEDIMIENTO PARA RETIRO Y RESGUARDO DE MERCANCIAS DE PERSONAS QUE EJERZAN DE MANERA
ILEGAL Y SIN PERMISO ACTIVIDADES ECONOMICAS CON FINES LUCRATIVOS EN ESPACIOS PUBLICOS.

5.5.1 OBJETIVO

Realizar el procedimiento de retiro y resguardo de mercancias debidamente fundado, motivado y ejecutado por
los inspectores, notificadores y/o verificadores adscritos a la Direccion de Desarrollo Econémico, y con estricto
respeto a los derechos humanos de los afectados, cuando derivado de una inspeccién se corrobore que los
particulares no cuentan con permiso expedido por la Direccién para ejercer el comercio en lugares publicos o
estén ocasionando una problematica vial o social.

5.5.2 ALCANCE

Para todas las personas fisicas o juridico colectivas que desempenen una actividad de indole econdmico y con fin
lucrativo en un espacio publico.

5.5.3 DESARROLLO

Los particulares deben contar con permiso previo debidamente expedido por la Direccion de Desarrollo
Econdmico para el ejercicio de actividades econémicas con fines lucrativos en espacios publicos. Los inspectores,
verificadores y/o notificadores adscritos al area administrativa se habilitardn dentro del procedimiento
administrativo que corresponda para verificar la existencia del permiso y, de no existir, conminar a las personas
que realicen dicha actividad de forma ilegal a que no ejerzan mas dicha actividad, so pena de retirar y resguardar
su mercancia aun con el auxilio de la fuerza publica, de acuerdo al procedimiento que aqui se establece.
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PROCEDIMIENTO

NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

Ordena la inspeccion y/o verificacion administrativa de personas que se
encuentren ejerciendo una actividad econémica en un espacio publico en el
territorio municipal, con alcance de retirar y resguardar la mercancia con que
cuente.

1 Director

Realiza el Proyecto de Procedimiento Administrativo y lo turna al Director para
su revision y aprobacion

2 Titular de la unidad de lo contencioso

3 Director Revisa el procedimiento y, de encontrarlo ajustado a derecho, procede a

firmarlo y sellarlo ordenando lo ahi expuesto.

Se turna a los inspectores, verificadores y/o notificadores habilitados.

4 Inspectores, verificadores y/o notificadores Acuden a hacer la inspeccion y/o verificacién correspondiente, solicitando all

particular que exhiba el permiso que corresponda.

En caso de no contar con permiso, se le conmina a que se retire del lugar.

De rehusarse a retirarse del lugar, con estricto apego a la normatividad Y|

protegiendo los derechos del particular afectado, se procede al retiro de la

mercancia efectuando su registro e inventario, y se resguarda con auxilio de

personal de Seguridad Publica Municipal y los vehiculos oficiales asignados para

ello, y se traslada al lugar que al efecto designe el Juez Civico en turno.
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DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO TITULAR DE LO CONTENCIOSO

' mNco |
v

1.El Director ordena la inspeccidn o verificacion administrativa de . I . .
personas que se encuentren ejerciendo una actividad econdmica f——p> 2. Realiza el Proyecto de Procedimiento Administrativo y
un espacio pablico, en el territorio municipal lo turna al Director para su revision y aprobacién

3. Revisa el procedimiento y, de encontrarlo ajustado a derecho,
procede a firmarlo y sellarlo ordenando ahi lo expuesto, procede a |
firmarlo y sellarlo ordenando lo ahi expuesto

Se ajusta a
derecho el
procedimiento

v

4. Acuden a hacer la inspeccion y/o verificacién
correspondiente, solicitando al particular que exhiba el
permiso que corresponda

En caso de no contar con permiso, se le conmina a que se of
retire del lugar

De rehusarse a retirarse del lugar, con estricto apego a la
normatividad y protegiendo los derechos del particular NO
afectado, se procede al retiro de la mercancia efectuando

su registro e inventario, y se resguarda con auxilio de
personal de Seguridad Publica Municipal y los vehiculos
oficiales asignados para ello, y se traslada al lugar que al

efecto designe el Juez Civico en turno

Subsana
ajustes

si

FIN
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FORMATO DE PROCEDIMIENTO

CALIMAVYA, ESTADO DE MEXICO; A DE DEL 2025
N° DE EXPEDIENTE:
ORDEN DE VISITA DE VERIFICACION

La Direccion de Desarrollo Econémico, del Ayuntamiento de Calimaya, Estado de México, es competente para
ordenar la presente visita de verificacion y/o inspeccion, en términos por lo dispuesto en los articulos 14 parrafo
primero y segundo, 16 parrafos primero y décimo sexto, 27 parrafos primero y tercero, 115 Fracciones llyV de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México; articulos 2 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; articulo 1, 4 fraccion
VIII, 5 fraccion IX, y Xll, 7 fracciones VI, VII, VIl y X de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México; articulo 81, 106, 113, 114, 128 fracciones de la | a la Xl y 129 fracciones de la | a la lll del
Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; articulo 1, 2, 48 y 48 C fraccionesdelal alaV
del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; del Bando Municipal vigente del Municipio de Calimaya
en sus articulos; 69, 70, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 138, 139, 140, 141, 142 fracciones de
lalala XV, 143 fracciones de la | a la XV, 144 fracciones de la | a la X, 145, 146, 147, 148 fracciones de lal a la XI,
149, 150, 151, 152, 153, 154, 155, 156, 157 fraccién |, I, 158, 159, 160 Fracciones de la | a la VII, 161, 162,163
fracciones |, Il, I, 164, 165 fracciones |, I, lll, IV, 166, 167, fracciones de lal ala lll, 168 de la | a la IV, 169 fraccion
lyll, 170, 171, 172. En este tenor, la visita tendra como objeto y alcance, verificar que el ,
cuenta con permiso provisional para el ejercicio de actividades comerciales, industriales y/o de prestacion de
servicios en espacios publicos y, de no ser el caso, proceder al retiro y resguardo de las mercancias.

OBIJETO

UNICO. Que con fundamento en articulo 81, 106, 113, 114, 128 fracciones de la | a la Xl y 129 fracciones de la |
a la lll del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, la visita que se ordena tendra por
objeto comprobar que el establecimiento visitado cuenta o no con licencia de funcionamiento, y con los permisos
y autorizaciones que correspondan de acuerdo al giro comercial, industrial o de prestaciéon de servicios que
ejerce.

ALCANCES

I. Verificar si cuenta con permiso provisional para el ejercicio de actividades comerciales, industriales y/o de
prestacidon de servicios en espacios publicos y, de no ser el caso, proceder al retiro y resguardo de las mercancias.

Il. -En contravenir lo dispuesto por los articulos antes invocados, se procedera a la aplicacion de las MEDIDAS DE
SEGURIDAD de conformidad con los articulos 156,157 fraccidn I, Il, 158, 159,163 fracciones 1, Il, Ill, 164,165
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fracciones |, 11, 1ll, 1V, 166, 167 fracciones I, Il, lll, 168 fracciones |, Il, lll, IV ,169 fraccién I, Il, 170, 171,172, del
Bando Municipal del Ayuntamiento de Calimaya, México, vigente. Consistente en el retiro y resguardo de
mercancias.

ACUERDA

PRIMERO. Con base en lo anterior, se le comunica a usted que al haberse ordenado la presente visita de
inspeccion, y a efecto de observar y dar cumplimiento a los dispuesto por los articulos 14, parrafo primero y
segundo, 16 parrafos primero y décimo sexto, 27 parrafos primero y tercero, 115 Fracciones Il y V de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México; articulos 2 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; articulo 1, 4 fraccidon
VIII, 5 fraccion IX, y Xll, 7 fracciones VI, VII, VIl y X de la Ley de competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México; articulo 81, 106, 113, 114, 128 fracciones de la | a la XIl y 129 fracciones de la | a la lll del
Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; articulo 1, 2, 48 y 48 C fraccionesdelal alaV
del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; del Bando Municipal vigente del Municipio de Calimaya
en sus articulos; 69, 70, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 138, 139, 140, 141, 142 fracciones de
lalala XV, 143 fracciones de la | a la XV, 144 fracciones de la | a la X, 145, 146, 147, 148 fracciones de lal a la XI,
149, 150, 151, 152, 153, 154, 155, 156, 157 fraccién |, Il, 158, 159, 160 Fracciones de la | a la VII, 161, 162,163
fracciones |, II, Ill, 164, 165 fracciones |, II, Ill, IV, 166, 167, fracciones de la I a la Ill, 168 de la | a la IV, 169 fraccidon
lyll, 170, 171, 172, habilitindose como personal comisionado de esta Direccion de Desarrollo Econédmico, a los
C. y C. , quienes actuaran de manear conjunta o separada,
facultados para que se alleguen de todos los medios de conviccidn a su alcance, utilizando los métodos de
verificacion y observacién con el uso complementario de equipo para toma de muestras y/o imagenes del lugar
visitado, tales como: aparatos de medicién, cdmaras fotograficas o de video, aparatos de geo -posicionamiento
(GPS)y equipo de proteccidn personal, debiendo elaborar acta circunstanciada en la que se hagan constar los
hechos u omisiones observados durante la diligencia, la cual debera apegarse estrictamente a lo indicado el
objeto y alcance de la presente orden.

SEGUNDO. Que con fundamento en el articulo 13 del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
Meéxico, se ordena habilitar horas y dias inhdbiles para la practica de la presente diligencia.

TERCERO. Que con fundamento en los articulos 37 y 128 fraccién VI del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del estado de México, en lo conducente establecen que los visitados tiene la obligacién de
facilitar las tareas y objetivos encomendados a los inspectores, permitiendo el acceso al personal de inspeccion
mencionado, a toda y cada una de las dreas que tengan relacién con el objeto de visita, asi como proporcionar
toda clase de informacion y documentacion que soliciten para la practica de la diligencia, debiendo apercibirsele
que, para el caso de incumplimiento, se procederad a solicitar el auxilio de la fuerza publica, asi como la imposicién
la sancidn administrativa a la que se hace acreedor, asi como la aplicacién y uso de los medios de apremio y
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medidas disciplinarias previstas por el articulo 189 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO DEL

AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE VISITA DE VERIFICACION

N° DE EXPEDIENTE:

En Calimaya, México; a del mes de del afio dos mil veinticinco; el (los)
CC. Visitador (es), inspector (es) /notificador (es) Y C. adscritos a
la Direccion de Desarrollo Econémico del Ayuntamiento de Calimaya, México; siendo las horas con

minutos del dia en que se actia, en cumplimiento a la Orden de Visita de Verificacién de fecha
del afo dos mil veinticinco, y con fundamento en el articulos 14
parrafo primero, 16 parrafos primero, segundo y décimo sexto, 27 parrafos primero y tercero, 115 Fracciones |l
y 'V, inciso d) de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 122 y 123 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; articulo 2 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;
articulos 1, 4 fraccion VI, 5 fraccion IX y Xll, 7 fracciones VI, VII, VIIl y X de la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de México; articulos 81, 106, 113, 114, 128 fracciones de lalala Xll y 129
fracciones de la | a la lll del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; articulos 1, 2, 48 y
48 C fracciones de la | a la V del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; del Bando Municipal
vigente del Municipio de Calimaya en sus articulos; 69, 70, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 138,
139, 140, 141, 142 fracciones de la | a la XV, 143 fracciones de la | a la XV, 144 fracciones de la | a la X, 145, 146,
147, 148 fracciones de lalala Xl, 149, 150, 151, 152, 153, 154, 155, 156, 157 fraccion |, Il, 158, 159, 160 Fracciones
delalalaVll, 161, 162,163 fracciones |, Il, 1ll, 164, 165 fracciones I, II, lll, IV, 166, 167, fracciones de la | a la Ill,

168 delalalalV, 169 fraccion |y Il, 170, 171, 172; se constituye (n) en el cerciorado
(s) de ser el domicilio correcto por asi constatarlo con la apreciacién de sus sentidos con la finalidad de llevar a
cabo la Visita de Verificacién Domiciliaria ordenada bajo el nimero de expediente qguienes

fueron designados por el C. Director de Desarrollo Econdmico del Municipio de Calimaya, por lo que una vez que
fueron nombrados los testigos y previa la aceptacion del nombramiento de los mismos, el Visitador (es)
comisionado (s), de la Direccion Desarrollo Econdmico del Ayuntamiento de Calimaya, México, procede (n) a
desahogar la visita de verificacion ordenada en el acuerdo que da origen a la presente, observandose lo siguiente:
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NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

TESTIGO TESTIGO
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5.6 PROCEDIMIENTO PARA LA INSTAURACION Y SUBSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS DE VERIFICACION
ADMINISTRATIVA A UNIDADES ECONOMICAS, CON ALCANCE DE SUSPENSION O CLAUSURA.

5.6.1 OBJETIVO

Realizar el procedimiento de visitas de verificacion administrativa a unidades econdémicas localizadas dentro del
territorio municipal, para verificar si cuentan con licencia de funcionamiento debidamente expedida por la
Direccion de Desarrollo Econdmico vy, de ser el caso, si cuentan con dictamen de giro autorizado por el Comité
Municipal de Dictamenes de Giro, determinar su estatus juridico y determinar la imposicién de la medida de
seguridad o sancién que en derecho corresponda.

5.6.2 ALCANCE

Para todas las personas fisicas o juridico colectivas que desempefien una actividad de indole econdmico y con fin
lucrativo en un espacio privado (establecimiento comercial, industrial y/o de prestacion de servicios).

5.6.3 DESARROLLO

Los particulares deben contar con licencia de funcionamiento previa debidamente expedida por la Direccién de
Desarrollo Econémico para el ejercicio de actividades econdmicas con fines lucrativos en espacios privados
(establecimientos comerciales, industriales y/o de prestacién de servicios). Los inspectores, verificadores y/o
notificadores adscritos al area administrativa se habilitardn dentro del procedimiento administrativo que
corresponda para verificar la existencia de la licencia de funcionamiento y, de no existir, podran proceder a la
imposicién de la medida de seguridad que en derecho corresponda, segun los alcances que tengan determinados
en el propio procedimiento administrativo.

Una vez efectuada la visita se dejara citatorio para garantia de audiencia al particular visitado con el objeto de
que acuda a la Direccién de Desarrollo Econdmico a manifestar lo que a su derecho convenga, teniendo la
posibilidad de ofrecer pruebas dentro del procedimiento que se esté substanciando.

Finalmente, la Direccidon de Desarrollo Econdmico determinara, en su caso, la imposicion de la sancidon que
corresponda.
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INSTAURACION Y SUBSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA A UNIDADES
ECONOMICAS, CON ALCANCE DE SUSPENSION O CLAUSURA

NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

Ordena la inspeccidén y/o verificacion administrativa de personas que se
encuentren ejerciendo una actividad econdémica en un espacio privado
(establecimiento comercial, industrial y/o de prestacién de servicios), con
alcance de poder imponerse una medida de seguridad, de acuerdo a la gravedad
de la situacion juridica y operativa del establecimiento que se visita.

1 Director

Para tal efecto, en el procedimiento administrativo escrito se habilitara a las
personas que realizardn la verificacién administrativa, de entre el personal
adscrito a la Direccion de Desarrollo Econdmico se les comisionard para realizar
la visita y se les facultard para que puedan imponer la medida de seguridad que
corresponda.

Realiza el Proyecto de Procedimiento Administrativo escrito, y lo turna al
Director para su revision y aprobacién

2 [Titular de la unidad de lo contencioso

Revisa el procedimiento y, de encontrarlo ajustado a derecho, procede a firmarlo|

3 Director ly sellarlo ordenando lo ahi expuesto.

Se turna a los inspectores, verificadores y/o notificadores habilitados.

lAcuden a realizar a verificacion administrativa correspondiente, solicitando al
particular que exhiba la licencia de funcionamiento y/o dictamen de giro y/o
evaluacion de impacto estatal y/o dictamen Unico de factibilidad que

corresponda.

4 |Inspectores, verificadores y/o notificadores En caso de no contar con las documentales requeridas, se asentara tal
circunstancia en el acta respectiva y se determinara la imposicion de la medida

de seguridad que deba proceder para salvaguardar el Estado de derecho.

Igualmente se dejara citatorio de garantia de audiencia al particular visitado para
que acuda a las oficinas que albergan la Direccion de Desarrollo Econdmico al

desahogo de dicha garantia.

Recibira el dia y hora fijados en el citatorio de garantia de audiencia al o los|
5 [Titular de la Unidad de lo Contencioso particulares y elaborara el acta de desahogo de garantia de audiencia, pudiendo
recepcionar las pruebas que considere pertinentes ofrecer el desahogante.

Posteriormente, turnara el expediente al director para su revision.

Revisara el expediente y determinara la imposicion de la sancidn que en derecho
corresponda, cifiéndose para tal efecto a lo que establezca la Ley de la materia |
el Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, lo que hara
6 Director del conocimiento del titular de la Unidad de lo Contencioso.

Se turnard el expediente al titular de la Unidad de lo Contencioso para la
elaboracion del proyecto de resoluciéon administrativa, con el sentido que haya|

determinado el Director.
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7 Titular de la Unidad de lo Contencioso Elaborara el proyecto de resolucién administrativa y lo turnard al Director para su

revision y aprobacién.

Revisara y, en su caso, aprobara el proyecto de resolucién administrativa. En caso
de esto ultimo, se firmara y sellard, y se ordenard notificarla personalmente al

particular en el domicilio del establecimiento.

8  [Director En caso de existir una sancion, se procedera a la ejecucion de la misma.

Para el retiro de sellos se estara a lo que expresamente determina el Codigo de|
Procedimientos Administrativos, previo acuerdo entre la Direccidén de Desarrollo
Econdmico y el particular para el cierre definitivo del lugar, previo pago de la

multa por retiro de sellos que debera ser calificada en una resolucion

administrativa que debera recaer a la solicitud que realice la parte afectada.
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DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO TITULAR DE LO CONTENCIOSO

[ Nnicio ]
v

1.0rdena la inspeccidn y/o verificacién administrativa de
personas que se encuentren ejerciendo una actividad
econdmica en un espacio privado

Se ajusta a
derecho, se
procede a firmar
y sellar

2. Realiza el proyecto de procedimiento administrativo
< escrito, y lo turna al Director para su revision y aprobacion

, 3. Revisa el procedimiento devuelto y, de encontrarlo
sl ajustado a derecho, procede a firmarlo y sellarlo

ordenando lo ahi expuesto

v

4. Se turna a los inspectores, verificadores y/o

Subsana notificadores habilitados a realizar a verificacién
adecuaciones administrativa correspondiente, solicitando al particular
s que exhiba la licencia de funcionamiento y/o dictamen de
giro y/o evaluacién de impacto estatal y/o dictamen dnico
de factibilidad que corresponda

NO

6. Revisara el expediente y determinara la imposicion de +
la sancién que en derecho corresponda, cifiéndose para
tal efecto a lo que establezca la Ley de la materiay el | <——
Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de México, lo que hara del conocimiento del titular de
la Unidad de lo Contencioso

v

7. Elaborara un proyecto de resolucién administrativa y
lo turnara al Director para su revisidn y aprobacion

v

8.Revisard y, en su caso, aprobard el proyecto de

5.Recibira el dia y hora fijados en el citatorio de garantia
de audiencia al o los particulares y elaborara el acta de
desahogo de garantia de audiencia, pudiendo
recepcionar las pruebas que considere pertinentes
ofrecer el desahogante

resolucién administrativa. En caso de esto ultimo, se
firmara y sellard, y se ordenara notificarla personalmente

al particular en el domicilio del establecimiento

FIN
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FORMATO DE VISITA DE VERIFICACION

CALIMAVYA, ESTADO DE MEXICO; A DE DEL 2025
N° DE EXPEDIENTE:
ORDEN DE VISITA DE VERIFICACION

La Direccion de Desarrollo Econdmico, del Ayuntamiento de Calimaya, Estado de México, es competente para
ordenar la presente visita de verificacion y/o inspeccion, en términos por lo dispuesto en los articulos 14 parrafo
primero y segundo, 16 parrafos primero y décimo sexto, 27 parrafos primero y tercero, 115 Fracciones Il yV de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México; articulos 2 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; articulo 1, 4 fraccidon
VIII, 5 fraccion IX, y Xll, 7 fracciones VI, VII, VIl y X de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México; articulo 81, 106 , 113, 114, 128 fracciones de la | a la XIl y 129 fracciones de la | a la Il del
Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; articulo 1, 2, 48 y 48 C fraccionesde lal alaV
del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; articulo 80 fraccién |, Il Bis, lll, del Bando Municipal
vigente del Municipio de Calimaya en sus articulos; 69, 70, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 138,
139, 140, 141, 142 fracciones de la | a la XV, 143 fracciones de la | a la XV, 144 fracciones de la | a la X, 145, 146,
147, 148 fracciones de lalala Xl, 149, 150, 151, 152, 153, 154, 155, 156, 157 fraccion |, 11, 158, 159, 160 Fracciones
delalalaVll, 161, 162,163 fracciones |, Il, 1ll, 164, 165 fracciones |, I, lll, IV, 166, 167, fracciones de la | a la Ill,
168delalalalV, 169 fraccionlyll, 170, 171, 172. En este tenor, la visita tendrd como objeto y alcance, verificar
que el , Si cuenta o no con licencia de funcionamiento, y con los permisos y
autorizaciones que correspondan de acuerdo al giro comercial, industrial o de prestacién de servicios que ejerce.

OBIJETO

I. Que con fundamento en articulo 81, 106, 113, 114, 128 fracciones de la |l ala Xll y 129 fracciones de lalalalll
del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, la visita que se ordena tendrd por objeto
comprobar que el establecimiento visitado cuenta o no con licencia de funcionamiento, y con los permisos y
autorizaciones que correspondan de acuerdo al giro comercial, industrial o de prestacién de servicios que ejerce.

ALCANCES

Il. Verificar si EN EL ESTABLECIMIENTO UBICADO cuenta con licencia de
funcionamiento con sus pagos de refrendo debidamente acreditados, sellados en caso de ser aplicable al caso
concreto y vigentes, y si respeta los horarios de funcionamiento como lo sefiala el articulo 160 fracciones |, I, IlI,
IV, V, VI, VIl del Bando Municipal del Ayuntamiento de Calimaya, México, ya que en caso de no contar con los
mismos, se le cite para comparecer a las oficinas que albergan la Direccidon de Desarrollo Econédmico del
Ayuntamiento de Calimaya para el desahogo de su garantia de audiencia y si es su caso iniciar los tramites, para
su respectiva regularizacion, o determinar la imposicion de la medida de seguridad que en Derecho corresponda.
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En contravenir lo dispuesto por los articulos antes invocados, se procedera a la aplicacion de las MEDIDAS DE
SEGURIDAD de conformidad con los articulos 156,157 fraccion I, Il, 158, 159,163 fracciones |, Il, Ill, 164,165
fracciones I, I, Ill, 1V, 166, 167 fracciones |, Il, Ill, 168 fracciones |, II, Ill, IV ,169 fraccidn I, Il, 170, 171,172, del
Bando Municipal del Ayuntamiento de Calimaya, México, vigente. Consistente en la SUSPENSION, CLAUSURA
PROVISIONALY EN SU MOMENTO DEFINITIVA, TOTAL O PARCIAL DE LAS INSTALACIONES, EL FUNCIONAMIENTO
CONSISTENTE EN LA PRODUCCION Y/O PROVISION DE SERVICIOS PROPIOS DEL GIRO ECONOMICO QUE
DESEMPENA, ASi COMO MEDIDAS QUE TIENDAN A GARANTIZAR EL ORDEN LEGAL Y EL ESTADO DE DERECHO,
ASi COMO EVITAR DANOS A PERSONAS O BIENES Y EVITAR LA CONSOLIDACION DE ACCIONES O HECHOS
CONTRARIOS A LAS DISPOSICIONES LEGALES CORRESPONDIENTES.

ACUERDA

PRIMERO. Con base en lo anterior, se le comunica a usted que al haberse ordenado la presente visita de
inspeccion, y a efecto de observar y dar cumplimiento a los dispuesto por los articulos 14, parrafo primero y
segundo, 16 parrafos primero y décimo sexto, 27 pdrrafos primero y tercero, 115 Fracciones Il y V de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 122 y 123 de la Constitucidon Politica del Estado
Libre y Soberano de México; articulos 2 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; articulo 1, 4 fraccidon
VIII, 5 fraccion IX, y XII, 7 fracciones VI, VII, VIl y X de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México; articulo 81, 106, 113, 114, 128 fracciones de la | a la XIl y 129 fracciones de la | a la Ill del
Cdédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; articulo 1, 2, 48 y 48 C fracciones delal alaV
del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; del Bando Municipal vigente del Municipio de Calimaya
en sus articulos; 69, 70, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135,136, 137,138,139,140,141, 142 fracciones de la |
a la XV, 143 fracciones de la | a la XV, 144 fracciones de la | a la X, 145, 146, 147, 148 fracciones de la | a la XI,
149, 150, 151, 152, 153, 154, 155, 156, 157 fraccion I, Il, 158, 159, 160 Fracciones de la | a la VII, 161, 162,163
fracciones I, Il, Ill, 164,165 fracciones |, Il Ill, IV, 166, 167 fracciones I, Il, Ill, 168, 169, 170, 171, 172, habilitdndose
como personal comisionado de esta Direccion de Desarrollo Econémico, a los C. y C.
, quienes actuaran de manear conjunta o separada, facultados para que se alleguen
de todos los medios de conviccidn a su alcance, utilizando los métodos de verificacidon y observacidn con el uso

complementario de equipo para toma de muestras y/o imagenes del lugar visitado, tales como: aparatos de
medicion, cdmaras fotograficas o de video, aparatos de geo -posicionamiento GPS y equipo de proteccién
personal; debiendo elaborar acta circunstanciada en la que se hagan constar los hechos u omisiones observados
durante la diligencia, la cual debera apegarse estrictamente a lo indicado el objeto y alcance de la presente orden.

SEGUNDO. Que con fundamento en el articulo 13 del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
Meéxico, se ordena habilitar horas y dias inhdbiles para la practica de la presente diligencia.

TERCERO. Que con fundamento en los articulos 37 y 128 fraccién VI del Cdédigo de Procedimientos
Administrativos del estado de México, en lo conducente establecen que los visitados tiene la obligacidn de
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facilitar las tareas y objetivos encomendados a los inspectores, permitiendo el acceso al personal de inspeccién
mencionado, a toda y cada una de las dreas que tengan relacion con el objeto de visita, asi como proporcionar
toda clase de informacion y documentacion que soliciten para la practica de la diligencia, debiendo apercibirsele
que, para el caso de incumplimiento, se procedera a solicitar el auxilio de la fuerza publica, asi como la imposicién
la sancidon administrativa a la que se hace acreedor, asi como la aplicaciéon y uso de los medios de apremio y

medidas disciplinarias previstas por el articulo 189 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO DEL
AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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FORMATO DE CITATORIO

CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO; A DE DEL

N° DE EXPEDIENTE:

ASUNTO: SE CITA GARANTIA DE AUDIENCIA

CITATORIO

ESP. EN D. E. JOSE ALEJANDRO AGUILA CARMONA, en ejercicio de la competencia para emitir el presente
citatorio y con fundamento en los articulos los articulos 14 parrafo primero, 16 parrafos primero y segundo, 27
parrafos primero y tercero,115 Fracciones Il y V, inciso d) de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; articulos 122 y 123 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México; articulo 2 de La
Ley Organica Municipal del Estado de México; articulos 1, 4 fraccidn VIII, 5 fraccién IX y Xll, 7 fracciones VI, VII,
Vil y X de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México; articulos 81, 106, 113, 114,
128 fracciones de lal ala Xll y 129 fracciones de la | a la lll del Codigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México; articulos 1, 2, 48 y 48 C fracciones de la | a la V del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios; del Bando Municipal vigente del Municipio de Calimaya en sus articulos: 69, 70, 128, 129, 130, 131,
132, 133, 134, 135, 136, 137, 138, 139, 140, 141, 142 fracciones de la | a la XV, 143 fracciones de la | a la XV, 144
fracciones de la | a la X, 145, 146, 147, 148 fracciones de la | a la XI, 149, 150, 151, 152, 153, 154, 155, 156, 157
fraccion 1, 11, 158, 159, 160 Fracciones de la 1 a la VII, 161, 162,163 fracciones |, Il, 1ll, 164, 165 fracciones |, II, 111,
IV, 166, 167, fracciones de la | a la Ill, 168 de la | a la 1V, 169 fraccion |y I, 170, 171, 172; los cuales me facultan
para ejercer estas atribuciones.

CONSIDERANDO

|.- Que derivado del acuerdo del de de 2025; en el que se ordena la visita de Inspeccidn
del inmueble ubicado en ,Municipio de Calimaya,
México, propiedad de (la) C. , por lo

que en relacidon a las omisiones que se presentan, asi como incumplimiento a lo dispuesto en los articulos que
con antelacién se mencionan; dando como consecuencia la medida se seguridad a la que se hace acreedor,
levantandose el acta circunstanciada correspondiente por el personal actuante. - - - ----------------------
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Il- En tal virtud se ordena girar con todas sus formalidades de ley, citatorio para desahogar su GARANTIA DE
AUDIENCIA a que tiene derecho el (la) C
Ill.- Y derivado de las circunstancias que sefiala el personal actuante de esta Direccidén de Desarrollo Econdmico
del Ayuntamiento de Calimaya, México, dicha diligencia tendra por objeto el que el particular aclare, desvirtue,
acredite o manifieste lo que a sus intereses convenga respecto de las anomalias detectadas dentro del
procedimiento, para informar que el dia de del afo en curso, alas__ ,
deberd presentarse en la oficina de la Direccidon de Desarrollo Econédmico, sito en Jardin Enrique Carniado No. 1
Colonia Centro, Municipio de Calimaya, México, a efecto de presentar la documentacion oficial autorizada para
llevar acabo la actividad comercial del giro, debiendo presentar para ello copia de la siguiente; documentacion:
1.- Licencia de funcionamiento comercial y/o refrendo de la misma, expedida por la Direccion de Desarrollo
Econdmico, para la actividad econdmica que se desea operar, de conformidad por lo dispuesto en el articulo 197
y 198 del Bando Municipal de Calimaya, México, vigente.

ACUERDA

PRIMERO: Se seiala el dia de del afio dos mil veinticinco las horas, a efecto
de que se presente a desahogar su garantia de audiencia a favor del C.
propietario y/o representante legal y/o poseedor
del inmueble ubicado en , Municipio de Calimaya,
Meéxico, en las oficinas que ocupa esta Direccidon de Desarrollo Econdmico, apercibiéndole que en caso de no
comparecer el dia y hora sefialados en el citatorio, se tendra por satisfecha la garantia de audiencia.

SEGUNDO: Notifiquese el presente acuerdo personalmente al propietario y/o representante legal y/o con quien
se atienda la diligencia del inmueble ubicado en: Calimaya, Estado
de México, haciéndole saber que esta audiencia tendra por objeto el que aclare, desvirtlue, acredite o manifieste
lo que a sus intereses convenga respecto a las anomalias plasmadas en el considerando lll del presente acuerdo.

Asiloacorddy firma. - - - == - - - - - oo oo

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO DEL
AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO
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FORMATO DE RETIRO DE SELLOS
Orden de retiro de sellos.

Orden de retiro de sellos niUmero:

En Calimaya, Estado de México; a los del mes de de 2025 atendiendo a la
solicitud signada en fecha del por el c. ,
propietario y/o poseedor, y/o representante legal, encargado u ocupante del establecimiento conocido por
dedicarse , en el municipio de Calimaya, estado
de México, asi mismo bajo el niumero de expediente , donde obran las constancias y

acuerdos, la direccidon de desarrollo econémico, del ayuntamiento de Calimaya, México, es competente para
ordenar la presente orden de retiro de sellos, en términos por lo dispuesto en los articulos 14 parrafo primero,
16 parrafos primero, segundo y décimo sexto, 27 parrafos primero y tercero, 115 fracciones Il y v, inciso d) de la
constitucidon politica de los estados unidos mexicanos; articulos 122 y 123 de la constitucién politica del estado
libre y soberano de México; articulo 2 de la ley organica municipal del estado de México; articulos 1, 4 fraccion
VIII, 5 fracciones IX y Xll, 7 fracciones VI, VII, VIII, X; 179 fracciones de la | a la Ill; 180 fracciones de lalala Vily
186 de la ley de competitividad y ordenamiento comercial del estado de México; articulos 81, 106, 113, 114, 128
fracciones de la I a la XIl y 129 fracciones de la | a la lll del cédigo de procedimientos administrativos del estado
de México; articulos 1, 2,48 y 48 c fracciones de lal ala V del cddigo financiero del estado de México y municipios;
articulos 156, 157 fraccion |, 11, 158, 159, 163 fracciones I, Il I, 164, 165 fracciones I, II, Ill, IV, 166, 167 fracciones
I, 1, 111, 168 fracciones |, I, 11, IV, 169 fraccion I, I, 170, 171, 172 y de mas relativos y aplicables del bando municipal
vigente de Calimaya, México. en este tenor, la visita tendrd como objeto y alcance, retirar los sellos colocados en
la visita de \verificacién realizada en fecha del 4 de abril de 2025 ubicado en
y que se cumpla con las disposiciones
legales en materia de desarrollo econdmico, industrial, comercial y de servicios, asi como de eventos y
espectaculos abiertos al publico, asi como verificar que se cumpla con la documentacidn oficial correspondiente
y licencias y/o permisos de funcionamiento expedidos por la autoridad competente, y con los horarios de
funcionamiento mismo que se obran dentro del bando municipal vigente de Calimaya, esto con el objeto de evitar
molestia a terceros, en cumplimiento y observancia de las obligaciones contenidas en los articulos antes
invocados, conforme a los siguientes puntos:

objeto

Unico. - con fundamento en el articulo 157 del bando municipal de Calimaya, la visita que se ordena tendrd por
objeto realizar el retiro de las medidas de seguridad (sellos de suspensidn) que se colocaron en la visita de
verificacion; asi como comprobar que las medidas de seguridad se encuentren intactas para proceder con su
retiro, dando por terminado el procedimiento.
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alcances

Unico. -sirvase llevar a cabo el retiro de los sellos de suspensién o clausura provisional con folios:
que fueron colocados en los accesos de la unidad econdémica en la visita de verificacion no. dde / /2025

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO
DEL AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA, MEXICO

Archivo.
JAAC/VMPR/EAG
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FORMATO DE COMISION

CALIMAVYA, ESTADO DE MEXICO; A DE DEL 2025

N° DE EXPEDIENTE:

CC. RAUL TORRES CEJUDO, MARDONIO VELAZQUEZ MORALES
NOTIFICADORES, VERIFICADORES Y/O INSPECTORES

DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

DEL AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTES

En uso de estas facultades que se confieren a esta Direccidon por medio del presente y con fundamento en los
articulos 14 parrafo primero y segundo, 16 parrafos primero y décimo sexto, 27 parrafos primero y tercero, 115
Fracciones Il y V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 122 y 123 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; articulos 2 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;
articulo 1, 4 fraccién VIII, 5 fraccion IX, y Xll, 7 fracciones VI, VII, VIIl y X de la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de México; articulo 81, 106, 113, 114, 128 fracciones de lal a la XIl y 129
fracciones de la | a la lll del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; articulo 1, 2, 48 y
48 C fracciones de la | a la V del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; del Bando Municipal
vigente del Municipio de Calimaya en sus articulos: 69, 70, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 138,
139, 140, 141, 142 fracciones de la | a la XV, 143 fracciones de la | a la XV, 144 fracciones de la | a la X, 145, 146,
147, 148 fracciones de lal ala XI, 149, 150, 151, 152, 153, 154, 155, 156, 157 fraccion |, 11, 158, 159, 160 Fracciones
delalalaVl, 161, 162,163 fracciones |, Il, 1ll, 164, 165 fracciones |, I, lll, IV, 166, 167, fracciones de la | a la Ill,
168delalalalV, 169 fraccionlyll, 170, 171, 172 ; derivado de la denuncia andnima ,
recibida via telefonica en la oficina que ocupa esta Direccién, me permito COMISIONAR A USTEDES realizar una
visita de inspeccion y/o verificacion al establecimiento , visita que tendra
como objeto y alcance verificar y comprobar si cuenta o no con licencia de funcionamiento, y con los permisos y
autorizaciones que correspondan de acuerdo al giro comercial, industrial o de prestacién de servicios que ejerce.

Finalmente se instruye al personal comisionado, que sigan todas y cada una de las formalidades previstas en el
articulo 128 del Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, vigente en la entidad, debiendo
levantar acta de hechos que se percaten y observar los derechos del visitado.

Para tal efecto, se habilitan dias y horas inhabiles, con la finalidad de que pueda realizarse de manera efectiva
dicha comisién.
ATENTAMENTE

ESP. EN D. E. ALEJANDRO AGUILA CARMONA
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO DEL
AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya, Edo.
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FORMATO DE INSTRUCTIVO DE CITATORIO

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO DEL
AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA, MEXICO.

Expediente:
Instructivo de citatorio
cC_ _N____ L N """ e LN
pomicilio: _
colonja: _ nimero__ municipio de Calimaya, Estado de
Meéxico.
Expediente:

Asunto: para la prictica de una diligencia de caracter administrativo sirvase esperar al (los) c.

Yy , personal adscrito a la direccion de desarrollo
econdmico, del. ayuntamiento de Calimaya, México, quien(es) ha(n) sido comisionado (s) por el
en su caracter de director de desarrollo econdmico, con oficio
de comisidén numero , en su domicilio sefalado a las horas con

del afio dos mil veinticinco, con el apercibimiento que para el caso de no esperar al suscrito, el dia y hora
convenido, la diligencia se llevard a cabo como lo previenen los articulos 25 fraccién iy 26 27 del cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México; lo que se hace constar para los efectos a que haya lugar.

nombre y firma del que recibe notificador
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FORMATO DE ACTA DE NOTIFICACION

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEL AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO.

EXPEDIENTE:
ACTA DE NOTIFICACION
En el Municipio de Calimaya, México, siendo las horas con minutos del dia del
mes de del afio dos mil veinticinco, el/los suscrito(s) y
personal adscrito a la DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO,
del Ayuntamiento de Calimaya, México, para dar cumplimiento al acuerdo de fecha de de

dos mil veinticinco, expedido por el Encargado de Despacho de la Direccién antes citada; y con fundamento en
los articulos 14 parrafo primero, 16 pdarrafos primero y segundo, 27 parrafos primero y tercero, 115 Fracciones |l
y V, inciso d) de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 122 y 123 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México; articulo 2 de La Ley Organica Municipal del Estado de México;
articulos 1, 4 fraccion VIII, 5 fraccion IX y Xll, 7 fracciones VI, VII, VIIl y X de la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de México; articulos 81, 106, 113, 114, 128 fracciones de lalala Xlly 129
fracciones de la | a la Ill del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; articulos 1, 2, 48 y
48 C fracciones de la | a la V del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; del Bando Municipal
vigente del Municipio de Calimaya en sus articulos: 69, 70, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 138,
139, 140, 141, 142 fracciones de la | a la XV, 143 fracciones de la | a la XV, 144 fracciones de la | a la X, 145, 146,
147, 148 fracciones de lalalaXl, 149, 150, 151, 152, 153, 154, 155, 156, 157 fraccion |, 11, 158, 159, 160 fracciones
delalalaVll, 161, 162,163 fracciones |, Il, 1ll, 164, 165 fracciones I, II, lll, IV, 166, 167, fracciones de la | a la Ill,
168 delalala IV, 169 fraccion Iy Il, 170, 171, 172, en el cual se faculta al titular de la Direccion de Desarrollo
Econdmico, del Ayuntamiento de Calimaya, México, para ejercer atribuciones; y cerciorandome de ser el lugar
correcto por los siguientes medios

de que es el domicilio sefialado para oir y recibir
notificaciones por él

(1a):

, me constituyo plena y legalmente en el domicilio ubicado en

, del Municipio de Calimaya, Estado de México, estando debidamente identificado con

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya, Edo.
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credencial oficial expedida por el Ayuntamiento de Calimaya, México, y siendo el lugar correcto, atendiéndome

quien dijo llamarse ,mismo que se identificd
con

quien dijo ser , quien a
continuacién se describe % el cual cuenta con los siguientes
rasgos: , por lo que procedo a entregarle una copia del
ejemplar donde se le NOTIFICA LA PRESENTE DILIGENCIA, mismo que quiso firmar de recibido; dando

por terminada la presente el dia y hora en que se actla; dando razén de ello a la Direccién de Desarrollo
Econdmico, lo anterior para los efectos legales a los que haya lugar.

RECIBi ACUERDO RESPECTIVO

(NOMBRE Y FIRMA CON QUIEN SE ENTIENDE LA PERSONAL COMISIONADO
DILIGENCIA)
TESTIGO TESTIGO

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya, Edo.
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5.7 PROCEDIMIENTO. EXPEDICION DE DICTAMENES DE GIRO

5.7.1 OBJETIVO

Realizar el procedimiento de seguimiento de solicitud de dictamen de giro por parte del titular de la Direccion de
Desarrollo Econdmico, en su calidad de Secretario Técnico del Comité respectivo, para su substanciacion y analisis
en sesion del Comité Municipal de Dictdmenes de Giro.

5.7.2 ALCANCE

Para todas las personas fisicas o juridico colectivas que desempefien una actividad de indole econdmica y con fin
lucrativo en un espacio privado (establecimiento comercial, industrial y/o de prestacion de servicios), cuyo giro
principal o complementario sea la venta de bebidas alcohdlicas en botella cerrada o al copeo, asi como la venta
de autopartes nuevas y usadas, o se trate de talleres mecanicos, o rastros privados.

5.7.3 DESARROLLO

Los particulares que pretendan ejercer giros con venta de bebidas alcohdlicas para consumo inmediato en el
lugar, asi como venta de autopartes nuevas y usadas, talleres mecdanicos y rastros, de acuerdo a la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, requieren de dictamen de giro, previo a la
emisidn de su licencia de funcionamiento.

Asi mismo, de conformidad con el articulo 77 de la citada norma, es requisito indispensable para el refrendo de
licencias de funcionamiento que permiten el ejercicio de estos giros en las respectivas unidades econémicas.

En ese tenor, quienes pretendan el ejercicio de esos giros deberan de solicitar el trdmite para la obtencién del
dictamen de giro, previa presentacién de la documentacién que corresponda de acuerdo al Reglamento
respectivo, y recibirdn las visitas que determinen las dreas administrativas involucradas, previas a la emisién de
las Evaluaciones Técnicas de Factibilidad en el dmbito de sus respectivas competencias, hasta someter la solicitud
a discusidén en el pleno del Comité Municipal de Dictdmenes de Giro.

‘. 7221715202 Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya, Edo.
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PROCEDIMIENTO

NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

1 Secretaria Recibe la documentacién que estipula el Reglamento del Comité Municipal de
Dictdmenes de Giro para ingreso a tramite de la solicitud, esta documentacion
consistira segun sea el caso en:

l. Licencia de uso de suelo;

Il.  Visto bueno de la Coordinacién de Proteccién Civil y Bomberos;

Ill.  Licencia de impacto ambiental (en caso de rastros, venta de autopartes
nuevas y usadas, asi como talleres mecanicos);

IV. Aviso de funcionamiento de la Comision para la Proteccion contra
Riesgos Sanitarios del Estado de México (COPRISEM);

V. Identificacién oficial vigente de la o el interesado y, en su caso, de su
representante legal;

VI. Acta constitutiva en el caso de personas juridicas colectivas o del
contrato respectivo, tratandose de fideicomisos, documentos que
deberan estar inscritos en el Instituto de la Funcién Registral del
Estado de México o en la instancia respectiva;

VII. Documento que acredite la propiedad inscrita en el Instituto de la

Funcidn Registral del Estado de México. En el caso de propiedad
social, se acreditard con los documentos previstos por la legislacion|
agraria. En caso de posesion, con la constancia respectiva y en caso
de arrendamiento o comodato el contrato correspondiente;

VIIl. Comprobante de domicilio vigente;

IX. Cuatro fotografias del establecimiento, dos del interior y dos del
exterior;

X.  Croquis de localizacion; y

XI. Las demads establecidas en las normas de la materia.

2 Titular de la Unidad de lo Contencioso Realiza el cotejo de la documentacién y, en caso de encontrarse completa,
elabora el oficio de procedencia juridica.

De no encontrarse completa la documentacion, elaborara el oficio para solicitar
al peticionario que en un plazo no mayor a tres dias subsane la documentacion
faltante.

3 Director Revisa el oficio de procedencia juridica con sus anexos, o el oficio de|

requerimiento de subsanacion de documentacién y, de encontrarse ajustado a
derecho, lo firma y sella y ordena notificarlo.
IAsi mismo, de emitirse el oficio de procedencia juridica, se comunica a las dreas
administrativas involucradas que cuentan con un plazo no mayor de tres dias|
habiles para emitir determinacion respecto de si efectuaran una visita o
supervision fisica o técnica al establecimiento, por lo que deberan informarlo a la
Direccion de Desarrollo Econédmico.

Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya, Edo.
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4 Direccién de Ecologia y Desarrollo Sostenible Comunican dentro de tres dias hdbiles si efectuardn o no visita o supervision fisica|

0 técnica al establecimiento. En caso de no ser necesario, lo informan via oficio a|
Direccion de Desarrollo Urbano la Direccion de Desarrollo Econdmico.
Direccién de Salud
Coordinacién Municipal de Proteccién Civil y Bomberos|

5 Titular de la Unidad de lo Contencioso Recaba lo oficios de las dependencias involucradas en la emisién del dictamen de|
giro y realiza el cdmputo para que en un plazo méximo de veinte dias cada area
integre su evaluacion técnica de factibilidad.

6 Direccion de Ecologia y Desarrollo Sostenible Cuentan con veinte dias contados a partir de su visita (o de su determinacion de
no realizarla), para remitir a la Direccién de Desarrollo Econdmico su evaluacion

Direccién de Desarrollo Urbano técnica de factibilidad, en el ambito de sus respectivas competencias.
Direccién de Salud
Coordinacién Municipal de Proteccién Civil y Bomberos,

7 Director Revisa que se encuentre debidamente integrado el expediente y, de ser el caso,
convoca a sesion del Comité de Dictdamenes de Giro para su discusion y eventual
aprobacién.

8 Comité Municipal de Dictdmenes de Giro Se relne en sesidn ordinaria o extraordinaria para discusion y eventual
aprobacién del Dictamen de Giro.

9 Director En caso de haber sido aprobado el dictamen, procede a su elaboracion y lo

entrega al particular.

IAsi mismo, comunica al solicitante cudl es el formato para la elaboracién de Ia
placa a que refiere el articulo 74 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de México, autorizando su elaboracién y publicacion de su|

folio en la pagina electroénica oficial.

AN

7221715202
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SOLICITANTE DIRECCION DESARROLLO ECONOMICO

[ INICIO ]
v

1. Acude a la Direccién de Desarrollo Econémico a solicitar

el tramite de Dictamen de Giro, recibiendo la secretaria la
documentacion que estipula el Reglamento del Comité de
Dictamenes de Giro para ingreso a tramite de la solicitud

2. El titular de lo Contencioso realiza el cotejo de la
documentacidén y, en caso de encontrarse completa,
elabora el oficio de procedencia juridica

Se encuentra la
documentacién
completa por
parte del
solicitante

3. El Director revisa el oficio de procedencia juridica con
S| sus anexos, o el oficio de requerimiento de subsanacién
de documentacion y, de encontrarse ajustado a
derecho, lo firma y sella y ordena notificarlo

v

4. El Titular de lo Contencioso, notificard a la Direccidn de
Ecologia y Desarrollo Sostenible, Direccion de Desarrollo
Urbano, Direccién de Salud y Coordinacién Municipal de
Protecciéon Civil y de bomberos, donde comunicaran
dentro de tres dias habiles si efectuaran o no visita o
Sl supervision fisica o técnica al establecimiento. En caso de

Cuenta con 3 dias
habiles para subsanar

no ser necesario, lo informan via oficio a la Direccién de
Desarrollo Econémico

Y

5. El Titular de lo Contencioso recaba lo oficios de las
dependencias involucradas en la emision del Dictamen
de giro y realiza el computo para que en un plazo
maéximo de veinte dias cada drea integre su evaluacidon
técnica de factibilidad

6. Asi mismo se les notificard a las dependencias
involucradas que cuentan con veinte dias contados a
partir de su visita (o de su determinacion de no realizarla),
para remitir a la Direccién de Desarrollo Econémico su
evaluacién técnica de factibilidad, en el dmbito de sus

respectivas competencias

v

7. El Director revisara que se encuentre debidamente
integrado el expediente y, de ser el caso, convoca a sesion
del Comité de Dictdmenes de Giro para su discusion y
eventual aprobacion

v

8. Posteriormente el Comité Municipal de Dictamenes de
44— Giro se retine en sesién ordinaria o extraordinaria para la
discusion y aprobacion del Dictamen de Giro

9. El Director, en caso de haber sido aprobado
FIN < el dictamen, procede a su elaboracién y lo
entrega al particular
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FORMATO DE DICTAMEN DE GIRO

COMITE MUNICIPAL DE DICTAMENES DE GIRO
SOLICITUD DE DICTAMEN DE GIRO

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO INGRESODEL Dii: MES: AN O: HORA:

TRAMITE

FOLIO:

DATOS GENERALESDEL

w0, matemo nombre (=) del apod

Deamicilio pama oiryrecibir notificaciones en Calimaya, Estado de Méxi oo (calle oavenida, mimmer exteriorn, mimers intenior, letra):

1Comeo electromico para oiry recibir not

nimers interior, letra): 1 Codign Postal:

Colonia f Delegacion: t Entrelas calles d=
v e

() coMERCIAL

(OrasTRO

ACTIVIDAD O GIRO {Restaurante,  hotel | bar, tagueria, taller mecinico, refaccionaria | casa deem

Clavecatastral

Supe

m) M del in

Supe

Documento congueacreditala
propiedad o poscsion

DiA:  MES: AR O: HORA:

Uso exclusivo de laVentanilla para recepciton de solicitud de Dictamen de Giro

Recibido

1. Formato de Solicitud de Dictamen de Giro.

2 Id.entiﬁcz_cidn_ oficial del interesado o representante legal con fotografia (credencial para wotar

pasaporte, licencia de conducir, cartilla_
militar, cédula profesional)

3. Documenio con 1 gue acredite la personalidad, en caso de gue actuée un tercerc en nombre del
zolicitante, asi como copias de la identificacidn oficial (credencial para votar, pasaporte, licencia de
conducir, cartilla militar) del otorgante del mandato v de los testigos.

4_Acta Constitutiva v'o poder notarial (Personas Juridico Colectivas).

5. (En s casd) Opinidn Técnica de Factibilidad de Impacto Sanitario, que acredite:
I. Emiszidon de Andio o Ruido.

11. Control ¥ humo de Tabaco.

111. Condiciones de Higiene y Seguridad.

IWV. Certificado de Control de Fanna Nociva vigente de acuerdo ala WNOM-251-55A1-2009_

& . Licencia de uso de suelo., emitida por la Diireccidon de Desarrollo Urbano.

7. Aviso de Funcionamiento (Gnicamente para la venta de bebidas alcocholicas para el consuwmo inmediato v'o al copeo).

&. Vizsto Bueno de Proteccion Civil, emitido por la Coordinacidon Municipal de Proteccion Civil v Bomberos.

2 Documento que acredite la propiedad o posesicon.

10 Comprobante de domicilio vigente.

11_ 4 fotografia=s del establecimiento.

12 Croguis de ubicacidn.
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COMITE MUNICIPAL DE DICTAMENES DE GIRO
SOLICITUD DE DICTAMEN DE GIRO

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL ESTABLECIMIENTO EL CONTRIBUYENTE

DEBERA INCLUIR LOS NOMERES DE LAS CALLES QUE DELIMITAN LA MANZANA DE SU UBICACION Y LA DISTANCIA T O e A

APROXIMADA DE LA ESQUINA MAS CERCANA AL INMUEBLE, DE INCURRIR EN FALSEDAD SE PROCEDERA EN TERMINOS DE LEY Y A LA CANCELACION DEL
TRAMITE SOLICITADO.

N 4 D

k NOMBRE Y FIRMA /
VENTANILLA DE GESTION

[ RECIBE, REVISA Y COTEJA \

\ NOMBRE Y FIRMA /

OBSERVACIONES

ﬂ)nsiderando que el articulo 20 Quater de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, indica que “Si del anélisi}

respectivo, se determina que la documentacion no cumple con requisitos de forma, se notificara al solicitante dentro del plazo de diez dias
habiles y se le otorgara un plazo de tres dias habiles para que la subsane. Si transcurrido el plazo no se ha dado cumplimiento, se tendra por
concluida la solicitud, informando de manera transparente y fundamentada las motivaciones de la determinacion en sentido negativo”

En consecuencia, se le informa respetuosamente que, de cumplir satisfactoriamente con “... la integracion de la totalidad de los formatos,
requisitos, documentos y anexos técnicos establecidos ... a la solicitud del Dictamen de Giro, el Comité Municipal de Dictamenes de Giro, emitira
el oficio de procedencia juridica con el cual, la o el solicitante, puede iniciar la gestion autorizaciones, licencias y permisos ante las autoridades
municipales correspondientes, mismo que no es vinculante para la determinacion de procedencia del Dictamen de Giro."” lo anterior de
conformidad con el articulo 20 Quinquies, de la citada Ley.

El articulo 20 Sexties de la citada Ley, indica que, “Recibidos los documentos que acrediten los requisitos, en un plazo no mayor a tres dias

habiles, el Comité Municipal de Dictamenes de Giro, determinara si existe la necesidad de practicar visita o supervision técnica y fisica a la
unidad econémica, precisando el objeto y alcance de la misma, asi como, las autoridades que sean competentes para realizar dicha visita y el

Qazo para ejecutarla, el cual no sera mayor a diez dias habiles.” /
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO DEL AYUNTAMIENTO DE
CALIMAYA.

Con fundamento en los articulos 3, fraccion Il y 27 de Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados, los articulos 29, 30, 31, 32 y 33 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios, se informa que los datos personales recabados por el Ayuntamiento de
Calimaya, en subconjunto con la Direccion de Desarrollo Econémico seran protegidos, incorporados y tratados de
conformidad con lo previsto en las Legislaciones antes referidas.

El presente aviso de Privacidad Simplificado con fundamento en el articulo 33 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios referencia lo siguiente:

IX. Denominacioén del responsable.

Ayuntamiento de Calimaya, Direccién de Desarrollo Econémico.

X. Finalidad del tratamiento.

Estos seran requeridos con la finalidad de realizar los tramites y servicios que ofrece la Unidad de
Transparencia por lo que Unicamente seran utilizados y/o tratados para ello y para fines estadisticos.

Xl. Transferencia de datos personales.
Asimismo, se le indica que sus datos no podran ser transmitidos ni difundidos sin su consentimiento expreso,
salvo por las excepciones previstas en la ley; por otra parte, la entrega de los datos personales es facultativa,
en caso de que el titular se negara a entregarlos, se generara como consecuencia el no estar en posibilidades
de realizar el tramite que pretenda llevar a cabo.

XIl. Mecanismos y medios disponibles para uso previo al tratamiento de los datos personales, para manifestacion
de negativa.
Para ejercer los derechos de Acceso, Rectificacién, Cancelacién u Oposicion, asi como la revocacion del
consentimiento de los datos personales recabados y/o realizar cualquier procedimiento, el titular puede, en
caso de asi desearlo, ingresar su solicitud a la direccion electrénica:

www.sarcoem.org.mx.

También se informa que se pueden consultar los Avisos de Privacidad Integrales de todas y cada una de las areas de
la administracion publica municipal, en la pagina web del Ayuntamiento, en la siguiente liga electronica:
https://www.calimaya.gob.mx/transparencia-1.

Para recibir asesoria por parte de este sujeto obligado, podra acudir a las oficinas que ocupa la Unidad de Transparencia,
sita en Jardin Enrique Carneado No. 1, Colonia Centro, Calimaya Estado de México, C.P. 52200, con numero telefénico
7221715202 ext. 111, o bien podra dirigirse al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién
de Datos Personales del Estado de México y Municipios (INFOEM).

AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA
OCTUBRE 2025

Jardin Enrique Carneado No. 1, Colonia Centro, Calimaya, Estado de México, C.P. 52200.
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO, DEL AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA
Numero telefonico: 7221715202.
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DICTAMEN DE L& Calimaga
S aa  EEEe SRS S
o e s e e

NE'CTAUET‘O 3 Ayuntamiento Constitucional
. e de Calimaya, 2025-2027
Fecha de Expedicion
—— COMITE DE DICTAMENES DE GIRO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
| Apertura: | | Modificacién: | |
DATOS DEL CONTRIBUYENTE
Nombre:

Denominacién o Razén Social:

DOMICILIO
Calle: No. Ext. o Int.: Cédigo Postal:
Colonia: Localidad: RFC:
Municipio: Superficie de la Unidad Econémica: Estado: Telefono:

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
Calle: * Localidad:

Razén Social: No. Ext. o Int.:

Dias y Horarios de Funcionamiento:

Giro Comercial o Actividad: Cébdigo Postal:

Teléfono:

Evaluaciones Técnicas de Factibilidad:

ESTE DICTAMEN DE GIRO SE EMITE CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 20 BIS A 20 DECIES DE LA LEY DE COMPETITIVIDAD Y ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO, VIGENTE.
EL PRESENTE DICTAMEN DE GIRO SERA VIGENTE SIEMPRE Y CUANDO NO VARIEN LAS CONDICIONES NI LOS TERMINOS EN QUE FUE OTORGADO ORIGINALMENTE SIENDO DE CARACTER
PERSONAL E INTRANSFERIBLE Y CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 79 BIS DE LA LEY DE COMPETIVIDAD Y ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO, PODRA SER REVOCADO A
JUICIO DEL COMITE MUNICIPAL DE DICTAMENES DE GIRO.

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO DEL AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 3, FRACCION I1, DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSOANALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS, LOS ARTICULOS 29,30,31,32Y 33 DE
LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, SE INFORMA QUE LOS DATOS RECABADOS POR EL AYUNTAMIENTO
DE CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO, EN SUBCONJUNTO CON LA DIRECCIC)N DE DESARROLLO ECONOMICO, SERAN PROTEGIDOS, INCORPORADOS Y TRATADOS DE CONFORMIDAD CON LO
PREVISTO EN LAS LESGILACIONES ANTES REFERIDADAS.

ESP. EN D.E. JOSE ALEJANDRO AGUILA CARMONA
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO Y SECRETARIO TECNICO DEL
COMITE MUNICIPAL DE DICTAMENES DE GIRO DEL MUNICIPIO DE CALIMAYA, ESTADO DE MEXICO

Se manifiesta bajo protesta de decir verdad que los datos asentados son reales y ﬁdedignos quedanda sujetos a las sanciones que marca la Ley en caso de falsedad.

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRIBUYENTE O REPRESENTANTE LEGAL

7221715202 Jardin Enrique Carniado No. 1, Col. Centro, Calimaya, Edo.
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5.8. PROCEDIMIENTO DE LINEAMIENTOS PARA LA CLASIFICACION Y PRESERVACION DE LOS EXPEDIENTES Y
ARCHIVOS QUE OBREN EN LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

5.8.1 OBJETIVO

Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las politicas y criterios para la sistematizacién y
digitalizacion, asi como para la custodia y conservacion de los archivos en posesion de los sujetos obligados con
la finalidad de garantizar la disponibilidad, la localizacién eficiente de la informacién generada, obtenida,
adquirida, transformada y contar con sistemas de informacién agiles y eficientes.

5.8.2 ALCANCE

Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria y de aplicacién general.

5.8.3 DESARROLLO
Los expedientes deben incluir una portada o guarda exterior, en la que se deben registrar los datos de
identificacion del mismo, considerando el cuadro general de clasificacion archivistica.

La estrategia de conservacion a largo plazo a fin de garantizar el uso y conservacién de los documentos de archivo
electrénicos, deberd prever que la informacién sea conforme a los requisitos solicitado por la Direccidn de
Desarrollo Econdmico.

5.8.4 LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVO DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO ECONOMICO DE CALIMAYA, MEXICO.

Primero. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las politicas y criterios para la sistematizacion
y digitalizacién, asi como para la custodia y conservacion de los archivos en posesion de los sujetos obligados con
la finalidad de garantizar la disponibilidad, la localizacién eficiente de la informacion generada, obtenida,
adquirida, transformada y contar con sistemas de informacidn, agiles y eficientes.

Segundo. Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria y de aplicacion general.
Tercero. La interpretacién de los presentes lineamientos se hara de conformidad con lo establecido.
Cuarto. Para efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

I. Accesibilidad: El atributo de un documento cuando puede ser localizado, recuperado, presentado e
interpretado.

Il. Archivo: El conjunto orgéanico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos por los
sujetos obligados o los particulares en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades.
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lll. Archivo de concentracion: La Direccién de Desarrollo Econdmico es responsable de los documentos cuya
consulta es esporadica y que permanecen en ella hasta su transferencia secundaria o baja documental.

IV. Archivo de tramite: La Direccion de Desarrollo Econdmico es la encargada de la administracion de
documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa, los
cuales permanecen en ella hasta su transferencia primaria.

V. Autenticidad: La caracteristica del documento cuando puede probar que es lo que afirma ser, que ha sido
creado o enviado por la persona que se afirma en el momento que se declara.

VI. Baja documental: La eliminacién de aquella documentacidn que haya prescrito en sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, y que no contenga valores histéricos.

VII. Ciclo vital del documento: Las etapas de los documentos desde su produccion o recepcidn hasta su baja o
transferencia a un archivo histdrico.

VIII. Clasificacion archivistica: Los procesos de identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos en
términos de lo que establece el cuadro general de clasificacién archivistica, con base en la estructura funcional
de documentos.

IX. Clasificacion de la informacidn: El proceso mediante el cual el sujeto obligado determina que la informacion
en su poder estd en alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables; Ley General de Datos Personales.

X. Conservacion: El conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas para garantizar la integridad fisica
de los documentos de archivo, sin alterar su contenido.

Xl. Consulta de documentos: Las actividades relacionadas con la implantacién de controles de acceso a los
documentos debidamente organizados que garantizan el derecho que tienen los usuarios mediante la atencién
de requerimientos.

XIl. Cuadro general de clasificacidn archivistica: El instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo
con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

XIll. Custodia: El procedimiento de la gestion documental que implica la existencia de un tercero que se
responsabiliza de salvaguardar con garantias técnicas y legales los documentos.

XIV. Digitalizacion: La técnica que permite convertir la informacién que se encuentra guardada de manera
analdgica, en soportes como papel, video, C.D. USB, en una forma que sélo puede leerse o interpretarse por
medio de una infraestructura tecnoldgica.

XV. Disposicion documental: La seleccién sistematica de los expedientes de los archivos de tramite o
concentracién cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar la baja documental o
transferirlos.
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XVI. Distribucion: Las actividades que garantizan que los documentos recibidos lleguen a su destinatario, sea
este interno o externo.

XVII. Gestion documental: El tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a través de la
ejecucién de procesos de recepcion, produccidn, organizacion, acceso y consulta, conservacién, valoracidn,
disposicion documental.

XVIII. Instrumentos de consulta: Los inventarios generales, de transferencia o baja documental, asi como las
guias de fondos y los catalogos documentales.

XIX. Integridad: El caracter de un documento de archivo que es completo y veraz, refleja con exactitud la
informacién contenida.

XX. Inventarios documentales: Los instrumentos de consulta que describen las series y expedientes de un
archivo y que permiten su localizacién (inventario general), transferencia (inventario de transferencia) o baja
documental (inventario de baja documental).

XXI. Legible: El documento que se puede visualizar y leer con claridad y facilidad, atendiendo a su adecuada
resolucion digital.

XXIl. Lineamientos: Las directrices para la organizacién y conservacion de los archivos.

XXIIl. Organizacion: Las actividades orientadas a la clasificacidén, ordenacion y descripcidn de los documentos
institucionales como parte integral de los procesos archivisticos.

XXIV. Plazo de conservacién: El periodo de guarda de la documentacidn en los archivos de tramite y
concentracién que consiste en la combinacidn de la vigencia documental y, en su caso, el término precautorio y
periodo de reserva que se establezca.

XXV. Plazo de reserva: El periodo por el cual los sujetos obligados, conforme a la Ley General y normatividad
aplicable, clasifican la informacidon como reservada mientras subsisten las causas que dieron origen a dicha
clasificacion.

XXVI. Preservacion digital: El proceso especifico para mantener los materiales digitales durante las diferentes
generaciones de la tecnologia, a través del tiempo, con independencia de los soportes en los que se almacenan.

XXVII. Procedencia: Conservar el orden original de cada grupo documental producido por los sujetos obligados
en el desarrollo de su actividad institucional, para distinguirlo de otros fondos semejantes.

XX. Soportes documentales: Los medios en los cuales se contiene y produce informacién, ademas del papel,
siendo estos materiales, digitales, electrdnicos, visuales, entre otros.

XXI. Tramite: El curso del documento desde su produccidn o recepcién hasta el cumplimiento de su funciéon
administrativa.
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XXII. Transferencia documental: El traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de
un archivo de tramite al archivo de concentracién (transferencia primaria) y de expedientes que deben
conservarse de manera permanente, del archivo de concentracién al archivo histérico (transferencia secundaria).

XXIIl. Trazabilidad: La cualidad que permita, a través de un sistema de administracién de archivos y gestion
documental, identificar el acceso y la modificacidn de documentos electrénicos.

XXIV. Valoracion documental: La actividad que consiste en el andlisis e identificacién de los valores
documentales, es decir, es el anadlisis de la condicién de los documentos que les confiere caracteristicas
administrativas, legales y fiscales en los archivos de tramite o concentracién, o evidénciales, testimoniales e
informativos en los archivos histéricos, con la finalidad de establecer criterios y plazos de vigencia, asi como de
disposicidon documental.

XXV. Vigencia documental: El periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes.

CUADRO DE CLASIFICACION.

Los expedientes deben incluir una portada o guarda exterior, en la que se deben registrar los datos de
identificacion del mismo, considerando el cuadro general de clasificacion archivistica.

La identificacién del expediente debe contener como minimo los siguientes elementos:

I. Area o unidad administrativa;
Il. Fondo;

Il. Seccion;

IV. Serie;

V. Numero de expediente o clasificador: El nUmero consecutivo que dentro de la serie documental idéntica a
cada uno de los expedientes;

VI. Fecha de aperturay, en su caso, de cierre del expediente;
VII. Asunto (resumen o descripcién del expediente);

VIII. Valores documentales;

IX. Vigencia documental;

X. Numero de fojas utiles al cierre del expediente: es el nimero total de hojas contenidas en los documentos del
expediente;
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Xl. Leyenda de clasificacion, de acuerdo con lo dispuesto en los Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacién y Desclasificacion de la Informacidn, asi como para la elaboracién de versiones publicas, con la
finalidad de garantizar la custodia y conservacién de los documentos.

5.8.5 CUSTODIA Y CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO ELECTRONICO.

La estrategia de conservacion a largo plazo a fin de garantizar el uso y conservacién de los documentos de archivo
electrénicos debera prever que la informacion sea:

I. Legible en el futuro: La informacién electrdnica, al ser una secuencia de bits, debera ser accesible en los
sistemas informaticos, al menos, en los que se cred, se almacena, se accede a ella, o en los que se utilizaran para
su almacenamiento futuro;

Il. Entendible: Las instrucciones para su comprension deberdn conservarse, asi como cualquier tipo de
documentacion que ayude a la computadora a comprender las secuencias de bits;

11l Identificable: Los documentos deben contar con los metadatos que les den una calidad de Unico;

IV. Recuperable: La recuperacién de los documentos depende del software debido a que, a través de éste, logra
la vinculacion de la estructura ldgica de los objetos de informacidn con su ubicacidn fisica en un depdsito;

V. Comprensible: La informacion para que sea comprensible, deberd conservar su contenido, su contexto de
creacion y uso, es decir, sus metadatos;

VI. Auténtica: Es la informacidn fiable ya que a lo largo del tiempo no ha sido alterada, por lo que se debe
garantizar.

a) Transferencia y custodia: Debe contar con mecanismos de transferencia fiables que aseguren que se
mantendrd inalterada aquélla que llegue del entorno de produccién;

b) Entorno de almacenamiento: Debe ser estable para los soportes de conservacién de la informacion; y

c) Acceso y proteccidon: Debe contar con restricciones de acceso bien definidas, asi como con medios para
protegerla de toda alteracién accidental o de mala fe.
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PROCEDIMIENTO

NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

Al recibir el documento se identifica la informacion y se clasifica de acuerdo al
tipo de informacidn.

1 [Secretaria

El archivo de esta informacién, en determinados casos, sera clasificado como
de trdmite, para el caso de su contestacidn y seguimiento.

2 [Secretaria

Se archiva en la carpeta correspondiente tomando en cuenta el afio, dia, fecha
ly el drea de la que fue enviada.

3 [Secretaria

4 [Secretaria . ) o . ) )
Una vez concluido dicho tramite, esté serad resguardado en el archivo de la

Direccion.

/Al término de la administracion se folian los documentos y las carpetas se
ingresan a las cajas de acuerdo al orden alfabético, colocando en los costados
de las cajas, el afio, el contenido, el nimero de documentos, que tipo de
documentacién contiene y de que drea se va a enviar a archivo.

5 [Secretaria

Se realiza un oficio donde se informa cuantas cajas se envian al archivo

6  |Director e ) - — ‘
municipal, se envian al archivo municipal, en el cual debe estar firmado por el
director.

7 lsecretaria Llegado al area del archivo se tiene que tener el peso y medida lineal de las
cajas.

8 |secretaria /Antes de hacer el envid a archivo se escanea para la entrega de administracion.
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SOLICITANTE DIRECCION DESARROLLO ECONOMICO

[ INICIO ]
v

1.Acude a la Direccién de Desarrollo Econémico a iniciar

un tramite mediante una solicitud

2. La secretaria al recibir el documento identifica la
informacion, y la clasifica de acuerdo al tipo de
documento

Y

3. El archivo de esta informacién en determinados casos
sera clasificado como de tramite, para el caso de su
contestacion y seguimiento

v

4. Se archiva en la carpeta correspondiente tomando en
cuenta el afio, dia fecha, y el area de la cual fue enviada

A

5. Una vez concluido dicho trdmite, este sera
resguardado en el archivo de la Direccidn

6. Al término de la administracién se folian los
documentos y las carpetas se ingresan a las cajas de
acuerdo al orden alfabético, colocando en los costados
de las cajas, el afio, el contenido, el numero de
documentos, que tipo de documentacidn contiene y de
que area se va a enviar a archivo

8. Llegando al area de archivo, previamente se tiene
que escanear toda la documentacion, asi como tener el
peso y las medidas lineales de las cajas para su

resguardo

FIN

7. Posteriormente el director firma un oficio para el
envié de documentos al archivo

A
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5.9 PROCEDIMIENTO DE REGISTRO ESTATAL DE UNIDADES ECONOMICAS (REUE)

Este procedimiento consiste en dar de alta los Registros de las Unidades Econdmicas del Municipio, mediante a
la captura de datos de las mismas, ingresados en una plataforma digital en donde se aperturen o estén en
operacion en el territorio estatal, mediante a la cual se creard una base de datos confiable, actualizada e
integrada, a nivel estatal y municipal.

5.9.1 OBJETIVO

Llevar a cabo el Registro de las Unidades Econdmicas que estén en operacién en el municipio.

5.9.2 ALCANCE

Registro Estatal de Unidades Econdmicas que operen en el municipio.

5.9.3 DESARROLLO

Archivar la Licencia de Funcionamiento Comercial, Industrial, de Prestacion de Servicio, Dictamen de Giro,
Autorizacidn y Permisos de las Unidades Econdémicas en la ventanilla Unica de la Direccion de Desarrollo
Econdmico del Municipio de Calimaya, México. Con la finalidad de llevar a cabo el Registro Estatal de Unidades
Econdmicas (REUE), que se actualiza durante los primeros 5 dias habiles de inicio de cada mes en el correo reue.
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PROCEDIMIENTO
NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

1 Solicitante /Acude a la Direccion de Desarrollo Econdmico a solicitar la licencia, la cual, una
vez expedida, sera registrada en el Registro Estatal de Unidades Econdmicas.

2 lsecretaria Una vez teniendo la licencia, la persona habilitada en la plataforma, ya
previamente autorizada podra dar de alta el registro en la base de datos estatal.

3 [Secretaria IAsi mismo los registros estatales de estas Unidades tendran que ser actualizados|
durante los primeros cinco dias de cada mes.

4 l|secretaria Una vez actualizados los registros, se enviaran el informe correspondiente al
correo del REUE.

5 |Secretaria Finalmente terminando el proceso la secretaria deberd resguardar el archivo

fisico y digital.

7221715202
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SOLICITANTE DIRECCION DESARROLLO ECONOMICO

[ INicio ]
v

1. Acude a la Direccién de Desarrollo Econémico a solicitar

la licencia

2. Una vez teniendo la licencia, la persona habilitada
en la plataforma, ya previamente autorizada podra
dar de alta el registro en la base de datos estatal

A 4

3. Asi mismo los registros estatales de estas Unidades,
tendran que ser actualizados durante los primeros cinco
dias de cada mes

v

4. Una vez Actualizados los registros, se enviaran el
informe correspondiente al correo del REUE

v

5. Finalmente terminando el proceso la secretaria
debera resguardar el archivo fisico y digital

v

FIN
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5.10 PROCEDIMIENTO PARA EL RETIRO DE SELLOS

5.10.1 OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad el retiro de sellos, donde por motivos de irregularidades en las
unidades econdmicas que no cumplen con su licencia de funcionamiento, permiso u autorizacién vigente,
expedida por el ayuntamiento, dara lugar a la suspensidn de actividades y en consecuencia a la interposicion de
sellos de clausura como medida de seguridad de manera definitiva o temporal.

5.10.2 ALCANCE

Los presentes lineamientos son de observancia municipal y de aplicacion general.

5.10.3 DESARROLLO

Una vez interpuestos los sellos, para efectuar su retiro sera solicitado a peticion de parte, y previo cumplimiento
a los requisitos solicitados por la Direccién de Desarrollo Econédmico, debiendo cubrir un pago respectivo que
sera fijado de acuerdo a la gravedad de la infraccion o del dafio causado, que podra oscilar de cinco a cincuenta
Unidades de Medida y Actualizacion.
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PROCEDIMIENTO

NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

1 Solicitante /Acude a la Direccidn de Desarrollo Econdmico a solicitar por escrito el retiro de
los sellos, asi mismo presenta copia simple de la orden de inspeccidn instaurada
en su establecimiento, original del citatorio, la licencia, en su caso, de
funcionamiento vigente o constancia de que esta en tramite.

2 lsecretaria Recibe la solicitud, asi como los documentos requeridos: copia de la orden de
inspeccion, el citatorio, e identificacion oficial; esta verifica que estén completos
ly si cumplen con las especificaciones.

3 |Director Revisa la solicitud esté completa, asi mismo aprueba que los documentos sean
los correctos, de igual forma en este acto le explica al solicitante el motivo por
el cual se le impusieron los sellos. Seguidamente le indica la sancién y se le gira
una orden de pago para la multa correspondiente.

4 [Solicitante Después de conocer el motivo de la clausura y haberle interpuesto una multa,
este se dirige a pagar en cajas de Tesoreria municipal.

5 |Director
Una vez habiendo el solicitante pagado la multa y presentando su recibo, al
Director, se verificara el pago para que, posteriormente dictamine un acuerdoy
gire una orden de retiro de sellos del establecimiento.

6 |Notificadores, verificadores e inspectores. Una vez emitido el acuerdo y la orden de retiro de sellos, se encomendara al

personal habilitado para que hagan el retiro de sellos.
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SOLICITANTE

DIRECCION DESARROLLO ECONOMICO

' mNco |
v

1. Acude a la Direccién de Desarrollo Econémico a solicitar
por escrito el retiro de sellos.

Cumple con la
documentacién

Subsana

2. La secretaria recibe la solicitud, asi como los
documentos requeridos para su tramitacion, como lo es,
copia de la inspeccion, citatorio y identificacion oficial,
cerciorandose que cumpla con la documentacion.

3. Revisa que este la solicitud este completa, asi mismo
aprueba que los documentos sean los correctos, de igual
forma en este acto le explica al solicitante el motivo por
el cual se le impusieron los sellos. Seguidamente le indica
la sancidn y se le gira una orden de pago para cubrir la
multa correspondiente.

v

irregularidad

Si

5. Acude a Caja de Tesoreria a realizar —

4. Después de conocer el motivo de la clausura y haberle
interpuesto una multa, este se dirige a pagar en cajas de
Tesoreria municipal.

el pago, solo en caso de ser aplicable.

6. Una vez habiendo el solicitante pagado la multa,
presenta su recibo de la misma al Director, se verifica el
pago para que posteriormente dictamine un acuerdo y
gire una orden de retiro de sellos del establecimiento.

A 4

7. Una vez emitido el acuerdo y la orden de retiro de sellos,
se encomienda al personal habilitado para que hagan el
retiro de sellos.

—> FIN
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5.11 PROCEDIMIENTO PARA EL RETIRO DE PUBLICIDAD NO AUTORIZADA

5.11.1 OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad regular la fijacidn, instalacion, distribucion, ubicacion,
modificacién, clausura y retiro de publicidad no autorizada en espacios y bienes de dominio publico o privado
por parte de la Direccion de Desarrollo Econdmico.

5.11.2 ALCANCE

Los presentes lineamientos, son de observancia municipal, exceptuando aquellos anuncios de caracter
gubernamental y los no lucrativos que contribuyan a la poblacién en general.

5.11.3 DESARROLLO

Derivado de la visita de inspeccion en donde no exista autorizacion alguna para la colocacién, instalacion,
modificacién de publicidad en espacios y bienes del dominio publico o privado por parte de los particulares que
no cuentan con las especificaciones del articulo 121 fracciones en sus fracciones I,lI, lll, IV, V, VI, VII del Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios.
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PROCEDIMIENTO

NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

Derivado de la visita de verificacion, el personal habilitado dard cuenta al
Director del resultado de la misma.

1 Notificadores, verificadores e inspectores.

Una vez conociendo del resultado de la diligencia de verificacidn, el director
procedera a desahogar en fecha y hora sefialada la garantia de audiencia del
verificador.

2 Director

3 |Verificado Seguidamente el verificado al asistir a su audiencia de garantia, podra
manifestar lo que a su derecho corresponda e igualmente se le informara de la
causa o lairregularidad por la cual se le suspendié o se le suspendera su anuncio.

Asi mismo, una vez desahogando la audiencia, el director emitird un acuerdo
para el retiro o no de la publicidad no autorizada.

4  |Director
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SOLICITANTE

DIRECCION DESARROLLO ECONOMICO

[ INnicio ]
\

1. El solicitante recibira de conformidad citatorio para
desahogar garantia de audiencia

Una vez conociendo
el estatus de la
verificacion y que se

|

2. Derivado de la visita de verificacion el personal
habilitado dara cuenta al director sobre el resultado de la
misma

encuentre apegada a
derecho

Sl

Subsana

irregularidad

Sl

3. Una vez verificando que la inspeccidn se ajusta a

—> derecho se procedera al desahogo de la garantia de

audiencia, seguidamente el verificado en su garantia de
audiencia podrd manifestar lo que a su derecho
corresponda, asi mismo desahogando la garantia de
audiencia del verificado, el director procedera a emitir un
acuerdo en donde concederd o no el retiro de la

publicidad

4. Posteriormente después de conocer el motivo de la
clausura y haberle interpuesto una multa, este se dirige a
pagar en cajas de tesoreria municipal

I

FIN

AN

7221715202
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6. DIRECTORIO INSTITUCIONAL

Dr. Omar Guillermo Sanchez Velazquez
Presidente Municipal Constitucional

Miriam Elizabeth Mejia Colin
Sindica Municipal

Allan Salvador Ortiz Miranda
Primer Regidor

Ana Laura Escamilla Mejia
Segunda Regidora

Elva Elena Pérez Lavanderos
Tercera Regidora

Julia Laura Rojas Valdés
Cuarta Regidora

Paola Hernandez Vergara
Quinta Regidora

Maria del Carmen Soto Carrefio
Sexta Regidora

Arturo Espindola Sanchez
Séptimo Regidor
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7. VALIDACION

C. OMAR GUILLERMO SANCHEZ VELAZQUEZ
Presidente Municipal Constitucional
de Calimaya, Estado de México.

ELABORO

C. JOSE ALEJANDRO AGUILA CARMONA
Director de Desarrollo Econémico
del Municipio de Calimaya,
Estado De México.

C. YAZMIN JESSICA ALEGRIA ALEGRIA
Secretaria del Ayuntamiento de
Calimaya, Estado de México.
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8. HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE ACTUALIZACION

DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION

OCTUBRE 2025

CREACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO ECONOMICO DEL MUNICIPIO DE CALIMAYA.

7221715202
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MEXICO
FORMATO PARA EL ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO MUNICIPAL DE EXENCION
Dependencia u Organismo Descentralizado: Titulo de la Regulacién:
Direccidn de Desarrollo Econdémico. Manual de Procedimientos de la Direccién de
Desarrollo Econémico del Municipio de Calimaya.
Enlace de Mejora Regulatoria: Fecha de aprobacién por el Comité Interno:
Esp. En D. José Alejandro Aguila Carmona. Director de 28/04/2025.
Desarrollo Econémico del Ayuntamiento de Calimaya.
Punto de Contacto: Fecha de recepcion: Fecha de envio: 18/08/2025.
Teléfono:7221715202 ext. 111 1/08/2025.
Correo:
desarrollo.economico@calimaya.gob.mx

Anexe el archivo que contiene la regulacién
Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo Econémico del Municipio de Calimaya.

1.- DEFINICION DEL PROBLEMA Y OBJETIVOS GENERALES DE LA REGULACION
1. Explique br en qué iste la regulacién propuesta asi como sus objetivos generales.
Con esta regulacion se busca que los procedimientos entre las distintas coordinaciones de la Direccién, tengan el efecto
deseado para establecer las bases juridico-administrativas de la Unidad, en cuanto a su direccidn, evaluacion, actualizacion y
su control administrativo, procurando siempre la regulacion en dmbito de su competencia y vigilando las estrategias aplicables
sabiendo identificar los procesos y dar respuesta pronta a los retos y a las problematicas que se presentan en el Municipio de
Calimaya, en su diversas aristas de competitividad actual,
iL.- IMPACTO DE LA REGULACION
2. Justifique las razones por las que considera que la regulacién prop no genera costos de cumplimiento para
los particulares, independi te de los beneficios que ésta genera.
Se considera que la propuesta de este Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo Econdomico del Municipio de
Calimaya, no genera costos de cumplimiento, ya que debido a su naturaleza administrativa que obtendrd una pronta respuesta
de los tramites consignados a la misma, haciendo mas optimas las tareas y funciones de la Direccién en su actuar y la
regulacion sistematica y ordenada de sus procedimientos.
3. Indique cudl(es) de las siguientes acciones corresponde{n) a la regulacién propuesta. Si No

Crea nuevas obligaciones y/o sanciones para los particulares o hace mds estrictas las existentes. X

Modifica o crea tramites que signifiquen mayores cargas administrativas o costos de
cumplimiento para los particulares.
Reduce o restringe prestaciones o derechos para los particulares.

Establece o modifica definiciones, clasificaciones, metodologias, criterios, caracterizaciones o
cualquier otro término de referencia, afectando derechos, obligaciones, prestaciones o
tramites de los particulares.

til.- ANEXOS

4. Anexe las versiones electr: de los d tos consultados o elaborados para disefiar la regulacién.

Bandc Municipal de Calimaya 2025; Reglamento Interno deil Comité Municipal de Dictamenes de Giro de Calimaya; Programa
Municipal para el otorgamiento de Licencias o Permisos Provisionales de Funcionamiento para negocios de Bajo Riesgo 2025, Cédigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México, Codigo Administrativo del Estado de México, Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de México; Ley de Fomento Econdmico del Estado de México, Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México, Ley para la Mejora Regulatoria
del Estado de México y Municipios. )

Elaboré

R

Autorizh ™

Ltic. En D. Marco Antonio Ed
Goémez.

Titular de lo Contencioso de

de Desarrollo Econdmi

Ayuntamiento de Cali

Esp. En D. José Alejandro Aguil
Carmona.

Director de Desarrollo

Econdmico del Ayuntami

de Calimaya.
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