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Un gabierna para feqas [oefes

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION.

by SERVICIO: ENTEN

NOMBRE: TRAMITE:

Copias Certificadas.

DESCRIPCIO Cédigo de la Cédula NIA

Este trimite consiste en expedir copias certificadas de los documentos extendides por el Titular de la Secretaria del Ayuntamiento y que obran en sus archivos
de trimite o de concentracion, asi como hacer constar que, las copias de documentos extendidos por las Unidades Administrativas son una reproduccion fiel
de los originales que se encuentran a resguardo de estas previa solicitud escrita y presentada en la Secretaria del Ayuntamiento

Articulo |15 de la Constitucional de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 122 de la Constitucion del Estado Libre y Soberano
FUNDAMENTO LEGAL: de México. Articulo 91, fraccidn X de la Ley Organica Municipal y el articulo 147, fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A OBTENER: FelTENel-lyilet:} [olelalV] SN e B Permanente
A OBTENER:

iSE REALIZA EN LINEA?: NO |DIRECCION WEB | N/A

(o o 3 SN Eloo]W M VNN Ry Aol FA TN LU Cuando las personas lo requieran y cumplan con los requisitos.

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
| SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y N/A
I OBJETIVO DE LA MISMA

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS
Escrito de pericion Si 1 Articulo 91, fraccion X de la Ley Organica Municipal y los articulos
ITde"fTquo Oficial vigente Zf 1 116, 118, 119, 120 y 121, fraccion V del Codigo de Procedimientos

rasiado de Dominio 4 1 P . P P
Ultimo Recibe de Pago s { Administrativos del Estado de México y Municipios.
En su caso, Carta poder Si 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Acta Constitutiva o Poder Notarial S | i ;i .
Escm::::,,e‘;gén e e S: | Articulo 91, fraccion X de.!a Ley Orgam'ca Municipal y los articulos
Traslado de Dominio Si | 116, 118 y 119, fraccion V del Cédigo de Procedimientos
Ultimo Recibo de Pago Si | Administrativos del Estado de México y Municipios.
Recibo de Pago de Derechos Si
INSTITUCIONES PUBLICAS
R tante legal i derech: S | : . .
E::‘,::;E;e :euc"-fn S-QUISON B Cenaches Tepresente 5: | Articulo 91, fraccion X de la Ley Orgédnica Municipal y los ?rtICU|DS
Traslado de Dominio Si | 116, 118 y 119, fraccion V del Codigo de Procedimientos
Recibo de Pago de Derechos Si Administrativos del Estado de México y Municipios.

oLy Yiel8 Lo 0 Aol M Presentarse en la secretaria del ayuntamiento, solicitar las copias certificadas y entregar los requisitos completos.
DE REALIZAR EL

CIUDADANO

PLAZO MAXIMO DE 8 dias habiles.

RESPUESTA

COSTO: $96.05 la primera foja y $47.12 las subsecuentes | Fundamento Juridico: Articulo 147 del Cadigo Financiero del Estado de México

F RN PR PAGLR EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO | X TR % EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A

(o] [p] A Teln V- WXl . LIS Caja de la tesoreria municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL Que cumpla debidamente con los requisitos.
TRAMITE

‘ APLICACION DE LA
I AFIRMATIVA FICTA

N/A
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yuntamiente 2025 - 202

2 Calimaga

Un gobierno para fifas [edes

Secretaria del Ayuntamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

Yazmin Jessica Alegria Alegria

DOMICILIO:

Jardin Enrique Carniado

NO. INT. Y EXT.: I

COLONIA:

TELEFONOS:

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

MUNICIPIO: Calimaya

Lunes a viernes de 09:00 a 16:00 hrs.

FAX:

CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

N/A

DOMICILIO: CALLE: | N/A

NO.INT. Y EXT.: N/A

TELEFONOS:

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: [N

MUNICIPIO: N/A

FAX:

CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I:

{En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de la Secretaria del Ayuntamiento?

RESPUESTA:

Se encuentra en la planta alta del Palacio Municipal, subiendo las escaleras de la derecha, la primera oficina

PREGUNTA FRECUENTE 2:

{Qué informacion debera tener el escrito de peticion?

RESPUESTA:

corresponda,

Debers ser dirigido a la Secretaria del Ayuntamiento, y describir la peticion de forma clara y deallada, asi como anexar los requisitos segun

PREGUNTA FRECUENTE 3:

;Alguna otra unidad administrativa puede realizar este tramite!

RESPUESTA:

No, tnicamente la Secretaria del Ayuntamiento.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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