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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: I SERVICIO

Constancia de Posesion.

Documento que acredita la posesion de un inmueble o terreno dentro del municipio de Calimaya.

Articulo 91, fraccion X de la Ley Organica Municipal y el articulo 147, fraccion V del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.
FUNDAMENTO LEGAL
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REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS
1.Constancia de validacion expedida por los delegados Si 1 simple. Manual de procedimientos de la Secretaria del
(excepto predios de la cabecera Municipal). Ayuntamiento de Calimaya, Estado de México.
2.Contrato de compra-venta. Si 1 simple.
3.Antecedente del predio a nombre del vendedor
(contrato de compra-venta o traslado de dominio).
No 1 simple.
4 Recibo de predial reciente. P
5.Identificacion oficial del vendedor (si el vendedor es ) )
finado, original y copia simple del acta de defuncion). Si 1 simple.
6.ldentificacion oficial del comprador.
7.Plano donde se vea el frente del inmueble. Si 1 simple.
8.Croquis de la ubicacién del inmueble para identificar
las colindancias. Si 1 simple.
9.Tramite para terceros, Poder Notarial o Carta poder.
10.1dentificaciones de los firmantes de la Carta Poder. si 1 simple.
Si 0
No 1 simple.
No 1 simple.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1.Validacion expedida por los delegados (excepto Si 1 simple. Manual de procedimientos de la Secretaria del
predios de la cabecera Municipal). Ayuntamiento de Calimaya, Estado de México.
2.Contrato de compra-venta. si 1 simple.
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3.Antecedente del predic a nombre del vendedor
(contrato de compra-venta o traslado de dominio). No 1 simple
4 Recibo de predial reciente.

Si 1 simple.
5.1dentificacion oficial del vendedor (si el vendedor es
finado, original y copia simple del acta de defuncion).
6.Identificacion oficial del comprador. 8 Usimple,
7.Plano donde se vea el frente del inmueble.

: — . . . Si 1 simple.
8.Croquis de la ubicacién del inmueble para identificar P
las colindancias.

Si 1 simple.
9.Poder notarial o Carta poder. Si 1 simple.
10.Identificaciones de los firmantes de la carta poder.

Si 0

No 1 simple.

INSTITUCIONES PUBLICAS
1.Validacion expedida por los delegados (excepto Si 1 simple. Manual de procedimientos de la Secretaria del
predios de la cabecera Municipal). Ayuntamiento de Calimaya, Estado de México.
2.Contrato de compra-venta, Si 1 simple.
3 Antecedente del predio a nombre del vendedor
(contrato de compra-venta o traslado de dominio).

N 1 simple.

4.Recibo de predial reciente. 2 SR
e . . Si 1 simple.

5.1dentificacion oficial del vendedor (si el vendedor es

finado, original y copia simple del acta de defuncion).

6.Identificacion oficial del comprador. Si 1 simple.

7.Plano donde se vea el frente del inmueble.

Si 1 simple.
8.Croquis de la ubicacion del inmueble para identificar
las colindancias. Si 1 simple.
9.Poder notarial o Carta poder. Si 1 simple.
10.Identificaciones de los firmantes en la carta poder.

Si 0

No 1 simple.

PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA:

COSTO:

FORMA DE PAGO:

Presentarse en la secretaria del ayuntamiento, solicitar la constancia y entregar los requisitos completos.

5 dias habiles.

$113.00

l Fundamento Juridico; Art. 147 del Cédigo Financiero del Estado de México.

EFECTIVO I X l

TARJETA DE CREDITO l X l

TARJETA DE DEBITO I X [ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A

Caja de la tesoreria municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

N/A

Que cumpla debidamente con los requisitos.

N/A
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UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento.

Lic. Yazmin Jessica Alegria Alegria.

NO.INT.YEXT: |1

{MUNICIPIO: Calimaya.

LADA

Llenne R Es Ve ey RSN @@l E | unes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.

CORREOQELECTRONICO

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

CALLE: | N/A NO. INT.Y EXT.: N/A

[MUNICIPIO; N/A

|

ESPUESTA:

| FEORMATO(S)
DESCARGABLES

| PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:
PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA:

"PREGUNTA FRECUENTE 3:

HORARIO ¥ DIAS DE ATED

TELEFONOS XTS. CORREQ ELECTRO

INFORMACION ADICIONAL

:Donde puedo solicitar el plano del inmueble?

Lo puede descargar de Google Maps

:Donde puedo solicitar el croquis del inmueble?

Lo puede descargar de Google Maps, o puede hacerlo dibujado a mano.

:Qué documento puedo entregar si no cuento con identificacion oficial?

Puede solicitar una constancia de identidad en el municipio de procedencia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Adolescenteg del Ayuntamiento de Calimaya.

N/A
/) VISTO BU§NO: FECHA DE ACTUALIZACION:
— T varmmdessics 05/Febrero/2025.

Secretaria del Ayuntanjiento de Calimaya.
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