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INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacion de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion vy
Evaluacion, es un instrumento de trabajo de los servidores publicos del area, asi como de induccién y
capacitacion para los empleados de nuevo ingreso; de consulta para las autoridades de los distintos
ordenes de gobierno y regulador de las actividades de esta Unidad.

Asimismo, se pone a disposicion del personal que labora dentro de la UIPPE y la ciudadania interesada
en conocer la estructura y organizacion, que, como dependencia de la Administracién Publica Municipal
de Calimaya, se encuentra al servicio de su ciudadania. El presente manual es aplicable al personal
adscrito a la Unidad, y de caracter obligatorio, asimismo tiene por objeto ser instrumento de guia para
los interesados en conocer su funcionalidad. Como dependencia de la Administracién Pablica Municipal,
se encuentra en constante evoluciéon y cambios para mejora del servicio y funcionalidad dentro de la
misma, es por ello por lo que el presente manual sera sujeto de modificaciones, derivadas de probables
modificaciones.

I.- ANTECEDENTES

La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion existia como una Direccion que
contaba con una secretaria que apoyaba en las funciones administrativas al Director. Actualmente es
nombrada como Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion y cuenta con dos
enlaces administrativos y una secretaria 'y se cred con el objetivo de Sistematizar la elaboracién del
Plan de Desarrollo Municipal, y darle seguimiento al mismo, a través de la organizacion, planificacion
y evaluacién de las actividades estratégicas del gobierno municipal, con el objeto de mejorar y
controlar el Sistema de Planeacién Municipal; asi como construir, operar y actualizar el Sistema de
Evaluacién del Desemperfio, mediante la verificacion del Presupuesto Basado en Resultados.

Asi como disefar, elaborar, instrumentar y evaluar los planes, programas, proyectos y acciones de
gobierno en el corto, mediano y largo plazo, mediante una Administracién Publica Municipal eficiente,
ética, sustentable, transparente y con actitud de servicio y coadyuvar a generar las condiciones
ideales para que la Unidad logre altos estdndares de calidad en materias de planeacion,
programacion, presupuestacion, evaluacién; promoviendo el desarrollo sustentable y la
competitividad del municipio, consolidandose como un area fundamental.



Il.- BASE LEGAL

cccccccc Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 5 de
febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

~~~~~~~~ Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Gaceta del Gobierno del Estado de
México, 17 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

“%% Ley Organica Municipal del Estado de México. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 2 de
marzo de 1993, y sus reformas y adiciones.

cccccccc Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno del Estado de México,
11 de septiembre de 1990, y sus reformas y adiciones.

«w ey de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios. Gaceta del
Gobierno del Estado de México, 11 de septiembre de 1990, y sus reformas y adiciones.

~~~~~~~~ Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno del Estado de
México, 9 de marzo de 1999, y sus reformas y adiciones.

~~~~~~~~ Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado México y Municipios. Gaceta del Gobierno del
Estado de México, 12 de agosto de 2008, y sus reformas y adiciones.

~~~~~~~~ Bando Municipal 2022 de Calimaya, Estado de México.

~~~~~~~~ Convenio Marco de Coordinacion celebrado por una parte el Comité de Planeacion para el
Desarrollo del Estado de México, “COPLADEM” y por la otra, el Ayuntamiento Constitucional de
Calimaya 2022-2024.

~~~~~~~~ Manual para la Programacion y Presupuestacion de Egresos Municipal por Ejercicio Fiscal 2022.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 14 de octubre de 2021.

~~~~~~~~ Guia Metodologia para la Evaluacién y seguimiento del Plan de Desarrollo Municipal vigente.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 14 de octubre de 2021.

cccccccc Metodologia para la Construccion y Operacion del Sistema de Evaluacion de la Gestion Municipal
(SEGEMUN). Gaceta del Gobierno del Estado de México, 14 de octubre de 2021.

ccccccc Lineamientos generales para la evaluaciéon de los programas presupuestarios municipales. Gaceta
del Gobierno del Estado de México, 14 de octubre de 2021.

ccccccc Manual para la Elaboracién de los Planes de Desarrollo Municipal 2022-2024. Comité de Planeacion

para el Desarrollo del Estado de México. Edicion diciembre, 2021.



lll.- ATRIBUCIONES

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

TITULO IV
Régimen Administrativo

CAPITULO PRIMERO
De las Dependencias Administrativas

Articulo 86.- Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas, el ayuntamiento se
auxiliara con las dependencias y entidades de la administracién publica municipal, que en cada caso
acuerde el cabildo a propuesta del presidente municipal, las que estaran subordinadas a este servidor
publico. El servidor publico titular de las referidas dependencias y entidades de la administraciéon
municipal, ejercera las funciones propias de su competencia y sera responsable por el ejercicio de
dichas funciones y atribuciones contenidas en la Ley, sus reglamentos interiores, manuales,
acuerdos, circulares y otras disposiciones legales que tiendan a regular el funcionamiento del
Municipio.

CAPITULO QUINTO
De la Planeacion

Articulo 115.- La formulacién, aprobacién, ejecucion, control y evaluacion del plan y programas
municipales estaran a cargo de los érganos, dependencias o servidores publicos que determinen los
ayuntamientos, conforme a las normas legales de la materia y las que cada cabildo determine.

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

CAPITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

Articulo 20.- Compete a las unidades de informacion, planeacion, programacion y evaluacion, de las
dependencias, organismos y entidades publicas estatales y a las unidades administrativas o de los

servidores publicos de los municipios, en materia de planeacion democratica para el desarrollo:



I. Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacién para el desarrollo en el ambito
de su competencia;

[I. Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacién que en materia de planeacion
para el desarrollo sea de su competencia,

Ill. Coadyuvar en la elaboracion del presupuesto por programas en concordancia con la estrategia
contenida en el plan de desarrollo en la materia de su competencia;

IV. Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden relacion con los objetivos,
metas y prioridades de los planes y programas y la evaluacion de su ejecucion;

V. Vigilar que las actividades en materia de planeacién de las areas a las que estan adscritas, se
conduzcan conforme a los planes de desarrollo y sus programas;

VI. Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacién y de participacion,
respecto de las obligaciones a su cargo;

VII. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de México, la
Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de éstos se deriven;

VIII. Reportar periédicamente los resultados de la ejecucién de los planes y programas al Comité
de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México, con base en la coordinacion establecida en
el Sistema de Planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios.

IX. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

CAPITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

Articulo 19.- Para efectos de lo dispuesto en el articulo 18 de la Ley, las Unidades de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacién tendran las siguientes funciones:

I. Conducirse de acuerdo con lo establecido en la Ley, en el presente Reglamento, asi como,
observar los lineamientos, criterios y metodologias que emita la Secretaria.



b)

d)

b)

Il. En materia de informacion:

Realizar las acciones para la recopilacion, integracion, andlisis, generacion y uso de la
informacion programatica y presupuestal, el avance de metas, estadistica basica, geografica
o aquella que provenga de registros administrativos del ambito de su competencia y
proporcionarla a la Secretaria, al COPLADEM y al IGECEM, en las materias que le
correspondan, cuando sea requerida, o conforme lo establezcan los ordenamientos aplicables;

Presentar a la Secretaria, al COPLADEM y al IGECEM la informacion suficiente, oportuna y
congruente con el propésito de que los documentos de evaluacion de la gestion publica,
tengan un alto grado de confiabilidad, conservando en sus archivos, los expedientes que
sustenten la misma; y

Atender a la brevedad, los requerimientos extraordinarios de informacién que solicite la
Secretaria.
Ill. En materia de planeacién:

Participar en la elaboracién del Plan de Desarrollo del Estado de México, en los programas
sectoriales, regionales y especiales, de acuerdo al &mbito de su responsabilidad;

Coordinar la integracién, y en su caso, actualizacién o reconduccién de los programas anuales
que integran su proyecto de presupuesto por programas;

Integrar y promover, en la materia de su competencia, una cartera de proyectos prioritarios de
inversion, para el desarrollo integral del Estado; y

Verificar la congruencia de los programas a su cargo con el Plan de Desarrollo del Estado de
México y con el Plan Nacional de Desarrollo.

IV. En materia de programacion:

Promover y verificar que los programas sectoriales de mediano plazo, regionales, especiales
y los anuales que deban integrarse al proyecto de Presupuesto por Programas, alcancen una
total vinculacion y congruencia con el Plan de Desarrollo del Estado de México y sus
programas vigentes; y

Determinar e instrumentar las estrategias para llevar a cabo las acciones necesarias para el
cumplimiento de las metas planteadas en los programas sectoriales, regionales y anuales.



b)

d)

d)

V. En materia de presupuestacion:

Integrar con el area administrativa correspondiente y enviar a la Secretaria por conducto de la
Direccion General de Planeacion y Gasto Publico el proyecto de presupuesto por programas
gue le corresponda;

Verificar y validar la calendarizacién anual del gasto elaborada por el area administrativa
correspondiente, para el ejercicio de los recursos autorizados, destinados a la ejecuciéon de
los programas y proyectos que competen a la dependencia, y enviarlos a la Secretaria en la
fecha que determine la normatividad respectiva;

Verificar de manera permanente con el area administrativa correspondiente, que con la
asignacion y ejercicio de los recursos, se dé el alcance de los objetivos, metas y prioridades
del plan y los programas; y

Reportar a la Contraloria y a la Secretaria, cuando se detecte alguna acciéon u omision que
contravenga lo dispuesto en la Ley o en el presente Reglamento.

VI. En materia de seguimiento y control:

Revisar y validar que el area administrativa correspondiente registre el avance del ejercicio del
gasto y el alcance de las metas de acuerdo a la programacién y aprobacion de su programa
anual;

Convalidar conjuntamente con el area administrativa o su equivalente el informe mensual del
ejercicio de los recursos financieros que debe ser enviado a la Secretaria,

Reportar a la Secretaria por conducto de la Direccién General de Planeacién y Gasto Publico,
el avance programatico y presupuestal de las metas contenidas en el programa anual, en
forma trimestral y mensual, respectivamente;

Vigilar que las actividades en materia de planeacion de las diferentes  areas de la
dependencia a las que estan adscritas, se conduzcan conforme lo dispone la Ley, este
Reglamento, otros ordenamientos y la normatividad administrativa vigente para alcanzar los
objetivos del Plan de Desarrollo del Estado de México y sus programas; y

Notificar a la Secretaria y a la Contraloria las posibles desviaciones detectadas en el
cumplimiento de las metas y recursos asociados a los proyectos y programas.



b)

c)

d)

f)

9)

h)

VIl. En materia de evaluacioén:

Reportar a la Secretaria, por conducto de la Direccion General de Planeacion y Gasto Publico,
los avances, alcances y logros de las metas programadas y comprometidas en el programa
anual;

Reportar a la Secretaria los avances de los indicadores contenidos en el Sistema Integral de
Evaluacion del Desempefio, SIED;

Actualizar y modificar en linea, en los periodos previamente establecidos, el avance de las
cifras de los indicadores contenidos en el SIED en la materia de su competencia,

Analizar, valorar, validar y reportar a la Secretaria los avances que reporte en los informes
mensual y trimestral programatico-presupuestal;

Integrar y enviar a la Secretaria por conducto de la Direccion General de Planeacién y Gasto
Publico la evaluacion para el informe trimestral y anual de avance en la ejecucion del Plan de
Desarrollo del Estado de México;

Elaborar y remitir al COPLADEM vy a la Secretaria por conducto de la Direccién General de
Planeacion y Gasto Publico, el dictamen de reconduccion y actualizacion de la estrategia de
desarrollo cuando se actualicen los programas y generen elementos para fundamentar la
cancelacién, modificacion o adecuacion de subprogramas y proyectos de acuerdo a lo
establecido en los articulos 24 y 38 de la Ley;

Participar en la integracién de la informacion requerida por el IGECEM, para la elaboracién de
los informes y la memoria de gobierno;

Registrar, instrumentar y vigilar el cumplimiento de las obligaciones generadas a partir de la
firma de los convenios de coordinacion y participacién en el &mbito de sus atribuciones; y

Proporcionar la informacién requerida por el COPLADEM, para la elaboracion e integracion
de los informes de evaluacion y seguimiento del Plan de Desarrollo y sus programas.
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Articulo 20.- En el caso de los Ayuntamientos, las unidades administrativas o servidores publicos que
realicen las tareas de informacion, planeacion, programacion y evaluacion tendran las siguientes
funciones:

f)

9)

b)

c)

I. En materia de planeacion:

Coordinar conjuntamente con el COPLADEMUN la elaboracién del Plan de Desarrollo
Municipal y los Programas que de él se deriven,;

Participar en la elaboracion de los programas regionales en los cuales esté involucrado el
Municipio;

Elaborar en coordinacion con la Tesoreria el proyecto de presupuesto por programas,
asegurando en todo momento la congruencia con los objetivos y metas establecidos en el Plan
de Desarrollo Municipal y sus programas;

Elaborar en su caso, las propuestas de reconduccién y/o actualizacion del Plan de Desarrollo
Municipal y de los programas anuales que conforman su presupuesto por programas;

Actualizar y dar seguimiento a la cartera potencial de proyectos definida en el Plan de
Desarrollo Municipal;

Verificar de manera permanente la congruencia del Plan y los programas con el Plan de
Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo; y

Asesorar a los miembros del COPLADEMUN en las tareas de planeacién que éstos llevan a
cabo.

Il. En materia de informacion:

Llevar a cabo las acciones inherentes a la recopilacién, integracién, analisis, generacion y
custodia de la informacion estadistica basica, geografica y aquella generada por las distintas
unidades administrativas del Ayuntamiento, que sea del ambito de su competencia;

Ser el canal Unico de informacién para la planeacion entre el Ayuntamiento y las dependencias
Federales y Estatales, asi como, otros tipos de usuarios que la requieran;

Proporcionar con oportunidad la informacion que le sea solicitada por las dependencias y
organismos que integran la administracion municipal para apoyar sus procesos internos, asi
como, para la toma de decisiones;
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d)

e)

b)

d)

b)

Asegurar que los documentos evaluatorios de la gestién publica del municipio sean
presentados con oportunidad y contengan la suficiencia y congruencia debida en la
informacion, para lograr en ellos un alto grado de confiabilidad; y

Reportar al COPLADEM, los resultados de la ejecucion de los planes y programas, con la
periodicidad que el mismo establezca.

[ll. En materia de programacion:

Promover y verificar que los programas, proyectos y acciones que deban integrarse al proyecto
de presupuesto por programas, guarden total vinculaciéon y congruencia con el Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas; y

Definir las estrategias que daran viabilidad al cumplimiento de los objetivos y las metas
planteadas en los programas que se derivan del Plan de Desarrollo Municipal, asi como en
los programas regionales en donde participe el municipio.

IV. En materia de presupuestacion:

Integrar en coordinacion con la Tesoreria, las dependencias y organismos gque conforman la
Administracion Publica Municipal, el proyecto de presupuesto por programas;

Verificar y validar la calendarizacion anual para el ejercicio de los recursos autorizados para
la ejecucion de los programas y proyectos en el afio fiscal que corresponda;

Verificar, en coordinaciéon con la Contraloria Interna, que la asignacion y ejercicio de los
recursos se lleve a cabo en alcance de los objetivos, metas y prioridades establecidas en el
Plan de Desarrollo Municipal y los programas autorizados; y

Informar a la Contraloria Interna cuando se detecte alguna accion u omision que contravenga
lo dispuesto en la Ley o en este Manual en materia de presupuestacion.
V. En materia de seguimiento y control:

Dar seguimiento en coordinacién con la Tesoreria al avance del ejercicio presupuestal y al
cumplimiento de las metas establecidas en el programa anual autorizado;

Consolidar conjuntamente con la Tesoreria el informe trimestral de avance del Ejercicio de los
recursos financieros que debe ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacion;
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c)

d)

b)

d)

Vigilar y promover que las actividades de planeacién que realizan las dependencias y
organismos de la Administracion Publica del Municipio, se conduzcan conforme lo dispone la
Ley, este Reglamento, otros ordenamientos, y la normatividad administrativa vigente para
alcanzar los objetivos del Plan de Desarrollo Municipal y los programas autorizados; y

Notificar a la Contraloria Interna las desviaciones detectadas en el cumplimiento de los
objetivos y las metas, asi como en el ejercicio de los recursos asociados en los programas.

VI. En materia de evaluacion:

Disefar, instrumentar e implantar un sistema de evaluacion y seguimiento que permita medir
el desempefio de la Administracion Puablica Municipal, en términos de los resultados obtenidos
en el logro de sus objetivos y metas establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y en los
programas de mediano y corto plazo;

Integrar y reportar al Presidente Municipal y al Cabildo, con la periodicidad que este
determine, el informe del comportamiento de los principales indicadores definidos en el Plan
de Desarrollo Municipal, asi como el avance programatico y presupuestal de las metas
contenidas en el programa anual,

Integrar en coordinacion con las dependencias y organismos que integran la Administracion
Publica del Municipio, el informe anual de ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal, el cual
debera ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacion de la Legislatura Local, en forma
anexa a la cuenta de la Hacienda Publica del Municipio;

Elaborar el dictamen de reconduccion de la estrategia de desarrollo del Municipio cuando se
actualicen los programas y generen elementos para fundamentar la cancelacion, modificacion
0 adecuacion de programas y proyectos de acuerdo a lo establecido en los articulos 24 y 38
de la Ley;y

Participar en la integracion de los informes de Gobierno que anualmente rinde el Presidente
Municipal ante el Cabildo.
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BANDO MUNICIPAL 2022 DE CALIMAYA

CAPITULO XV
DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION (UIPPE)

Articulo 107.- Es la encargada de garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacién
para el desarrollo en el ambito de su competencia, asi como participar en la elaboracién, seguimiento,
actualizacion y en su caso reconduccién del Plan de Desarrollo Municipal, analizando su congruencia
con el Plan de Desarrollo del Estado de México y el Plan Nacional de Desarrollo; asi como integrar
coordinacion con la Tesoreria Municipal, el proyecto de presupuesto de egresos del Municipio, ademas
de revisar y validar el alcance de metas de acuerdo con la programacién establecida.

La Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion, tiene como competencia lo
establecido por el articulo 20 de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios; asi como los
Articulos 19 y 20 del Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios y las demas
gue se establezcan en otros ordenamientos.

IV.- ESTRUCTURA ORGANICA
1.- Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion
1.1. Enlace administrativo (en materia de Presupuesto)
1.2. Enlace administrativo (en materia de Evaluacion)

1.3 Secretaria

V.- ORGANIGRAMA

Titular de la Unidad de
Informacion, Planeacion,
Programaciony
Evaliuacion

Enlace Administrativo Enlace Administrativo
(Presupuesto) (Evaluacién)

Secretaria

14



VI.- OBJETIVOS Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion.

OBJETIVO

Coordinar la formulacién, ejecucion, seguimiento, evaluacion y reconduccion del Plan de Desarrollo
Municipal y sus programas, en los términos establecidos por la Ley de Planeacion del Estado de México
y su Reglamento. Asimismo, participar en la integracién, seguimiento y evaluacion de la programacioén y
presupuestacion de la Administracion Publica Municipal, en colaboraciéon con la tesoreria. En forma
complementaria establece el Sistema Municipal de Informacion Estadistica y Geogréfica, genera y
difunde la informaciéon en la materia y coordina los trabajos correspondientes con el Instituto de
Informacion e Investigacién Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México (IGECEM).

Ademads, coordina e impulsa las acciones para el cumplimiento e implementacion de instrumentos de
evaluacion de la gestién publica municipal como la Guia Consultiva de Desempefio Municipal; adicional
al seguimiento de agendas internacionales inmersas en los procesos de planeaciéon como la Agenda
2030 para el desarrollo sostenible y apoya técnicamente la formulacién ejecucion y evaluacion de
programas y proyectos estratégicos de la Administracién Publica Municipal. En forma particular, ostentan
funciones de informacién, planeacién, programacion, presupuestacion, seguimiento, control y
evaluacion, instituidas en la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios y su Reglamento.

FUNCIONES:
Titular de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion.
Informacién

ccccccc Llevar a cabo las acciones inherentes a la recopilacion, integracion, andlisis, generaciéon y
custodia de la informacion estadistica basica, geogréfica y aquella generada por las distintas
unidades administrativas del Ayuntamiento, que sea del ambito de su competencia;

cccccccc Reportar al COPLADEM, los resultados de la ejecucién de los planes y programas, con la
periodicidad que el mismo establezca;

ccccccc Proporcionar la informacién estadistica y geogréfica al Instituto de Geografia y Estadistica
del Estado de México (IGECEM); e

cccccccc Instalar y sesionar el Consejo Municipal de la Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible del
Municipio de Calimaya.
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Planeacién

cccccccc Participar en la elaboracion del Plan de Desarrollo Municipal, tomando en consideracion las
propuestas de las dependencias de la administracion publica centralizada y descentralizada,
asi como los planteamientos que formulen los sectores y grupos sociales, y que sean
receptados por el area de Participacion Ciudadana;

cccccccc Instalar y sesionar el Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN).

cccccccc Coordinar conjuntamente con el COPLADEMUM la elaboracién del Plan de Desarrollo
Municipal y los Programas que de él se deriven,;

cccccccc Elaborar en coordinacion con la Tesoreria, las Dependencias Generales y Auxiliares el
anteproyecto de presupuesto de Egresos Municipal.

cccccccc Elaborar en coordinacion con la Tesoreria la integracion del presupuesto de Egresos
Municipal.

cccccccc Elaborar en su caso, las propuestas de reconduccién y/o actualizacion del Plan de Desarrollo
Municipal y de los programas anuales que conforman su presupuesto por programas;

cccccccc Gestionar y llevar a cabo las acciones correspondientes al registro del Municipio, ante el
INAFED para la implementacion del Programa de Informacién de la Guia Consultiva
Municipal; y

ccccccc Suscribir por acuerdo del Presiente Municipal, convenios de coordinacién con dependencias
de los gobiernos Federal y Estatal.

Programacion

cccccccc Elaborar la estructura programatica para integrarse al proyecto de presupuesto, vigilando que
los programas, proyectos y acciones guarden vinculacion y congruencia con el Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas; y

cccccccc Verificar y validar que los programas tengan indicadores de desempefo acordes a los
objetivos planteados y evaluables.

01c, PbRM-01d, PbRM-0l1e, PbRM-022, PbRM-08b y PbRM-08c, en el sistema contable.

Seguimiento y Control

« Dar seguimiento en coordinacién con la Tesoreria el avance del ejercicio presupuestal y al
cumplimiento de las metas establecidas en el programa anual autorizado, asi como las
evidencias del cumplimiento de las mismas;

cccccccc Notificar al Organo Interno de control las desviaciones detectadas en el cumplimiento de los
objetivos y metas, asociados en los programas;
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‘Vigilar y promover que las actividades de planeacion que realizan las dependencias de la
Administracion Puablica del Municipio, se conduzcan conforme lo dispone la Ley, el
Reglamento, otros ordenamientos, y la normatividad administrativa vigente para alcanzar los

objetivos del Plan de Desarrollo Municipal y los programas autorizados;

“%% Elaborar en su caso, las propuestas de reconduccién y/o actualizacién del Plan de Desarrollo
Municipal y de los programas anuales que conforman su presupuesto por programas; y

cccccccc Dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacion y participacion.

Presupuestacion

“%%Integrar en coordinacion con la Tesoreria y las dependencias que conforman la
Administracion Publica Municipal, el proyecto del presupuesto por programas.

Evaluacion

cccccccc Integrar y reportar al Presidente Municipal y al Cabildo, con la periodicidad que este determine,
el informe del comportamiento de los principales indicadores definidos en el Plan de Desarrollo
Municipal, asi como el avance programatico y presupuestal de las metas contenidas en el
programa anual;

“%% Integrar en coordinacién con las dependencias y organismos que integran la Administracion
Publica del Municipio, el informe anual de ejecucién del Plan de Desarrollo Municipal, el cual
debera ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacion de la Legislatura Local, en forma
anexa a la cuenta publica del Municipio;

“ Integrar el médulo 3 de la cuenta publica Municipal del Ejercicio Fiscal concluido para ser
enviado al Organo Superior de Fiscalizacion en coordinacion con Tesoreria;

“%% Elaborar el dictamen de reconduccién de la estrategia de desarrollo del Municipio cuando se

actualicen los programas y generen elementos para fundamentar la cancelacion, modificacion
0 adecuacién de programas y proyectos;

“%% Participar en la integracion de los informes de Gobierno que anualmente rinde el Presidente
Municipal ante el Cabildo;

“%% Asesorar y asistir al Presidente Municipal, en el Comité de Planeaciéon para el Desarrollo
Municipal de Calimaya (COPLADEMUN);

cccccc Coordinar la construccién y operacién del Sistema de Evaluacion de la Gestion Municipal
(SEGEMUN), con la Tesoreria; y

cccccccc Elaborar el programa anual de Evaluacion (PAE).
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1.2. ENLACE ADMINISTRATIVO (EN MATERIA DE PRESUPUESTO)

OBJETIVO

Coadyuvar al cumplimiento de las tareas administrativas de la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacion municipal, asi como atender las necesidades de las areas adscritas a la
misma, a efecto de que los procesos administrativos funcionen de tal manera que los programas,
proyectos, metas y acciones establecidas se cumplan en tiempo y forma, coadyuvando a que se
atiendan los requerimientos de recursos humanos, materiales y financieros, con la finalidad de aportar
servicios y beneficios a favor de los ciudadanos del Municipio de Calimaya.

FUNCIONES

“% Asesorar a las Dependencias que conforman la Administracion Publica Municipal, para la
elaboracion del Presupuesto Basado en Resultados, y reconducciones pertinentes;

cccccccc Informar periddicamente a la Titular de la UIPPE, del avance y cumplimiento de metas
establecidas en los programas y proyectos del Plan de Desarrollo Municipal,

cccccccc Asistencia en la alineacion de los objetivos de los programas presupuestarios con los
objetivos y estrategias del Plan de Desarrollo Municipal vigente y sus programas;

cccccccc Asistir en acciones de programacion de metas de actividad y de indicadores hacia resultados
concretos, que permitan el seguimiento y evaluacion del desempefio a nivel proyecto y
Programa presupuestario, dimensionando su congruencia con lo establecido en el Plan de
Desarrollo Municipal;

“w | levar a cabo el seguimiento y actualizaciones correspondientes al Programa de Guia
Consultiva de Desempefio Municipal, proporcionando a la Titular, en su caso, la informacién
gue se le requiera; y

ccccccc Las demas que le instruya el Presidente Municipal, la Titular de la UIPPE, y las que deriven
de otros ordenamientos legales aplicables.

1.3.ENLACE ADMINISTRATIVO (EN MATERIA DE EVALUACION)
Objetivo:

Promover la instrumentacion, seguimiento y evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal, con la
finalidad que cada unidad administrativa cumpla con los programas establecidos en el documento
rector, verificando que los programas y la asignacion de los recursos guarden relacién con los
objetivos, metas, estrategias y prioridades de los planes y programas, asi como la evaluacion de su
ejecucion.
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~~~~~~~~ Seguimiento y evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal, a través del Sistema Integral de
Monitoreo y Evaluacion del Desarrollo (SIMED-EDOMEX).

“%% Revisar con las Dependencias Generales y Auxiliares adscritas a la Administracién Municipal,
las metas e indicadores que guarden relacion con los programas y proyectos de las diversas
evidencias e informar a la Titular de la UIPPE para la adopcién oportuna de medidas
necesarias para corregir las desviaciones detectadas en su caso;

cccccccc Coordinar la integracién de los informes de avances y resultados de la gestion publica,
previstos por la ley, con la participacién de las diferentes unidades administrativas y entidades
de la administracion municipal,

~~~~~~~~ Asesorar, dirigir y coordinar con las Dependencias y Organismos Auxiliares de la
Administracion Municipal, el seguimiento permanente para el avance y el cumplimiento a los
requisitos y parametros establecidos por el Sistema de Indicadores de la Guia Consultiva de
Desempefio Municipal;

cccccccc Suministrar y mantener actualizada la informacion relativa a las obligaciones de transparencia
comunes y especificas a que se refiere la Ley General y la Ley Estatal de Transparencia, en
el Sistema IPOMEX y en la Plataforma Nacional de Transparencia;

ccccccc Integrar y actualizar la informacién estadistica y geografica solicitada por el IGECEM e
informar el estatus en el que se encuentra a la Titular de la UIPPE;

~~~~~~~~ Las demas que le instruya el Presidente Municipal, la Titular de la UIPPE, y las que deriven
de otros ordenamientos legales aplicables.

1.4. SECRETARIA

OBJETIVO

Ejecutar el cumplimiento de las tareas administrativas de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion, a efecto que los procesos administrativos funcionen en tiempo y forma.

FUNCIONES

~~~~~~ Informar, clasificar, registrar y resguardar el archivo y seguimiento de la correspondencia que
es ingresada a la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion;

cccccccc Elaborar, registrar, entregar los oficios dirigidos a las distintas areas del Municipio y
resguardar;

~~~~~~~~ Actualizar el registro, control y mantenimiento de los bienes muebles del area;

ccccccc Clasificar e integrar el archivo de concentracion y archivo en tramite de acuerdo a los
lineamientos vigentes;

cccccccc Tramitar requerimientos de acuerdo a las necesidades de la Unidad; y

ccccccc Auxiliar al Titular de la Unidad y enlaces administrativos.
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AUTORIZACION
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AUTORIZACION
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